
 

 
 

RAPORT ZA 2023 ROK 
REALIZACJA PLANU DZIAŁAŃ HRS4R 

 

NR ZADANIE/AKCJA 
TERMIN 

REALIZACJI 
ODPOWIEDZIALNA 

KOMÓRKA 
AKTUALNY 

STATUS 
MONITOROWANIE / WSKAŹNIKI 

1. ASPEKTY ETYCZNE I ZAWODOWE (ETHICAL AND PROFESSIONAL ASPECTS) 
1.1 Naukowa sesja sprawozdawcza za 

rok 2023 w formie hybrydowej z 
udziałem Międzynarodowego 
Doradczego Zespół Ekspertów w 
IGF PAN 

27-28.02.2024 Sekretariat Naukowy 
Zakłady Naukowe 

zrealizowano Program sesji 
Liczba uczestników: 100 osób 

1.2 Organizacja regularnych 
seminariów naukowych 

Od I Q 2023 Zakłady Naukowe 
Sekretariat Naukowy 

zrealizowano Odbyło się 9 seminariów tematycznych.  
Dodatkowo cyklicznie odbywały się wewnętrzne 
seminaria wybranych zakładów naukowych i seminaria 
doktoranckie. 

1.3 Premie za najlepsze publikacje 
naukowe 

2023 Sekretariat Naukowy zrealizowano 73 przyznanych premii za publikacje/dla 45 osób 

1.4 Nagrody Dyrektora IGF PAN dla 4 
najwyżej ocenionych pracowników 
naukowych: 2 w grupie adiunktów 
i 2 samodzielnych pracowników  

IV Q 2023 Sekretariat Naukowy zrealizowano 4 nagrody finansowe 

1.5 Nagrody Prezydenta 
Rzeczpospolitej Polskiej  

III-IV 2023 Zakłady Naukowe 
Sekretariat Naukowy 

zrealizowano 1 Srebrny Krzyż Zasługi Prezydenta RP 
2 Brązowe Krzyże Zasługi Prezydenta RP 
7 Złotych Medali za Długoletnią Służbę 
1 Srebrny Medal za Długoletnią Służbę 

1.6 Rozwój funkcjonalności portalu 
dla naukowców do 
przechowywania danych 
badawczych (Data Portal) 

Od I Q 2023 Dział IT, Data Steward zrealizowano 47 zestawów danych 
5 projektów 

1.7 Działania promocyjne, edukacyjne  
i upowszechniające 

Od I Q 2023 Dział Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano Szczegółowy raport za 2023 rok  
(załącznik 1 do raportu) 



 

1.8 Realizacja celów wyznaczonych w 
Planie na rzecz równouprawnienia 
płci 

Od I Q 2023 Komisja ds. wdrażania 
i monitorowania 
HRS4R 

zrealizowano Raport GEP za 2023 rok 

1.9 Wsparcie dla naukowców z 
Ukrainy i ich rodzin 

Od I Q 2023 Dyrekcja IGF PAN W trakcie - zapewnienie zakwaterowania w Belsku dla 3 osób; 
- realizacja przez 1 naukowca projektu ze środków 
Polskiej Akademii Nauk i National Academy of Sciences 
w USA 

2. REKRUTACJA I SELEKCJA (RECRUITMENT AND SELECTION) 
2.1 Opracowanie Checklisty OTM-R za 

rok 2023 
I Q 2024 Komisja ds. wdrażania 

i monitorowania 
HRS4R 

zrealizowano Dokument OTM-R Checklist: 
https://www.igf.edu.pl/download.php?id=4678  

2.2 Aktualizacja Regulaminu 
przeprowadzania konkursów na 
stanowiska naukowe w Instytucie 
Geofizyki Polskiej Akademii Nauk 

26.10.2023 Z-ca Dyrektora ds. 
Naukowych 
Rada Naukowa 

zrealizowano Dokument dostępny na stronie: 
https://www.igf.edu.pl/download.php?id=4675  

3. WARUNKI PRACY (WORKING CONDITIONS) 
3.1 Remonty budynków należących do 

IGF PAN 
Rok 2023 Dział Administracyjno-

Gospodarczy 
zrealizowano • Świder - remont kuchni 

• Warszawa - remont pomieszczeń biurowych 

3.2 Rozpoczęcie prac nad nowym 
INTRANETEM i przewodnikiem 
onboarding dla nowych 
pracowników 

IV Q 2023 Dział Wsparcia 
Technicznego 
Wszystkie Działy 
Administracyjne IGF 
PAN 

w trakcie  Przygotowana została testowa wersja nowego 
INTRANETU na dedykowanej stronie internetowej. 
Decyzją Dyrekcji nie została uruchomiona nowa wersja. 
W użyciu jest poprzednia wersja INTRANETU na NCL. 

3.3 Dofinansowanie do przedszkoli w realizacji Komisja ZFŚS zrealizowano Liczba świadczeniobiorców w 2023 r.: dla 4 osób 
 

3.4 Dofinansowanie do kultury (bilety 
wstępu do teatru, kina, itp.) 

w realizacji Komisja ZFŚS zrealizowano Liczba świadczeniobiorców w 2023 r.: 93 osoby 
 

3.5 Dofinansowanie do wypoczynku w realizacji Komisja ZFŚS zrealizowano Liczba świadczeniobiorców w 2023 r.: 64 osoby 
 

3.6 Dofinansowanie do karty 
sportowej Fit Profit 

w realizacji Komisja ZFŚS zrealizowano Liczba świadczeniobiorców w 2023r.: 47 osoby/miesiąc 
 

https://www.igf.edu.pl/download.php?id=4678
https://www.igf.edu.pl/download.php?id=4675


 

3.7 Dofinansowanie na cele 
mieszkaniowe 

w realizacji Komisja ZFŚS zrealizowano Liczba świadczeniobiorców w 2023 r.: 15 osób 
 

3.8 Realizacja Strategii Komunikacji 
Wewnątrz i Między Zakładami 
Naukowymi IGF PAN 

od I Q 2020 Dział ds. Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano • Biuletyn IGF PAN co miesiąc w dwóch wersjach 
językowych 

• Udostępnianie dokumentacji Rady Naukowej 
https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-
naukowej.php  

• Listy mailingowe:  
ogólne: - ogloszenia@igf.edu.pl  
dla naukowców - naukowi@igf.edu.pl   
dla doktorantów – doktoranci@igf.edu.pl  

3.9 Spływ kajakowy rzeką Bzurą 26.05.2023 Dział Administracji 
Dział Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano Liczba uczestników: 51 osób  

3.10 Festiwal Gier Planszowych 10.11.2023 Dział Administracji 
Dział Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano Liczba uczestników: 70 osób 

3.11 Warsztaty tworzenia wieńców 
Bożonarodzeniowych 

20.12.2023 Dział Administracji 
Dział Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano Liczba uczestników: 49 osób 

3.12 Cykliczne wystawy pracowników 
IGF PAN w holu pt. „Fotograficzne 
pasje” 

od 2016 Dział Komunikacji 
Naukowej i Edukacji 

zrealizowano 2 wystawy fotograficzne 

4. SZKOLENIA I ROZWÓJ (TRAINING AND DEVELOPMENT) 
4.1 Kursy języka polskiego dla 

obcokrajowców 
od 2019  Sekretariat Naukowy w trakcie  Umowa ze szkołą językową 

Liczba osób biorących udział w zajęciach (doktoranci 
i naukowcy z zagranicy) 

4.2 Szkolenie z zakresu ochrony 
danych osobowych dla wszystkich 
pracowników IGF PAN 

25.10.2023 
27.10.2023 

Inspektor Ochrony 
Danych Osobowych 

zrealizowano Lista obecności 

https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-naukowej.php
https://www.igf.edu.pl/uchwaly-rady-naukowej.php
mailto:ogloszenia@igf.edu.pl
mailto:naukowi@igf.edu.pl
mailto:doktoranci@igf.edu.pl


 

 

4.3 Prace nad wdrożeniem 
Zintegrowanego Systemu 
Elektronicznego: 
 
EOD – moduł zapotrzebowania i 
faktury 
 
Moduły wdrażane w ramach ERP 

⎯ Finanse i Księgowość 

⎯ Obrót Towarowy 

⎯ Kadry i Płace 

⎯ Zarządzenie Projektami 

⎯ mPracownik 
 

2023 Wszystkie działy 
administracyjne 

W trakcie Wdrożenie poszczególnych modułów do przekazania 
wersji produkcyjnej systemu od stycznia 2024 

4.4 Szkolenie z instrukcji kancelaryjnej 
i Jednolitego Rzeczowego Wykazu 
Akt 

16.10.2023 Archiwum Zakładowe zrealizowano Lista obecności 

 


