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…………………………… 

ZATWIERDZAM 

 

 

 

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH 

WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
 

 

Instytut Geofizyki  

Polskiej Akademii Nauk 

ul. Księcia Janusza 64 

01 - 452 Warszawa 

www.igf.edu.pl 

 

 

 zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do składania ofert  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w 

trybie przetargu nieograniczonego na wykonywanie usługi w zakresie 

rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych dla potrzeb 

Instytutu Geofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. 

sprawy: ZP/20/19).  

 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na zasadach 

określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.). 

 

http://www.igf.edu.pl/
http://www.igf.edu.pl/
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Spis treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwanej dalej „SIWZ”): 

ROZDZIAŁ I :  Nazwa oraz adres Zamawiającego 

ROZDZIAŁ II:  Tryb udzielenia zamówienia 

ROZDZIAŁ III:  Opis przedmiotu zamówienia 

ROZDZIAŁ IV:  Termin wykonania zamówienia 

ROZDZIAŁ V:  Warunki udziału w postępowaniu 

ROZDZIAŁ VI a:  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 
ustawy 

ROZDZIAŁ VI b:  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy 

ROZDIZAŁ VII: Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 
oraz spełniania przez oferowane usługi wymagań określonych 
przez Zamawiającego 

ROZDIZAŁ VIII: Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego  
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów,  
a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się  
z Wykonawcami 

ROZDZIAŁ IX:  Wymagania dotyczące wadium 

ROZDZIAŁ X:  Termin związania ofertą  

ROZDZIAŁ XI:  Opis sposobu przygotowania ofert 

ROZDZIAŁ XII:  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

ROZDZIAŁ XIII:  Opis sposobu obliczenia ceny 

ROZDZIAŁ XIV:  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował  
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów  
i sposobu oceny ofert 

ROZDZIAŁ XV:  Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione  
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego 

ROZDZIAŁ XVI:  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy 

ROZDZIAŁ XVII:  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone 
do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

ROZDZIAŁ XVIII:  Podwykonawcy 

ROZDZIAŁ XIX:  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

ROZDZIAŁ XX: Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 
wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego 
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Integralną część niniejszej SIWZ stanowią następujące dokumenty: 

ZAŁĄCZNIK NR 1: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

ZAŁĄCZNIK NR 2: WZÓR UMOWY 

ZAŁĄCZNIK NR 3: WZÓR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH 

ZAŁĄCZNIK NR 4: FORMULARZ OFERTY  

ZAŁĄCZNIK NR 5:  WZÓR OŚWIADCZENIA O SPEŁNIANIU 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

ZAŁĄCZNIK NR 6: WZÓR OŚWIADCZENIA O BRAKU PODSTAW  
DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

ZAŁĄCZNIK NR 7: WZÓR OŚWIADCZENIA O PRZYNALEŻNOŚCI  
LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ 
GRUPY KAPITAŁOWEJ 

ZAŁĄCZNIK NR 8: WZÓR WYKAZU USŁUG 
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Rozdział I 

Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Instytut Geofizyki  

Polskiej Akademii Nauk 

ul. Księcia Janusza 64 

01 – 452 Warszawa 

http://www.igf.edu.pl 

NIP: 525-000-85-60 

REGON: 000325908 

 

Rozdział II 

Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie  

z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej „ustawą”, właściwymi dla 

postępowań, których wartość nie przekracza równowartości kwoty określonej  

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145  

ze zm.), jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SIWZ, zastosowanie mają przepisy 

ustawy. 

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem 

ZP/20/19. 

5. Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wskazany powyżej numer 

postępowania we wszystkich dokumentach składanych do Zamawiającego 

dotyczących niniejszego postępowania. 

 

Rozdział III 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi w zakresie rezerwacji, 

sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych dla potrzeb Instytutu Geofizyki Polskiej 

Akademii Nauk w Warszawie. 

2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje rezerwację, sprzedaż i dostarczenie 

biletów lotniczych w szacunkowej ilości 280 szt., w tym: 

 ok. 220 przelotów na trasach europejskich; 

 ok. 50 przelotów na trasach poza europejskich; 

 ok. 10 przelotów na trasach krajowych.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony jest w Załączniku nr 1  

do SIWZ. 

3. Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

63512000-1 Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych; 

http://www.igf.edu.pl/
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63000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, usługi biur 

podróży. 

4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia na usługi. 

5. Zamawiający stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga, aby wszelkie 

czynności związane z wykonywaniem usługi objętej przedmiotem zamówienia,  

były wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040, z późn. zm.) z 

uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzenia za pracę (tj. 

Dz.U. 2018 r., poz. 2177 z późn. zm.), w wymiarze czasu pracy adekwatnym do 

powierzanych zadań,  przez cały okres realizacji zamówienia. 

6. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 5 czynności. 

7. Uprawnienia Zamawiającego i obowiązki Wykonawcy wynikające z ust. 5 – 6 

określone zostały we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert częściowych. Każdy 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

9. Złożenie większej liczby ofert przez jednego Wykonawcę spowoduje odrzucenie 

wszystkich jego ofert. 

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny 

niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia (złożenia ofert 

wariantowych). 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, nie zamierza ustanawiać 

dynamicznego systemu zakupów. 

12. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6) ustawy. 

 

Rozdział IV 

Termin wykonania zamówienia 

Wymagany termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy lecz 

nie wcześniej niż od dnia 01.01.2020 r. lub do dnia wykorzystania maksymalnej kwoty 

określonej w umowie, w zależności od tego, która okoliczność nastąpi wcześniej. 

 

Rozdział V 

Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 oraz art. 24 

ust. 5 pkt 1), pkt 3) i pkt 8) ustawy. 
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2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony 

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę min. 200 000,00 zł brutto. 

c) zdolności technicznej lub zawodowej: 

w celu potwierdzenia spełniania ww. warunku Wykonawca zobowiązany jest 

wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

część wykonana obejmuje co najmniej 3 (trzy) usługi w zakresie rezerwacji 

i sprzedaży biletów (w tym biletów lotniczych w ramach pasażerskiej 

komunikacji międzynarodowej), trwające nieprzerwanie przez co najmniej 

12 miesięcy każda, o wartości co najmniej 200 000,00 zł brutto każda. 

W przypadku usług, które są w trakcie realizacji, Wykonawca musi wykazać, 

że do chwili składania ofert wartość każdej wykonywanej usługi wynosi co 

najmniej 200 000,00 zł brutto, oraz że trwa ona już co najmniej 12 miesięcy. 

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może 

mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b) i c) powyżej, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących 

go z nim stosunków prawnych. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 

udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby realizacji zamówienia. 

5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 

oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13)–22) i art. 24 ust. 5 pkt 1), pkt 3) i pkt 8) 

ustawy. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, 
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jeśli podmioty te będą realizować usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. 

7. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do 

udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 

nie ponosi winy. 

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub 

finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 3, nie potwierdzają spełnienia przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych 

podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego:  

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub  

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, 

jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub 

ekonomiczną, o których mowa w ust. 3. 

9. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum) poszczególne warunki określone w ust. 1 pkt 2) mogą zostać 

spełnione przez jednego Wykonawcę lub łącznie wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział VI a 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu 

lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

2) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano  

za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221,  

art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia  

6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 z późn. 

zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 i 1495), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy  

z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2012 r., poz. 769); 

3) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego  

lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej  

albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
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lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa  

w Rozdziale VI a ust. 1 pkt 2 powyżej; 

4) Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat  

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

5) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie 

podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, lub który zataił 

te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

6) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił 

informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ 

na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia; 

7) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności 

zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

8) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie 

zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę  

na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy  

o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, 

chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane 

w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

9) Wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające  

na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych; 

10) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł 

zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia  

28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 

zabronione pod groźbą kary (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.628 i 1214); 

11) Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego 

zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

12) Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  

(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571, 1667) złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania  

nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 
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Rozdział VI b 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1), pkt 3) i pkt 8) 

ustawy 

1. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 

układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 

wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 

majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 

restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub którego 

upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 

zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 

nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 

chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy 

z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 

poz. 912, 1495 i 1655); 

2) jeżeli Wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14) ustawy, 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy pozostają w relacjach 

określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2)–4) ustawy z: 

a) Zamawiającym, 

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiającego,  

c) członkami komisji przetargowej,  

d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a 

ustawy, 

- chyba że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie Zamawiającego 

w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu. 

3) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem 

przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy, chyba  

że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

2. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego. 

3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13) i 14) 

oraz 16) – 20) lub ust. 5 pkt 1), 3) i 8) ustawy, może przedstawić dowody na to,  

że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania rzetelności,  

w szczególności  udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem  

lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę 

lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz 

współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, 

organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym 

przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu 

postępowaniu Wykonawcy. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli 
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Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, 

uzna za wystarczające dowody przedstawione na ww. podstawie. 

4. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19) ustawy, przed 

wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość 

udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie 

zamówienia nie zakłóci konkurencji. 

 

Rozdział VII 

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia oraz spełniania  

przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego 

1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) – 22) i art. 24 ust. 5 pkt 1), 

pkt 3) i pkt 8) ustawy, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ. 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 5  

do SIWZ. 

Informacje zawarte w ww. oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

Forma dokumentu: 

Oświadczenia, o których mowa powyżej, muszą być złożone w oryginale. 

Wykonawca może złożyć oświadczenia na własnych drukach, których treść musi 

być zgodna z drukami załączonymi do SIWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenia, o których mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Rzeczone oświadczenia mają potwierdzać 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  

w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wymagane jest ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania  

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach 

w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1). 

4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie,  

w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków udziału w postępowaniu 

zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa  

w ust. 1 i 2. 
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5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, zobowiązany jest przekazać 

Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, celem 

wykazania braku podstaw wykluczenia w okolicznościach, o których mowa  

w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do 

SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody,  

że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

W przypadku konsorcjum, oświadczenie składa oddzielnie każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Forma dokumentu: 

Oświadczenie, o którym mowa powyżej musi być złożone w oryginale. 

6. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, 

terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1. 

1) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu dotyczących sytuacji ekonomicznej lub finansowej, należy 

złożyć: aktualną (na dzień składania ofert) polisę potwierdzającą, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę 

minimum 200 000,00 zł brutto. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie 

może złożyć wymaganych przez Zamawiającego dokumentów, Zamawiający 

dopuszcza złożenie przez Wykonawcę innych dokumentów, o których mowa 

w art. 26 ust. 2c ustawy. 

Forma dokumentów: 

Dokumenty, o których mowa w ust. 6 pkt 1) muszą być złożone  

w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez 

opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci 

papierowej, własnoręcznym podpisem. 

2) w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, należy 

złożyć: wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, wraz z załączeniem 

dowodów określających czy usługi o których mowa w wykazie zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 

którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
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charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 

należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert. Wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 8 do 

SIWZ. W wykazie jako usługi należy wskazać jedynie usługi potwierdzające 

spełnianie warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale V ust. 

1 pkt 2 lit. c). 

Forma dokumentów: 

Wykaz usług oraz dowody, o których mowa powyżej muszą być złożone  

w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez 

opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci 

papierowej, własnoręcznym podpisem. 

3) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału  

w postępowaniu należy złożyć: 

a) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca zawarł porozumienie 

z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z 

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu; 

b) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert lub inny dokumentu potwierdzający, że wykonawca zawarł 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z 

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu; 

c) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu  

do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 

na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy; 

Forma dokumentów: 

Dokumenty, o których mowa w ust. 6 pkt 3) lit. a)-c) muszą być złożone  

w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez 
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opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci 

papierowej, własnoręcznym podpisem. 

7. Powołując się na art. 24aa ustawy Zamawiający najpierw dokona oceny ofert,  

a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca ten uchylał się będzie od zawarcia umowy, 

Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału 

w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród 

pozostałych ofert. 

8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w ust. 6 pkt 3) lit. 

a) - c) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie 

spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu (Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (Dokumenty powinny być 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert). 

9. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 8, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 

miejsce zamieszkania tej osoby. 

10. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub 

dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt 1), 2), 3) w formie elektronicznej pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 

Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez 

Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeśli wskazane przez Wykonawcę  

i pobrane przez Zamawiającego ww. dokumenty są w języku obcym, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy przedstawienia ich tłumaczenia na język polski. 

11. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których 

mowa w ust. 6 pkt 1), 2), 3) które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego,  

w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez 

Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiający w celu potwierdzenia 
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okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, korzysta  

z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 

12. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 

może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego (Dz. U. 2016 r., poz. 1126 z późn. zm.). 

13. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w ust. 1), oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1) 

ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 

wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie 

przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

14. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji 

innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia 

w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 6 pkt 3)  

lit. a) – c). Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia ww. dokumentów 

także dotyczących podwykonawcy, któremu Wykonawca zamierza powierzyć 

wykonanie części zamówienia, a który nie jest podmiotem, o którym mowa 

powyżej. 

15. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w terminie przez siebie 

wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

16. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

dokumenty i oświadczenia, o których mowa w ust. 6 pkt 3) lit. a) - c) składa każdy  

z nich. 

 

Rozdział VIII 

Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami  

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Dominika Woch. 

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem 

oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w Rozdziale VII 

SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w 

art. 26 ust. 3 ustawy), dla których ustawodawca przewidział wyłącznie formę 

pisemną. 

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać 

się numerem referencyjnym sprawy określonym w SIWZ (ZP/20/19). 
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4. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami, odbywa się za 

pośrednictwem operatora pocztowego1, za pośrednictwem posłańca, przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej lub osobiście na adres: 

Instytut Geofizyki 

Polskiej Akademii Nauk 

ul. Księcia Janusza 64 

01 – 452 Warszawa 

z dopiskiem „Nr ref.: ZP/20/19”. 

5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez 

Wykonawcę należy kierować drogą elektroniczną na adres: 

zamowieniapubliczne@igf.edu.pl 

6. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w 

formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego 

potwierdzenia faktu ich otrzymania. W przypadku niepotwierdzenia przez 

Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez Zamawiającego zawiadomień, 

oświadczeń wniosków lub informacji, Zamawiający uzna, że dotarły one do 

Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne. 

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu: 

1) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia lub opisania przez 

Wykonawcę koperty, w której znajduje się składana przez niego oferta  

lub zmiana oferty; 

2) okoliczności wynikających z niewłaściwego zabezpieczenia przez Wykonawcę 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

3) nieotrzymania przez Wykonawcę informacji związanych z prowadzonym 

postępowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie błędnego 

adresu, numeru telefonu, adresu e-mail lub numeru sprawy; 

4) okoliczności wynikających z błędnego wskazania przez Wykonawcę w ofercie 

informacji dotyczących „rachunku prowadzonego w banku” oraz „numeru 

konta”, na który należy zwrócić wadium wniesione w pieniądzu. 

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Jeżeli 

wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składania ofert, 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie 

po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono 

SIWZ. 

Zaleca się, by w przypadku zwrócenia się Wykonawcy do Zamawiającego  

o wyjaśnienie treści SIWZ w formie innej niż elektroniczna, Wykonawca przesłał 

ten dokument na adres e-mail: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl także w wersji 

elektronicznej, umożliwiającej edycję oraz kopiowanie jego treści. 

                                                 
1 W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. 2017 r., poz. 1481 ze zm.). 

mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
mailto:zamowieniapubliczne@igf.edu.pl
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9. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści SIWZ będzie zamieszczana na stronie 

internetowej Zamawiającego: www.igf.edu.pl. 

10. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, o którym mowa w ust. 8. 

11. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 

późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.  

13. Zamawiający informuje, że przepisy ustawy nie pozwalają na jakikolwiek inny 

kontakt - zarówno z Zamawiającym jak i osobami uprawnionymi do 

porozumiewania się z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. 

Oznacza to, że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się 

z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie 

 

Rozdział IX 

Wymagania dotyczące wadium 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium przed upływem terminu składania ofert, 

określonego w niniejszej SIWZ. Wysokość wadium wynosi: 10 000,00 zł. 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze 

poręczeniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5  

pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 310, 836, 1572). 

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto: 

Bank Gospodarstwa Krajowego, Warszawa 

PL 77 1130 1017 0020 1464 5420 0028 

a wadium w formie bezgotówkowej należy składać na adres Zamawiającego. 

4. Wnoszone wadium musi być oznaczone dopiskiem: „Wadium w przetargu –  

nr referencyjny ZP/20/19”. 

5. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków 

pieniężnych na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3, przed upływem 

terminu składania ofert. 

6. Wadium wnoszone w formach określonych w ust. 2 pkt 2)-5), musi zawierać 

zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela z tytułu wystąpienia zdarzeń, o których 

mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy, przy czym: 

1) dokumenty te będą zawierały klauzule zapłaty sumy wadialnej na rzecz 
Zamawiającego bezwarunkowo i na pierwsze żądanie, 

2) dokumenty te zostaną złożone w oryginale, przed upływem terminu składania 

ofert. 

http://www.igf.edu.pl/


Przetarg nieograniczony – nr ref. ZP/20/19 

 

 

 17 / 28 
 

7. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niż pieniądz, oryginał dokumentu 

potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć nie później niż przed upływem 

terminu składania ofert. W tym przypadku właściwego dokumentu nie należy łączyć 

w sposób trwały z ofertą (np. złożyć w oddzielnej kopercie), gdyż Zamawiający jest 

zobowiązany w odpowiednim terminie do zwrotu oryginału tego dokumentu. Jeżeli 

dokument potwierdzający wniesienie wadium będzie sporządzony w innym języku 

niż język polski, Wykonawca złoży tłumaczenie tego dokumentu na język polski 

potwierdzone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem. 

8. Z dokumentu wadium wniesionego w formach określonych w ust. 2 pkt 2)-5) 

powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłat należności w sposób 

nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego. Wadium takie 

powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania 

ofert. 

9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Zamawiający 

jest obowiązany zatrzymać wadium wraz z odsetkami w przypadkach określonych 

w ustawie. 

 

Rozdział X 

Termin związania ofertą 

1. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz upływem terminu składania ofert, 

określonego w Rozdziale XII SIWZ. 

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny  

do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym,  

że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 

utraty wadium. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie,  

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli 

przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia 

dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. 

 

Rozdział XI 

Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

1) wypełniony Formularz oferty, sporządzony na odpowiednim druku 

stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ; 

2) oświadczenia wskazane w Rozdziale VII ust. 1 – 4 SIWZ; 
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3) pełnomocnictwo do podpisania oferty (o ile umocowanie do dokonania 

przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych), złożone  

w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie; 

4) zobowiązanie podmiotu trzeciego, jeśli Wykonawca polega na zasobach  

lub sytuacji podmiotu trzeciego; 

5) uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy; 

6) dokument potwierdzający wniesienie wadium. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze 

lub inną trwałą i czytelną techniką oraz powinna być opatrzona czytelnym 

podpisem przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy  

na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 

opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

7. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi 

numerami, a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą 

połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację), 

oraz zawierała spis treści. 

8. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 11.12.2019 r. do godz. 12.00 

na adres:  

Instytut Geofizyki 

Polskiej Akademii Nauk 

ul. Księcia Janusza 64 

01 – 452 Warszawa 

9. Koperta musi być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie  

w poufności jej treść oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu 

otwarcia ofert.  

 

Kopertę należy zaadresować wg wzoru: 

„ZP/20/19” 

 

Instytut Geofizyki PAN 

ul. Księcia Janusza 64 

01 – 452 Warszawa 

 

NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 11.12.2019 R. GODZ. 12.30 

 

 

10. Koperta, oprócz opisu jak wyżej, musi być opatrzona nazwą i adresem 

Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci). 
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11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, 

że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu  

lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w niniejszej 

SIWZ. Powiadomienie powinno być dostarczone w zamkniętej kopercie 

zaadresowanej do Zamawiającego i oznakowanej w sposób określony  

w ust. 9 i 10, dodatkowo oznakowanej dopiskiem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

Do oświadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty Wykonawca dołączy stosowne 

dokumenty, potwierdzające, że oświadczenie to zostało podpisane przez osobę 

uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

12. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale  

lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty. 

13. Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, 

a wszystkie jej strony parafowane. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby 

podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty 

należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii 

poświadczonej notarialnie. 

14. Jeżeli upoważnienie do podpisywania oferty, oświadczeń, reprezentowania 

Wykonawcy/Wykonawców w postępowaniu i zaciągania zobowiązań w wysokości 

odpowiadającej cenie oferty wynika z pełnomocnictwa – winno być ono udzielone 

(podpisane) przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wpisem do właściwego 

rejestru, oraz dołączone do oferty. 

15. Wymagane w SIWZ dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

16. Wszelkie poprawki w treści oferty muszą być parafowane przez osobę 

podpisującą Ofertę. 

17. W ofercie Wykonawca określi w sposób jednoznaczny cenę za realizację 

zamówienia wg treści Formularza Oferty-Załącznik nr 4 do SIWZ. 

18. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie te części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę (o ile jest to wiadome) firm podwykonawców. 

19. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z późn. zm.) powinny zostać umieszczone w 

odrębnej, zaklejonej kopercie, opisanej „tajemnica przedsiębiorstwa” dołączonej 

do oryginału oferty. Wykonawca w treści oferty, powinien umieścić, we właściwym 

dla zastrzeżonego dokumentu miejscu, informację, że jest on zastrzeżony oraz 

wykazać, że zastrzeżony dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa (art. 8 ust. 

3 ustawy). Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. 

obowiązków wynikających z ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę do 

uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w 

związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i 
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niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji. 

20. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane 

 jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 

2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem. 

21. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem  

art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy). 

Wszelkie niejasności i obiekcje dotyczące treści postanowień w SIWZ należy 

zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 

przewidzianym w Rozdziale VIII SIWZ, gdyż przepisy ustawy nie przewidują 

negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym postanowień projektu umowy, 

po terminie otwarcia ofert. 

22. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Wykonawca składając ofertę, informuje 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru  

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 

Rozdział XII 

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy składać w Sekretariacie (II piętro, pokój nr 209) w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Księcia Janusza 64 w Warszawie lub przesłać drogą 

pocztową na adres Zamawiającego podany w Rozdziale I SIWZ. 

2. Oferty należy składać do dnia 11.12.2019 r. do godziny 12.00. W przypadku 

przesłania oferty drogą pocztową, za termin złożenia uznaje się termin wpłynięcia 

oferty do siedziby Zamawiającego i jej zarejestrowania w pomieszczeniu 

wskazanym w ust. 1 jako miejsce składania ofert. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za pozostawienie oferty w innym 

pomieszczeniu niż wskazane w ust. 1 jako miejsce składania ofert. 

4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

5. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data  

i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką 

pocztową czy kurierską. 

6. Otwarcie ofert nastąpi dnia 11.12.2019 r. o godz. 12.30 w pokoju nr 211 

w siedzibie Zamawiającego przy ul. Księcia Janusza 64 w Warszawie. 

7. Otwarcie ofert jest jawne. 

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa  

w art. 86 ust. 4 ustawy. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie www.igf.edu.pl 

informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

http://www.igf.edu.pl/
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3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

10. Osoby zainteresowane udziałem w sesji otwarcia ofert proszone  

są o stawiennictwo i oczekiwanie w recepcji Zamawiającego co najmniej  

na 5 minut przed terminem określonym w ust 6. 

 

Rozdział XIII 

Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cena brutto oferty na potrzeby porównania ofert musi obejmować wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty wykonania 

przedmiotu umowy, dostawy, opłaty i podatki, w tym podatek od towarów i usług 

(VAT) oraz podatek akcyzowy. 

2. Cena brutto oferty, o której mowa w ust. 1 musi zostać obliczona w następujący 

sposób: 

Cena brutto oferty = C1 + C2 + C3 + C4 + C5 + C6 

gdzie na cenę brutto oferty składają się: 

Cena (C1) opłata transakcyjna w złotych 

wyliczona według wzoru: 

C1 = 280 x OTBL 

gdzie:  

 280 – przewidywana liczba biletów lotniczych realizowanych w ciągu jednego 

roku, określona na potrzeby oceny ofert; 

 OTBL  - opłata transakcyjna w złotych za rezerwacje i wystawienie jednego 

biletu lotniczego; 

 

Cena (C2) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika SCANDINAVIAN AIRLINES 

wyliczona według wzoru: 

C2  = (1 - UL1) x 105 000,00 zł 

gdzie: 

 UL1 – oferowany upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika SCANDINAVIAN AIRLINES; 

 105 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów 

lotniczych realizowanych w ciągu jednego roku przez przewoźnika 

SCANDINAVIAN AIRLINES, wynikająca z danych historycznych 

Zamawiającego; 

 

Cena (C3) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika Polskie Linie Lotnicze LOT 

wyliczona według wzoru: 

C3  = (1 - UL2) x 115 000,00 zł 

gdzie: 
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 UL2 – oferowany upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika Polskie Linie Lotnicze LOT; 

 115 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów 

lotniczych realizowanych w ciągu  jednego roku przez przewoźnika Polskie 

Linie Lotnicze LOT wynikająca z danych historycznych Zamawiającego; 

 

Cena (C4) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika DEUTSCHE LUFTHANSA S.A. 

wyliczona według wzoru: 

C4  = (1 - UL3) x 110 000,00 zł 

gdzie: 

 UL3 – oferowany upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika DEUTSCHE LUFTHANSA S.A.; 

 110 000,00 zł – założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów 

lotniczych realizowanych w ciągu jednego roku przez przewoźnika DEUTSCHE 

LUFTHANSA S.A., wynikająca  danych historycznych Zamawiającego; 

 

Cena (C5) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika FINNAIR S.A. 

wyliczona według wzoru: 

C5  = (1 - UL4) x 15 000,00 zł 

gdzie: 

 UL4  - oferowany upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u przewoźnika FINNAIR S.A.; 

 15 000,00 zł - założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych 

realizowanych w ciągu jednego roku przez przewoźnika FINNAIR S.A. 

wynikająca z danych historycznych Zamawiającego; 

 

Cena (C6) upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u pozostałych przewoźników lotniczych 

wyliczona według wzoru: 

C6  = (1 - UL5) x 155 000,00 zł 

gdzie: 

 UL5 - oferowany upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach 

publikowanych u pozostałych przewoźników lotniczych; 

 155 000,00 zł - założona na potrzeby oceny ofert łączna cena biletów lotniczych 

realizowanych w ciągu jednego roku przez pozostałych przewoźników 

lotniczych  wynikająca z danych historycznych Zamawiającego. 

 

3. Opłata transakcyjna, o której mowa w ust. 2 musi obejmować wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia, opłaty i podatki, w tym podatek od 

towarów i usług (VAT) oraz podatek akcyzowy.  

4. Podane w formularzu oferty cena oferty brutto służy wyłącznie do porównania 

i oceny złożonych ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartość umowy 
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podpisanej z Wykonawcą wynikać będzie z wysokości środków przeznaczonych 

przez Zamawiającego na realizację zamówienia, których wysokość Zamawiający 

poda podczas publicznej sesji otwarcia ofert. 

5. Ceny opłat transakcyjnych i wysokość upustu muszą pozostać niezmienne przez 

cały okres obowiązywania umowy.  

6. Ceny zawarte w ofercie należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia 

określony w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ 

oraz zapisy umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ. 

7. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich (PLN), z dokładnością  

do 2 miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę 

pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

8. Każdy upust od ceny biletu musi być liczony w procentach od cen biletów w 

taryfach publikowanych przez przewoźników. 

9. Każdy upust należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, tak jak opisano to w 

ust. 7. 

10. W przypadku rozbieżności pomiędzy cenami i wysokością upustu podanymi przez 

Wykonawcę w ofercie wyrażonymi słownie oraz cyfrowo za prawidłowe 

Zamawiający uzna wartości (ceny i wysokość upustu) wyrażone słownie,  

z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy. 

11. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek poinformować 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru  

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

12. W przypadku braku informacji Zamawiający domniema, że wybór oferty 

Wykonawcy nie będzie prowadził do powstania obowiązku podatkowego u 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług.  

13. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy  

i nie będzie podlegała zmianom z zastrzeżeniem Rozdziału XVII SIWZ. 

14. Warunki płatności zostały szczegółowo opisane we wzorze umowy, który stanowi 

Załącznik nr 2 do SIWZ. 

15. Przyjęty przez Wykonawcę sposób kalkulacji ceny oferty nie może naruszać zasad 

uczciwej konkurencji. 

 

 

Rozdział XIV 

Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy 
bilans punktów w kryteriach: 
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Nazwa kryterium Waga 

Cena 100  pkt 

 
2. Ocena punktowa złożonych ofert dokonana zostanie zgodnie z poniższym 

wzorem: 
 
Cena brutto oferty: 

 
najniższa zaoferowana cena brutto 

Wartość punktowa oferty badanej = ---------------------------------------------- x 100 pkt 
cena brutto badanej oferty 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium “CENA” będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów 

wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie, oraz w SIWZ i zostanie 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryterium oceny ofert „CENA” 100 pkt  

a Wykonawca spełni warunki udziału w postępowaniu oraz wykaże brak podstaw 

do wykluczenia go z postępowania. 

5. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie można dokonać wyboru 

najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa 

w art. 91a ustawy. 

 

Rozdział XV 

Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać 

ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy,  

o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

3. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ. 

4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

 

Rozdział XVI 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XVII 
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Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załącznik  

nr 2 do SIWZ. 

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

3. Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej (PLN). 

4. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmiany zostały  

określone przez Zamawiającego we wzorze umowy, stanowiącej Załącznik nr 2  

do SIWZ. 

 

Rozdział XVIII 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 

zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22 a ust. 1 

ustawy, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie, spełnia je w stopniu nie mniejszym, 

niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje  

w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego, przedstawi 

oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy wobec tego podwykonawcy 

oraz dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia, wymagane w SIWZ. 

4. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą 

podstawy wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest zastąpić tego 

podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia 

podwykonawcy. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

6. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach 

w oświadczeniu, o którym mowa Rozdziale VII ust. 1 SIWZ dotyczące tych 

podmiotów. 

7. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia  

z udziałem podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę  

w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

 

Rozdział XIX 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego 
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1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geofizyki Polskiej 

Akademii Nauk, ul. Księcia Janusza 64, 01 – 452 Warszawa; 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Geofizyki Polskiej 

Akademii Nauk jest Pan Michał Tuz, e-mail:iod@igf.edu.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego na wykonywanie usługi w zakresie rezerwacji, sprzedaży  

i dostarczania biletów lotniczych dla potrzeb Instytutu Geofizyki Polskiej 

Akademii Nauk w Warszawie (nr ref. sprawy: ZP/20/19), prowadzonym w trybie 

przetargu nieograniczonego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 

96 ust. 3 ustawy; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 

ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Rozdział XX 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz 
SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 
154 pkt 5 ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
Zamawiającego podjętej w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie 
ustawy. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
3) odrzucenia oferty odwołującego; 
4) opisu przedmiotu zamówienia; 
5) wyboru oferty najkorzystniejszej. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności 
Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać 
zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności 
faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej 
lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym 
weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub 
równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać 
się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 
przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Terminy wniesienia odwołania: 
1) Odwołanie wnosi się w terminie 5. dni od dnia przesłania informacji  

o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli 
zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie, albo  
w terminie 10. dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

2) Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec 
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się  
w terminie 5. dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej. 

3) Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 1) i 2) powyżej wnosi 
się w terminie 5. dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu 
należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia. 
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4) Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 
najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 
ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; 

 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w 
Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

6. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne 
przepisy Działu VI ustawy. 

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego,  
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7. dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

 

Komisja przetargowa: 

przewodniczący komisji - Anna CYGAN  ........................................ 

sekretarz  -  Dominika WOCH  ........................................ 

członek komisji -  Dorota JANISZEWSKA ........................................ 

 


