Dialog techniczny — nr ref. DT/01/19

ZAtACZNIK NR 2 DO OGtOSZENIA

1. Wymagania ogdlne dla systemu

Wykonawca zapewni, ze do utrzymania baz danych zastosowane zostang powszechnie znane na rynku, komercyjne
silniki bazodanowe z wykupiong bezterminowg licencjg, gwarantujgcg dostep dla wszystkich uzytkownikéw (np. licencja

1. Baza danych . ) S . S s L . .
na lokalizacje), a utrzymanie ww. silnikdéw u Zamawiajgcego musi by¢ mozliwe, przez co najmniej dwa inne podmioty
niezalezne od Wykonawcy.
5 Baza danvch Dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi by¢ ogélnodostepnym rozwigzaniem innego producenta niz
' 4 oferowany system.
3. Baza danych Dostarczone oprogramowanie bazodanowe umozliwia obstuge baz danych programu PLATNIK.
4, Baza danych Serwer bazy danych pracuje w Srodowisku systemowym 64 bitowym.
Baza danych musi spetniaé warunki zgodnosci ze standardem ANSI SQL oraz zapewnia¢ mechanizmy transakcyjne klasy
5. Baza danych . L
SQL realizowane wg kryteriéw ACID.
6 Baza danvch System posiada mozliwos¢ uruchamiania wielu instancji serwera bazy danych na jednym serwerze (jednostce
' ¥ sprzetowej lub maszynie wirtualnej).
System posiada mozliwosc podtgczenia wielu baz danych do jednej instancji serwera bazy danych, przy czym kazda baza
7. Baza danych . S .
moze zawierac wiele schematéw danych.
Serwer bazy danych umozliwia podzielenie plikéw bazy danych na rézne dyski. Baza danych na jednym dysku, logi bazy
8. Baza danych . .
danych na drugim dysku, baza tymczasowa na trzecim dysku.
Serwer bazy danych pozwala na zwiekszenie wydajnosci, rozumianej jako szybkosci dostepu do danych poprzez
9. Baza danych . . . . . y . .
podzielenie tabel na kilka mniejszych fizycznych plikéw (partycjonowanie)
Oprogramowanie bazy danych udostepnia wbudowane narzedzia pozwalajgce administratorowi na strojenie i
10. Baza danych o .
optymalizacje baz danych oraz zapytan.
System bazodanowy posiada wbudowane narzedzia do budowy hurtowni danych i kostek OLAP oraz wbudowane
11. Baza danych .
mechanizmy ETL.
System bazodanowy posiada wbudowane mechanizmy przeszukiwania petnotekstowego, umozliwia przechowywanie w
12. Baza danych . DR . .
bazie obiektéw binarnych oraz geolokalizacyjnych.
13. Baza danych Baza danych musi zapewni¢ przechowywanie minimum 1 PB danych.
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Umozliwienie dostepu do danych w bazie za pomocg, co najmniej nastepujacych sterownikéw baz danych: ODBC, JDBC,

14. Baza danych OLEDB.

Mozliwos$¢ wykorzystania relacyjnej bazy danych jako silnika relacyjnej bazy danych, wielowymiarowej bazy danych oraz
15. Baza danych . . o . L N

platformy bazodanowej dla wielu aplikacji, narzedzi raportowania i analiz biznesowych.

Relacyjna baza danych musi pozwalaé na kompresje i szyfrowanie samej bazy danych a takze kopii zapasowej danych
16. Baza danych (backup) od razu w czasie jej tworzenia. Cecha niezalezna od funkcji systemu operacyjnego ani od sprzetowego

rozwigzania archiwizacji danych.

Wykonywanie typowych zadan administracyjnych bez koniecznosci przerywania pracy systemu lub przechodzenia w
17. Baza danych . . .

tryb jednouzytkownikowy.

Mozliwos$¢ automatycznej aktualizacji systemu - mozliwosé automatycznego Sciggania i instalacji wszelkich poprawek
18. Baza danych producenta oprogramowania (redukowania zagrozen powodowanych przez rozpoznane luki w zabezpieczeniach

oprogramowania).

Wsparcie dla technologii XML - relacyjna baza danych musi udostepnia¢ mechanizmy sktadowania i obrébki danych w

postaci struktur XML.

Zakres wsparcia:

¢ udostepnianie typu danych do przechowywania kompletnych dokumentéw XML w jednym polu tabeli,
19. Baza danych ¢ udostepnianie mechanizmu walidacji struktur XML-owych wzgledem jednego lub wielu szablonéw XSD,

¢ udostepnianie jezyka zapytan do struktur XML,

¢ udostepnianie jezyka modyfikacji danych w strukturach XML (dodawanie, usuwanie i modyfikacje zawartosci struktur

XML),

* udostepnianie mozliwosci indeksowania struktur XML w celu optymalizacji wykonywania zapytan.

Dedykowana sesja administracyjna - musi pozwalaé na zdalne potaczenie sesji administratora systemu bazy danych w
20. Baza danych L . Lo

sposdb niezalezny od normalnych sesji klientow.

W ramach Zamdéwienia nalezy dostarczy¢ Baze danych z licencjami umozliwiajgcymi:
21. Baza danych - uruchomienie oprogramowania Bazy danych na serwerze (2 procesory 8 Core)

- podtaczenia do systemu ??? uzytkownikéw

Oczekiwana wydajnos¢ systemu:

1) lista ptac — powinna by¢ generowana do 3 minut
9. Baza danych 2) PIT 11/ Karty wynagrodzen - dla 180 pracownikéw - nie dtuzej 10 minut

3) Dziennik Ksiega Gtéwna —powinien by¢ generowany nie dtuzej niz 10 minut
4) Rejestry VAT — dla 0k.400 dokumentdéw - powinien by¢ generowany nie dtuzej niz 3 minuty
5) Wykaz srodki trwate — dla 0k.2000 pozycji — powinien by¢ generowany nie dtuzej niz 5 minut
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Wykonawca dostarczy system pracujgcy w architekturze tréjwarstwowej, w ktdrej warstwa prezentacji bedzie
zrealizowana o serwer aplikacji a uzytkownicy bedg sie tgczyé z programem za posrednictwem przegladarki, bez

23. Administracja koniecznosci instalacji dodatkowych komponentéw programistycznych lub innych aplikacji. Petna kompatybilnosé z
przegladarkami Firefox, Edge i Chrome.

54, Administracja Wykor‘1aw?:'a zobowigzany jest do dostarczenia dokumentacji dla administratora wraz z opisem procedury instalacji i
aktualizacji systemu

75, Administraca Mozliwos¢ swobodnego ustalania harmonogramu automatycznego tworzenia kopii zapasowych baz danych, jak réwniez
wykonania kopii zapasowych baz danych w dowolnej chwili, na zgdanie administratora

26, Administraca Mozliwos¢ planowego wykonywania kopii zapasowych baz danych, w postaci petnej lub przyrostowej z mozliwoscia
odtworzenia backupu przyrostowego do dowolnego punktu w czasie z wykonanych wczesniej kopii zapasowych.

- . Wykonawca dostarczy procedure petnego backupu catego systemu (nie tylko bazy

27. Administracja . " "
danych) oraz procedure petnego odtwarzania systemu — tzw. "Bare-Metal Restore

28. Administracja Mozliwos¢ wykonywania kopii zapasowych baz danych bez koniecznosci wylogowania uzytkownikéw systemu

79, Administraca System posiada wbudowany mechanizm do zarzgdzania raportami, w tym mozliwos¢ wykonywania kopii raportow i
udostepniania ich wszystkim lub wybranym uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw

30. Administracja System posiada wbudowany mechanizm tworzenia analiz wielowymiarowych
System udostepnia dodatkowa, dedykowang aplikacje dla administratora systemu (poza narzedziami serwera bazy
danych) umozliwiajaca:

31. Administracja - tworzenie baz danych systemu wtgcznie z instalowaniem kompletnej bazy danych systemu, za pomocg kreatora;
- aktualizacje nowej wersji i wgrywanie poprawek do biezgcej wersji systemu;
- zarzadzanie licencjami systemu (w przypadku udzielania ograniczonej liczby licencji).

37 Administracja System posiada mozliwos¢ automatycznego pobierania aktualnych wers;ji aplikacji z zasobu sieciowego (w tym
uniemozliwia prace na niespdjnych komponentach)

33, Administracja System posiada mechanizm rejestrowania zmian wykonywanych na obiektach systemu przez uzytkownikéw z poziomu
aplikacji oraz z poziomu innych programéw korzystajgcych z obiektéw systemu (w szczegdlnosci z poziomu bazy danych)
System posiada wbudowany mechanizm rozszerzania funkcjonalnosci bez koniecznosci modyfikacji kodu Zréodtowego

34. Administracja aplikacji i struktury bazy danych; rozszerzenia te nie wptywajg na mozliwosc¢ instalowania nowych standardowych wersji

systemu i jego aktualizacji
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Elementem mechanizmu rozszerzania funkcjonalnosci, o ktérym mowa powyzej, jest zintegrowane srodowisko Visual
Basic Script (VBS) lub rownowazne, umozliwiajgce rozbudowe aplikacji we wtasnym zakresie, w tym:

35. Administracja - uruchamianie skryptéw na zgdanie uzytkownika
- uruchamianie skryptéw przy starcie systemu
- uruchamianie skryptéw po nastgpieniu zdarzen systemowych

36, Administracja DostawFa dostarczy niezbedne licencje do systemu produkcyjnego oraz licencje na systemy testowe i
szkoleniowe

37. Administracja Dostawca dostarczy petng instrukcje instalacji systemu testowego i szkoleniowego

38, Bezpieczeristwo Sys'gem wyposaz_ony.JeSF w zabez;l)lec?er.na przed nieautoryzowanym dostepem. Zabezpieczenia funkcjonuja
zaréwno na poziomie klienta (aplikacji) i serwera (bazy danych)
System musi umozliwi¢ w sposéb jawny prezentacje oséb wykonujgcych operacje na dokumentach. Jawny

39. Bezpieczenstwo sposéb prezentacji danych umozliwia jednocze$nie wyszukiwanie dokumentéow wprowadzonych lub
zatwierdzonych przez konkretnego uzytkownika

. . System umozliwia stosowanie polityki silnego hasta (tj. wymuszania odpowiedniej budowy hasta), wymuszanie

40. Bezpieczenstwo . . . . . : . . . -
zmiany hasta oraz integracje z Active Directory/LDAP i stosowanie zdefiniowanych tam polityk odnosnie haset

a1, Bezpieczeristwo System uniemozliwia kasowanie kont uzytkownikdw. Niepotrzebne konta uzytkownikdw mogg by¢ jedynie
deaktywowane

42 BezpieczeRstwo System pozwala na zdefiniowanie dowolne;j liczby uzytkownikéw. Weryfikacja licencji (w przypadku udzielania

’ P ograniczonej liczby licencji) powinna by¢ oparta o ilo$¢ jednoczesnie zalogowanych w systemie uzytkownikow

43, Bezpieczeristwo Systcem 'umoiliwia definiowanie grup uzytkownikdw w systemie oraz integracje z grupami uzytkownikéw
ActiveDirectory/LDAP

44, Bezpieczenstwo System umozliwia uzytkownikom logowanie przy uzyciu kont domenowych Active Directory/LDAP

45, Bezpieczeristwo SYstem urpc>lzI|W|a nadawanie uprawnien na poziomie grup uzytkownikdéw oraz na poziomie pojedynczych
uzytkownikow

16, Bezpieczeristwo Przy modyfikowani'u posiadanych uprawnien mozliwos$¢ okreslenia, czy edytowane uprawnienie jest
nadawane lub odbierane

47. Bezpieczenstwo Mozliwos¢ przypisywania uzytkownikéw systemu do wielu zdefiniowanych grup

48. Bezpieczenstwo System umozliwia nadawanie uprawnien do akcji i obiektéw systemowych dla uzytkownikédw

49, Bezpieczeristwo System umozliwia nadawanie uprawnien wybranym uzytkownikom na okreslony z géry okres (np. do wybranej
daty)

50, Bezpieczeristwo System umozliwia dla wybranych kont uzytkownikéw wprowadzenie daty waznosci konta (po zadanym

terminie zalogowanie uzytkownika bedzie niemozliwe)
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Zapewnienie powigzan logicznych pomiedzy modutami systemu oraz wykorzystywanie wspdlnych danych w

oL System obrebie bazy danych na serwerze
System posiada konstrukcje modutéw ze Scisle zdefiniowanymi powigzaniami i interfejsami
52. System . . . S s
miedzymodutowymi oraz posiada mozliwos¢ rozbudowy
System przechowuje dane w relacyjnej bazie danych SQL i do komunikacji z serwerem baz danych
wykorzystuje zapytania SQL zwracajgce wiele rekordéw z zgdanego zakresu danych. Serwer baz danych musi
53. System posiadac deklarowang wysoka zgodnos¢ ze standardem co najmniej ANSI SQL w zakresie tworzenia struktur
danych (DDL) jak i modyfikacji danych (DML) oraz posiadaé wiele interfejséw dostepu do danych (np. ODBC,
JDBC, OLEDB, ADO.NET)
54, System Oferowane rozwigzanie musi pracowac na jednej platformie bazodanowej
System musi mie¢ mozliwos$¢ ewidencjonowania transakcji w roznych walutach z automatycznym
55. System . . .
przeliczaniem wartosci na PLN
56, System Mozliwos¢ zmiany waluty podstawowej na EURO i dalszej pracy w EURO (w przypadku przystgpienia Polski do
unii walutowej)
57. System System umozliwia wprowadzenie innego roku obrotowego niz rok kalendarzowy
System musi by¢ wielodostepny i wielostanowiskowy, z mechanizmami kontroli wspdétuzytkowania
58. System danych/dokumentéw, wykluczajgcymi mozliwosé powstawania konfliktéw czy utraty informacji podczas
jednoczesnego podgladu/edycji tych samych danych/dokumentéw przez wiecej niz jednego uzytkownika
Poprawna praca serwera na systemie operacyjnym Windows 2008 R2 i nowszych wersjach (Zamawiajgcy
59. System dopuszcza systemy réwnowazne z zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych).
Poprawna praca aplikacji klienckiej w srodowisku graficznym na systemie operacyjnym Windows 7 i nowszych
60. System wersjach (Zamawiajacy dopuszcza systemy réwnowazne z zastrzezeniem przepisu wynikajacego z art. 30 ust. 5
ustawy Prawo Zamowien Publicznych).
Mozliwos¢ wspdtpracy z systemami bankowosci elektronicznej oraz z typowymi systemami wymaganymi przez
61. System . L
polskie prawo, co najmniej z programem PLATNIK.
62. System System musi pozwalaé na swobodne definiowanie wtasnych typéw/szablonéw dokumentdéw oraz
wykorzystywanie ich u Zamawiajgcego
63. System Eksport danych w standardowych formatach, co najmniej plik tekstowy, MS Office, XML
64. System System posiada menu tekstowe i menu graficzne
65. System Menu graficzne przedstawiajgce skréty do wszystkich funkcji/obiektow systemu w postaci ikon
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Mozliwos¢ personalizacji menu graficznego poprzez dodanie menu uzytkownika, mogacego zawieraé skroty w

66. System postaci ikon do wybranych przez uzytkownika funkcji/obiektow systemu wraz z mozliwoscig nadania skrotom
wtasnych nazw
67. System System umozliwia prace w trybie klient-serwer jak réwniez prace terminalowg
68. System Mozliwos¢ pracy zdalnej z wykorzystaniem protokotu VPN
Mozliwos¢ tworzenia profili uzytkownikéw pozwalajgcych na personalizacje systemu dla uzytkownikéw
69. System ‘- e . - L L "
réznych obszaréw i réznych funkcjonalnosci (np. udostepnianie najczesciej uzywanych funkcji)
70 Svstem System posiada mozliwos¢ tworzenia wielu spersonalizowanych profili dla jednego uzytkownika i mozliwos$é
’ ¥ przetgczania sie pomiedzy nimi bez koniecznosci przelogowania
71. System Graficzny interfejs uzytkownika systemu
7 Svstem System dysponuje graficznym interfejsem uzytkownika typu MDI (Multi Document Interface) lub podobnym,
) ¥ pozwalajgcym na jednoczesng prace nad wieloma dokumentami w réznych oknach systemu
73. System System komunikuje sie z uzytkownikiem w jezyku polskim
74. System System udostepnia kontekstowg pomoc w jezyku polskim wywotywang klawiszem skrotu (np. F1)
System musi posiadaé¢ dokumentacje w jezyku polskim (na nosniku danych) pozwalajgcg na samodzielng
75. System .
nauke obstugi kazdego obszaru (modutu)
76 Svstem Mozliwosc¢ tatwego przemieszczania sie w systemie w kontekscie danego zakresu informacji — tgcza miedzy
) ¥ powigzanymi dokumentami
77 Svstem Mozliwos¢ uruchamiania formularzy z kilku obszaréw funkcjonalnych w jednej instancji aplikacji, bez
) ¥ koniecznosci przerywania pracy i uruchamiania kolejnych kopii programu
System dysponuje wbudowanym komunikatorem tekstowym, umozliwiajgcym wymiane informacji miedzy
78. System uzytkownikami oraz wysytanie informacji do uzytkownikéw przez system, przekazywanie linkow do
dokumentow w systemie
System musi umozliwia¢ wykonywanie odwracalnych operacji w trybie testowym (np. do sprawdzenia
79. System . . . . N ] . . . . .
skutkow ksiegowania) lub ich realizacje na bazie testowej z aktualnymi danymi i konfiguracja
System pozwala na przekazywanie wynikdw sprawozdan i analiz w postaci elektronicznej do modutéw pakietu
80. System ) . .
MS Office lub réwnowaznego
System przygotowuje wyniki sprawozdan i analiz w postaci plikow MS Office (np. MS Excel) oraz
81 System automatycznie (mechanizm OLE) uruchamia wybrany modut pakietu MS Office (lub inny skojarzony z danym

typem na stacji roboczej), pozwalajgc uzytkownikowi na dalszg obrdbke i zaprezentowanie wynikéw w
opracowanej przez niego formie (tabela, wykres, pismo itp.)
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System umozliwia przenoszenie danych pomiedzy oprogramowaniem aplikacyjnym i innymi programami

82. System uruchomionymi na stacji roboczej z zastosowaniem technik Windows (poprzez schowek, mechanizmy OLE lub
Active X)
System musi posiadaé mozliwos$é samodzielnego ograniczenia przez uzytkownika zakresu danych poprzez
83. System . . . s . . .
zastosowanie fatwych w obstudze filtrow, a takze mozliwos¢ pracy na wyselekcjonowanej grupie danych
System musi przechowywad wystawione dokumenty (w szczegdlnosci faktury, wezwania do zaptaty)
84. System umozliwiajgce w przysztosci wydrukowanie dokumentu w identycznej postaci, jak w momencie jego
pierwotnego wydruku (duplikat)
85. System System musi automatycznie generowac raport przyjetych zasad rachunkowosci
System musi wykonywac wszystkie zadania samodzielnie, bez koniecznosci zakupu dodatkowego
86. System oprogramowania komercyjnego, chyba, ze zostato ono uwzglednione w cenie oferty (nie dotyczy pakietu MS
Office)
87. System Definiowalne symbole i maski numeracji rodzajéw i typéw dokumentéw
88. System System umozliwia wykorzystanie serwera bazy danych w zwirtualizowanym srodowisku
89. System System umozliwia zainstalowanie w zwirtualizowanym srodowisku serwera terminalowego
System posiada wbudowane mechanizmy do administrowania prawami uzytkownikéw oraz grup
90. System . s s . . . . . L
uzytkownikéw, w tym dziedziczenia, nadawania i odbierania (zakazywania) uprawnien
System umozliwia nadawanie uzytkownikom praw do wybranych zakreséw danych (np. klas kont ksiegowych,
91. System . . . .
magazynow, komoérek kosztowych, szablonéw dokumentéw)
System umozliwia wykorzystanie stownikéw zewnetrznych (Klasyfikacja Srodkéw Trwatych) oraz
92. System wewnetrznych (np. stownik osrodkéw powstawania kosztéw) porzadkujgcych powtarzalne dane w ramach
systemu
93. System System umozliwia po wprowadzeniu NIP lub REGON uzupetnianie danych kontrahenta na podstawie
internetowej bazy GUS-BIR, a takze weryfikacje danych dla juz istniejgcych kontrahentéw
Wykonawca zapewnia inicjalne zapetnienie systemu danymi z systemow podlegajgcych wymianie, w tym:
b) import ksiegowego bilansu otwarcia,
c) import sald dwustronnych nierozliczonych rozrachunkoéw,
94, System e) import katalogu sSrodkéw trwatych, niskocennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

f) import bilansu otwarcia srodkéw trwatych, niskocennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
g) import stownika pracownikow,

h) import danych kadrowych i ptacowych niezbednych do wyznaczenia wymaganych prawem danych o
zasitkach, rentach, emeryturach,
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i) import wyptaconych list ptac.
Zamawiajgcy dostarczy dane z systemow podlegajgcych wymianie w formie i formacie uzgodnionym z
Wykonawca na etapie analizy

Sygnalizacja czasu wykonywania operacji, np. czas wyszukiwania danych sygnalizowany standardowym

95 System wskaznikiem zajetego kursora
Powinien umozliwia¢ graficzng prezentacje danych w nastepujacy sposoéb:
- szablony przygotowane przez Wykonawce zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
96. System - definiowana przez uzytkownika
- ukrywanie/ odstanianie kolumn w wyswietlanych tabelach
- tworzenie zaawansowanych filtrow wyswietlanych/ drukowanych danych
97. System Mozliwos¢ eksportu danych w formatach: txt, csv, xls, xml, pdf
98. System Mozliwos¢ importu danych do systemu: txt, csv, xls, xml
Dostarczony system (ZSI) powinien pracowac¢ na bazie danych, ktéra umozliwia jednoczesnie obstuge baz
99. System
programu PLATNIK
100. System Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego interfejsu wymiany danych
101. System Mozliwos¢ importu danych o kursach walut z witryn WWW
Eksport danych o dyspozycjach przelewdw do systeméw home banking dla réznych standardéw stosowanych
102. System .
przez banki
Import danych o wyciggach bankowych z systeméw home banking dla réznych standardéw stosowanych przez
103. System .
banki
Zapewnienie ciggtej zgodnosci z przepisami w tym m.in. RODO, ustawg o rachunkowosci, prawem bankowym,
104. System ustawami podatkowymi, przepisami w oparciu o ktére dziata Instytut i innych obowigzujgcych dla
poszczegdlnych funkcjonalnosci
105. System W ramach obstugi serwisowej aktualizacja dokumentacji konfiguracji i uzytkowej
Wykonawca zapewnia wielodniowe szkolenia dla pracownikéw Zamawiajgcego w obszarach: uzytkownika
106. System systemu (ksiegowosé, kadry, administracja, pracownicy, IT) i administracji systemem przed formalnym
odbiorem systemu Zamawiajgcego
107, System Wykonawca zapewni wsparcie systemowe przez minimum 5 lat od dnia odbioru systemu.

Wykonaweca dostarczy Road Mape systemu, pokazujgcg m.in. kierunki rozwoju systemu.
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2. Finanse i ksiegowos¢

1. Ogodlne Modut obstugujacy funkcje Finanse i Ksiegowos¢ stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu
2. Zgodnosc z przepisami Zgodnos¢ modutu Finanse i Ksiegowo$¢ z ponizszymi aktami prawnymi:
3. Zgodnosc z przepisami - Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 395 z pézn. zm.).
4, Zgodnosc z przepisami - Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1000 z pdzn. zm.).
iy . . - Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 2159 z
5. Zgodnosc z przepisami ‘s
pozn. zm.).
6. Zgodnosc z przepisami - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 2174 z pdzn. zm.).
iy . . - Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1036
7. Zgodnosc z przepisami ‘s
z pbdin. zm.).
8. Zgodnosc z przepisami - Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn.: Dz.U 2018, poz. 800 z pdzn. zm.)
. Mozliwos$¢ definiowania nieograniczonej ilosci kont bankowych prowadzonych w réznych bankach, réwniez w
9. Bank i kasa
walutach obcych
10. Bank i kasa Mozliwos$¢ prowadzenia wielu kas rowniez w walutach obcych
11 Bank i kasa Mozliwos$¢ wspétpracy z systemami homebankingu w zakresie eksportu i importu pozycji przelewdéw oraz

importu pozycji wyciggéw bankowych

Mozliwos$¢ automatycznego wyliczania i dekretowania réznic kursowych metodami zgodnymi z ustawg o
rachunkowosci z rachunkéw bankowych i kas prowadzonych w walucie

13. Bank i kasa Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do danego konta bankowego i kasy

14. Bank i kasa Automatyczne zakfadanie kolejnego konta analitycznego w banku lub kasie

Mozliwos$¢ wygenerowania zaliczek gotéwkowych na podstawie zatwierdzonych w module obiegu dokumentow
whioskow o zaliczke

16. Ksiega Gtédwna Wymiana danych pomiedzy modutami systemu

Wymoég prowadzenia ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne), ksigg pomocniczych (konta analityczne) i ewidencji
pozabilansowej (konta pozabilansowe)

Dokumentowanie wszelkich zapiséw w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje dowoddw, a takze osoby
dokonujacej zapisu i przeprowadzajacej jego modyfikacje w systemie.

12. Bank i kasa

15. Bank i kasa

17. Ksiega Gtéwna

18. Ksiega Gtodwna
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19. Ksiega Gtédwna Mozliwos$¢ rownolegtego ksiegowania na kontach Ksiegi Gtownej i w rdwnolegtych Planach Kont

20, Ksiega Gtéwna !Dr(?V\./adzenie zapiséw ksiegowych réwnoczesnie w polskich ztotych, walucie transakcji (np. EUR, USD itp.) i
ilosciowo

21. Ksiega Gtédwna System powinien umozliwi¢ prowadzenie dziennika ksiegowego oraz dziennikdw czastkowych

22. Ksiega Gtowna Generowanie dziennika ksiegowan dla transakcji ksiegowanych na kontach Zaktadowego Planu Kont

23. Ksiega Gtowna Generowanie kartotek kont, zawierajgcych zapisy na kontach w kolejnosci chronologiczne;j

24, Ksiega Gtédwna Ksiegowania w dzienniku w czasie rzeczywistym z natychmiastowym uaktualnianiem sald na kontach

55, Ksiega Gtéwna Mozliwos¢ edycji tresci dokumentu ksiegowego bez koniecznosci usuwania i ponownego wprowadzania catego
dokumentu
Kontrola bilansowania dowodu ksiegowego, kontrola zamkniecia kregu kosztéw z definicjg kont podlegajgcych

26. Ksiega Gtdwna kontroli oraz mozliwos$¢ wytgczenia kontroli zamkniecia kregu dla niektérych rodzajow dekretéw (np.
memoriaty)

27. Ksiega Gtowna Rejestracja transakcji wielowalutowych réwnolegle w walucie obcej i w PLN, z zapisem kursu wymiany

28. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ kopiowania i automatycznego stornowania dowodéw ksiegowych

59, Ksiega Gtéwna System musi pgsiadac’ moiliyvos’c’ .tworzenia katalogdow pozwalajgcych na dzielenie typow dekretéw w celu
uporzadkowania dokumentéw ksiegowych
Mozliwo$¢ minimum dwustopniowego zatwierdzania dekretéw ksiegowych z mozliwoscig prezentacji danych w

30. Ksiega Gtdwna sprawozdaniach z rozrdznieniem i uwzglednieniem ich statusu (np. dokument w buforze, dokument
zatwierdzony)

31. Ksiega Gtéwna Podpowiedz podczas dekretacji, konta i jego nazwy z planu kont

32. Ksiega Gtédwna Automatyczna dekretacja dokumentdéw przy uzyciu mechanizmu szablondw dekretéw

33. Ksiega Gtéwna Mozliwos$¢ zdefiniowania wielu szablonéw dekretacji dla jednego typu dokumentu

34, Ksiega Gléwna Mozliwo’éc’ modyfikacjilszablorlm_éw de!<r_et_éw ksiegowych w trakcie roku ksiegowego poprzez wersjonowanie
szablonéw z zachowanie wersji wczesniejszych

35. Ksiega Gtéwna Mozliwo$¢ automatycznego dekretowania w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym

36, Ksiega Gtéwna Mp%liwoéc’ wprowasizenia opisu dowodu — dokumentu ksiegowego (nagtéwek) i kazdej pozycji dowodu
minimum 100 znakdéw

37. Ksiega Gtodwna Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z wszystkimi zapisami na koncie lub zakresie kont

38. Ksiega Gtodwna Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z zapisami na koncie lub zakresie kont z uzyciem filtrow na kwoty i opisy

39 Ksiega Gtéwna Mozliwos$¢ wyszukiwania kont ksiegowych i przeglagdania obrotéw wg filtrow definiowanych na podstawie

wprowadzonej struktury konta ksiegowego
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Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z zapisami wprowadzonymi w walutach na koncie lub zakresie kont (np.

40. Ksiega Gtdwna EUR, USD, itp.)

41. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ wydruku dekretu ksiegowego w postaci noty ksiegowej

42. Ksiega Gtowna Mozliwos$¢ nadawania uprawnien do typdw dekretow

43, Ksiega Gtédwna Mozliwos$¢ wykonywania raportéw i sprawozdan przed ostatecznym zatwierdzeniem dekretéow

44, Ksiega Gtéwna Mozllwos.c przegladania obrotéw kont ksiegowych w systemie bezposrednio w oknie bez koniecznosci
wykonania podgladu raportu

45, Ksiega Gtowna Mozliwos¢ przegladania obrotéw kont ksiegowych w systemie w ukfadzie miesiecznym i narastajgcym

46. Ksiega Gtédwna Mozliwos¢ przegladania obrotéw kont walutowych w walucie PLN i walutach obcych (np. EUR, USD itp.)

47. Ksiega Gtowna Mozliwos$¢ dynamicznego podsumowywania obrotéw wskazanego zbioru kont z listy

48, Ksiega Gtéwna Mozliwosé przegladamé obrot(.)w kont ksuggow.ychl z uzyciem filtréw opartych o meta znaki i stowniki
systemowe. Trwate zapisywanie stworzonych filtréw

49, Ksiega Gtowna Mozliwos¢ przegladania obrotéw i sald w tym sald dwustronnych dla kont rozrachunkowych

50, Ksiega Glowna Wbudowa.me zestawienia i raporty zapeV\{nlaJace petng informacje syntetyczng i analityczng o obrotach, saldach
i transakcjach dla wybranych lub wszystkich kont

51, Ksiega Glowna Mozl.lwosc wydruku wsz.ys.tklch raportow dostepnych w systemie obejmujgcych zaréwno dekrety ksiegowe
zatwierdzone ostatecznie i bedgce w buforze

52. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ przegladania zapiséw na danym koncie z poziomu obrotow ksiegowych

53. Ksiega Gtdwna Mozliwos¢ eksportu pozycji zapisdw wybranych kont ksiegowych do Microsoft Excel

54, Ksiega Gtéwna Mozllwosc,bezlp?sredmego przeJSC|a od danych sumarycznych konta do odpowiednich zapiséw ksiegowych i
dokumentoéw zrodtowych (drill down)

55. Ksiega Gtdwna Mozliwos¢ raportowania od ogétu do szczegétu (drill down)

56, Ksiega Gtéwna Podglad zestawienia obrotéw i sald z poziomu systemu i wydruk raportu obrotéw i sald z uwzglednieniem filtru
na zakres kont

57 Ksiega Gtéwna Mozliwosé wykgnania raportu z zestawieniem obrotéw i sald na podstawie zapisanych filtrow wskazujacych
numery kont ksiegowych

58. Ksiega Gtdwna Mozliwos$¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotow i sald na konkretny dzien roku obrotowego

59. Ksiega Gtodwna Mozliwos$¢ wykonania raportu obrotéw i sald dla dowolnych pozioméw analityki

60. Ksiega Gtdwna Dostep do sald kont z poprzednich okreséw obrachunkowych

61 Ksiega Gtéwna Mozliwos¢ zapisu zestawienia obrotéw i sald, jako plik w jednym z popularnych formatéw np. MS Excel, HTML,

tekstowym, itp.
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62. Ksiega Gtowna Obstuga dtugich identyfikatoréw obcych minimum 50 znakdw i opisy minimum 200 znakéw

Automatyczne zamkniecie kont wynikowych na koniec roku obrotowego w dodatkowym miesigcu

63. Ksigga Giowna rozrachunkowym

Automatyczne generowanie dokumentu BO bez potrzeby zamykania kont wynikowych roku poprzedniego -

64. Ksigga Giowna tzw., BO probne. Mozliwosé generowania dokumentu BO wielokrotnie

65. Ksiega Gtédwna Mozliwos¢ wprowadzenia dokumentédw do zamknietego okresu i generowanie automatycznej korekty BO
66. Ksiega Gtowna Symbole dowodoéw definiowane przez uzytkownika
67. Ksiega Gtowna Mozliwos$¢ dostepu do zeskanowanych w obiegu dokumentdow faktur zakupu z poziomu ksiegowania

mozliwos$¢é zdefiniowania dowolnego typu - np. jako FVZO, skrét i oznaczenie dokumentu, m.in.:
= dokument prosty (tj. nie zawierajacy rejestru VAT),
= faktura VAT zakup,
= faktura korygujaca zakup,
= faktura VAT sprzedaz,
= faktura korygujaca sprzedaz,
= faktura wewnatrzwspdlnotowego nabycia,
68. Ksigga Glowna =  wewnatrzwspolnotowa dostawa towaru,
= dokument importowy,
= dokument eksportowy,
= raport kasowy,
=  wyciagg bankowy,
= faktura wewnetrzna VAT,
= rozliczenie zaliczki,

Kontrola ksiegowania z datg zakonczenia projektu i/lub z datg ptatnosci, w przypadku ksiegowania po dacie

. Ksi t6 , . L. .
69 sigga Gtowna zakonczenia/ptatnosci stosowny komunikat

Podczas ewidencjonowania faktur, rozliczenia delegacji, rozliczenia zapotrzebowania, dokumentéw ksiegowych

. . musi by¢ mozliwos¢:

70. Ksiega Gtédwna ¥ ) ) ) . ) ) ..
o wykorzystania danych wprowadzanych na etapie rejestracji dokumentu, wykorzystujgc funkcjonalnos¢

Elektronicznego Obiegu Dokumentéw z jednoczesnym podgladem obrazu dokumentu,
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o podfaczania obrazu umowy, zamdwienia, innych dokumentdw w postaci danych (wigzanie dokumentow
systemowych) oraz plikow obrazu (dokumenty elektroniczne zarejestrowane i opisane w EOD).

Mozliwos¢ obstugi dowolnej ilosci tabel walut i kurséw wymiany w rozbiciu na banki oraz na kurs kupna, sredni i

71. Kursy Walut .
sprzedazy

72. Kursy Walut Mozliwos$¢ zautomatyzowanego pobierania kurséw walut, np. ze strony internetowej NBP

73. Kursy Walut Reczne wprowadzanie kurséw walutowych na okreslony dzien

74. Noty odsetkowe Mozliwos¢ przypisania tabeli odsetek do grup kontrahentéw lub kontrahenta

75. Noty odsetkowe Mozliwos¢ wygenerowania not odsetkowych zgodnie z oprocentowaniem podatkowym i ustawowym

76, Noty odsetkowe Generowanie reczne not odset.kowych dla danego kontrahenta i mozliwo$¢ automatycznego generowanie not
odsetkowych w ramach ustawionego progu kwotowego

77. Noty odsetkowe Mozliwos$¢ generowania not odsetkowych dla kompensat

78. Noty odsetkowe Automatyczna dekretacja not odsetkowych zgodnie ze zdefiniowanym szablonem dekretacji

79. Noty odsetkowe Mozliwos$¢ grupowania not odsetkowych

80. Noty odsetkowe Mozliwo$¢ wygenerowania noty odsetkowej w postaci raportu dla kontrahenta

81. Obstuga kasy Biezgca ewidencja dokumentéw kasowych rozchodu i przychodu gotéwki w dowolnej walucie

82. Obstuga kasy Automatyczne tworzenie i ksiegowanie raportu kasowego

83. Obstuga kasy Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu stanowisk kasowych w odrebnych kasach

84. Obstuga kasy Mechanizm ewidencji zaliczek pracowniczych

85. Obstuga kasy Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania raportéw kasowych
Mozliwos$¢ zdefiniowania wiasnych rodzajéw dokumentéw kasowych, w celu rozréznienia typow operacji (np.

86. Obstuga kasy . L .
odsetki, wptaty od odbiorcow, wptaty pracownicze)

37, Obstuga kasy Mechanizm przepisujgcy stan zamkniecia raportu kasowego jako stan otwarcia nowo otwieranego raportu
kasowego

88. Obstuga kasy Mozliwos$¢ wydruku dokumentow KP i KW

89. Obstuga kasy Mozliwos$¢ wydruku raportu kasowego, w tym historycznych

90. Obstuga kasy Automatyczna dekretacja raportow kasowych na podstawie zdefiniowanych szablonéw dekretacji

91. Obstuga kasy Wspotpraca z drukarka fiskalng

92. Obstuga ptatnosci Mozliwos¢ definiowania nie mniej jak 250 kont bankowych prowadzonych w réznych bankach, réwniez w

bankowych

walutach obcych
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Obstuga ptatnosci

Mozliwo$¢ automatycznego generowania réznic kursowych metodami zgodnymi z ustawg o rachunkowosci z

93 bankowych rachunkéw bankowych prowadzonych w walucie
94. S:;’fktggvjyréftnosu Emisja (eksport) wybranych przelewdw w formie elektronicznej do systemdw bankowosci elektronicznej
95 Obstuga ptatnosci Elastyczne definiowanie elektronicznych formatéw przelewdw, akceptowalnych przez systemy bankowosci
’ bankowych elektronicznej
Obstuga ptatnosci s s . , I .
96. bankowych Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewow dla pracownikow z list ptac
97 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewdéw dla komornikéw, zwigzkdw zawodowych, potrgconych
) bankowych sktadek branzowych z naliczonych na listach ptac pozycji
98 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewow z dokumentéw zakupowych z okreslonym typem ptatnosci
) bankowych jako przelew
99 Obstuga ptatnosci Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewow ze zobowigzan i ujemnych naleznosci
) bankowych ¥ 808 P 3 J y
Obstuga ptatnosci s s . . L.
100. bankowych Mozliwos$¢ wyboru danych do przelewu ze wstepnie przygotowanej listy ptatnosci
101. Obsfuga ptatnosci Wbudowane mechanizmy kontroli formatu IBAN w numerach rachunkéw bankowych
bankowych
102. Obsfuga ptatnosci Mozliwo$¢ modyfikacji kont bankowych beneficjenta i ptatnika z poziomu przelewoéw
bankowych
103 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ zaewidencjonowania wielu rachunkéw bankowych kontrahenta, przypisanie polecenia zaptaty
) bankowych konkretnemu rachunkowi kontrahenta
104 Obstuga ptatnosci mozliwos¢ generowania przelewow dla rozrachunkéw dot. pracownikéw (rozliczenia zaliczek, delegacji
) bankowych stuzbowych krajowych i zagranicznych)
L . mozliwosé tworzenia listy zobowigzan wg terminu ptatnosci i bezposredniego generowania przelewdw dla
Obstuga ptatnosci , , . . . .- .
105. bankowvch wybranych kontrahentéw (przelewdéw pojedynczych, zbiorowych, dzielonych na rézne konta bankowe nasze i
y beneficjentow),
106 Obstuga ptatnosci Mechanizm grupowania/tgczenia transakcji w jedno zbiorcze polecenie przelewu dla kontrahenta (jeden
' bankowych przelew za kilka faktur)
107. Obsfuga ptatnosci Mozliwos$¢ podziatu przelewdw na kilka mniejszych

bankowych
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Obstuga ptatnosci

108. bankowych Zmiana daty emisji przelewow
109. Obsfuga ptatnosci Mozliwo$¢ zastosowania Split Payment
bankowych
110. Obsfuga ptatnosci Mozliwos$¢ wydruku przelewdw i zbioréowek.
bankowych
111 Obstuga ptatnosci Mozliwo$¢ podzielonych przelewdw z kilku rachunkéw bankowych dla jednego dokumentu zakupowego lub
) bankowych zobowigzania
112. Obsfuga ptatnosci Mozliwos$¢ wydrukowania blankietéw przelewow
bankowych
113 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ obstugi przelewdw w réznych walutach np. EUR, USD it
) bankowych &P y - ’ P-
114 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ podania kodu SWIFT przy przelewach miedzynarodowych
) bankowych P przy p cazy ¥
115 Obstuga ptatnosci Mozliwos¢ przestania przelewdw do systeméw bankowych w co najmniej 2 standardach np. multicash, videotel,
) bankowych itp.
116 Obstuga ptatnosci Mechanizm parametryzacji funkcji eksportu przelewu, w przypadku podpisania umowy z innymi bankami w
) bankowych przysztosci
Obstuga ptatnosci s N . S ,
117. bankowych Mozliwo$¢ nadawania priorytetéw waznosci wysytanych przelewéw
118 Obstuga ptatnosci Mozliwos$¢ wygenerowania komunikatu w momencie utworzenie przelewu do faktury, do ktérej przelew byt juz
) bankowych wczesniej napisany
119. g::fktgﬁyp;ftnosu Mozliwos¢ ostrzegania o zalegtych dziataniach w zakresie ptatnosci (np.: ptatnosci przeterminowane)
120. Okresy sprawozdawcze Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania bilansu otwarcia na podstawie zapisdw z roku poprzedniego
121. Okresy sprawozdawcze Definiowalny przez uzytkownika stownik okreséw sprawozdawczych
122, Okresy sprawozdawcze Mozll\fvosc zdefiniowania wtasnych lat obrotowych (przesuniecie wzgledem kalendarzowego, inna niz 12 liczba
okreséw)
123. Okresy sprawozdawcze System musi pozwala¢ na réwnoczesng prace w dwdch otwartych latach podatkowych
124. Okresy sprawozdawcze Ksiegowanie w nowym roku bez koniecznosci zamkniecia starego
125. Okresy sprawozdawcze Ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie
126. Okresy sprawozdawcze Mozliwos$¢ blokady (czasowego zamkniecia) i trwatego zamykania okreséw rozrachunkowych
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System musi posiada¢ funkcjonalnos$¢ zamykania roku obrotowego wraz z automatycznym przeksiegowaniem

127. Okresy sprawozdawcze kont wynikowych
Mozliwos¢ definiowania zaktadowego planu kont (konta zespotéw od 0 do 9) oraz minimum 2 dodatkowych

128. Plan Kont plandéw kont (np. plan kont budzetowy, plan kont rachunkowosci zarzadczej, plan kont budzetéw prowadzonych
projektéw i grantow itp.)

129. Plan Kont Elastyczne tworzenie planu kont:

130. Plan Kont e okreslenie sposobu budowy kont analitycznych (budowy segmentdéw kont) dla poszczegélnych kont
syntetycznych

131. Plan Kont e okreslenie liczby i dtugosci segmentdw kont analitycznych

132. Plan Kont * reczne tworzenie segmentdéw kont analitycznych
* automatyczne tworzenie segmentow kont analitycznych na podstawie zdefiniowanego zestawu grup

133. Plan Kont analitycznych m.in.: katalogu kontrahentéw, katalogu pracownikéw, katalogu osrodkéw powstawania kosztow,
stawek VAT

134. Plan Kont Tworzenie kont pozabilansowych

135. Plan Kont Definiowanie dowolnej liczby kont ksiegowych, w tym kont pozabilansowych.

136. Plan Kont Obstuga numerdw kont ksiegowych w postaci alfanumerycznej

137, Plan Kont Mozliwos$¢ prowadzenie kont ksiegowych z alfanumeryczng analitykg np.: uzycie identyfikatoréw
alfanumerycznych kontrahentéw przy budowie kont analitycznych zespotu ”2”

138. Plan Kont Mozliwo$¢ definiowania réznych dtugosci segmentow analityk w numerze konta dla réznych kont

139. Plan Kont Brak ograniczen na ilo$¢ poziomdw analityk

140. Plan Kont Mozliwos$¢ stosowania réznych separatoréw analitycznych w planie kont

141, Plan Kont Mozliwos$¢ budowania planu kont w oparciu o dowolne stowniki systemowe (np. kont kontrahentdw, kont
bankowych itp.) Pozycje stownikowe sg pobierane automatycznie podczas dekretacji ze wskazanego stownika
Automatyczne zaktadanie nowych analitycznych kont kosztowych i przychodowych w przypadku rozpoczecia

142. Plan Kont realizacji nowego tematu (projektu) najpdzniej w momencie ksiegowania pierwszego dokumentu dotyczacego
nowego tematu

143, Plan Kont Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej liczby stownikow wtasnych i wykorzystania ich jako analityk w strukturze
konta

144, Plan Kont Mechanizm kopiowania planu kont miedzy poszczegdlnymi latami i automatyzacji generowania bilansu otwarcia
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Mozliwo$¢ definiowania dla pozycji dekretu oraz dla konta ksiegowego wielu atrybutow/wymiaréw celem

145. Plan kont utworzenia struktury wielowymiarowej umozliwiajgcej szczegdétowy opis operacji gospodarczych, utatwiajacej
analizy i raportowanie bez potrzeby zwiekszania ilosci analityk na zdefiniowanych kontach
146. Podatki Mozliwos¢ definiowania w systemie wskaznika i prewspdtczynnika odliczenia VAT w danym roku
147. Podatki Mozliwos¢ rocznej korekty wskaznika, prewspdtczynnika VAT odrebnie dla srodkow trwatych i pozostatych
148. Podatki Automatyczne tworzenie rejestrow VAT
149. Podatki Obstuga rejestréw VAT zakupu, sprzedazy, nabycia i dostawy wewnatrzunijnej, importu i eksportu ustug
. Mozliwos$¢ weryfikacji dokumentéw, modyfikacji parametréw dokumentu (np. data obowigzku VAT przy
150. Podatki . .
korekcie, rodzaj podatku)
151. Podatki taczne podsumowanie wszystkich rejestréow
152, Podatki Mechanizm automatycznej generacji deklaracja VAT i VAT UE(na dzien sporzadzenia OPZ sg to: VAT-7, VAT-7K,
VAT-UE, VAT-UEK, VAT-27)
. Mozliwos$¢ sporzadzania rejestru VAT sprzedazy i zakupu z podziatem na zakupy stuzace sprzedazy
153. Podatki . . . L . L . S
opodatkowanej, do odliczenia wskaznikiem, prewspétczynnikiem VAT i zwolnionej
. Wydruk rejestréw VAT czgstkowych i catosciowych, w dowolnym momencie za dowolny okres (rowniez czesc
154. Podatki
okresu VAT)
155. Podatki Wydruk deklaracji w wersji obowigzujgcej w danym okresie, w tym historycznych
156. Podatki Mozliwos¢ definicji nowych stawek podatku VAT
System prowadzi ewidencje faktur zakupu i sprzedazy nieprzydzielonych do danego okresu VAT i umozliwia
157. Podatki automatyczne umieszczenie takiego dokumentu w rejestrze VAT w momencie wypetnienia okresu VAT dla tego
dokumentu np. faktury korygujace
158. Podatki Mozliwos$¢ generowania deklaracji Intrastat
159. Podatki Obstuga dokumentéw kosztowych na przetomie miesiecy lub lat - inny okres kosztowy inny okres podatku VAT
. Poprawna obstuga dekretacji i kwalifikacji VAT dla faktur o szczegdlnych zasadach rozliczen (np. koszty
160. Podatki .
eksploatacji samochodu)
161. Podatki Mozliwos$¢ przesytania w formie elektronicznej wszystkich deklaracji
162. Podatki Mozliwos$¢ recznego uzupetnienia rejestrow VAT zakupu i sprzedazy wraz z aktualizacjg deklaracji VAT
163. Podatki Mozliwos$¢ generowania deklaracji CIT
164. Podatki Rozliczenie podatku dochodowego dla potrzeb wyliczenia zaliczki na PDOP
165. Podatki Mozliwos¢ kwalifikacji VAT i CIT do odpowiedniego okresu zgodnie z przepisami podatkowymi
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Niezalezna ewidencja i rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych, z podziatem na elementy sktadowe

166. Podrdze stuzbowe .
kosztéw
167. Podréze stuzbowe Wspdtpraca z modutem Kadry w zakresie ewidencji czasu trwania delegacji
168. Rachunek kosztow Mozliwos¢ definicji réznych mechanizméw rozliczania kosztéw
169. Rachunek kosztow Mozliwos¢ kalkulowania i przetwarzania kosztdw na podstawie odpowiednich kluczy podziatowych.
170. Rachunek kosztéw Mozliwos¢ alokacji kosztow do oddziatu lub innej jednostki organizacyjnej
171. Rachunek kosztéw Mozliwos¢ definiowania typdw nosnikéw kosztéw
172. Rachunek kosztéw Alokacja kosztow na poziomie stanowisk kosztowych/ centréw kosztéw osdb odpowiedzialnych i innych
173. Rachunek kosztow Alokacja kosztéw wg kluczy statystycznych (ilosci kwot i procentéw)
174. Rachunek kosztow Zdefiniowane wspodtczynniki alokacji przechowywane do powtérnego wykorzystania w przysztosci
175. Rachunek kosztow Ewidencja informacji kosztowych dla potrzeb rachunku kosztow:
176. Rachunek kosztow * ewidencja kosztow na kontach ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych w uktadzie rodzajowym
177. Rachunek kosztow e ewidencja kosztow na kontach ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych w uktadzie kalkulacyjnym
178. Rachunek kosztéw e mozliwos¢ automatycznego dekretowania w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym (kontrola kregu
kosztowego)
179, Rachunek kosztéw Mech,ar‘mizlmy wspomagajace automatyczne przeksiegowanie zapisdw miedzy kontami wg wyliczonych
wskaznikéw
180. Rachunek kosztow Mechanizmy wspomagajgce przeksiegowanie zapiséw wg podanych rozdzielnikow (zakup mediéw)
181. Rachunek kosztow Mechanizmy wspomagajgce naliczanie kosztdw posrednich do projektéw i automatyczng dekretacje
Rozliczenia Mozliwo$¢ naliczenia planu kwot czastkowych m.in.
182. Miedzyokresowe Kosztéw i - dla kosztow ubezpieczen, medidw, prenumerat, remontéw
Przychodéw - dla przychoddéw przysztych okresdw zwigzanych m.in. z dotacjg rozliczang proporcjonalnie do amortyzacji
Rozliczenia Ustalanie planu kwot czastkowych proporcjonalnie do liczby dni, miesiecy, okreslanych kwotowo. Mozliwos$¢
183. Miedzyokresowe Kosztéw i  przypisania catej kwoty dotyczacej danego roku do pierwszego miesigca roku — po spetnieniu np. kryterium
Przychodéw wartosci
Rozliczenia
184. Miedzyokresowe Kosztéw i Mozliwosé zatwierdzenia planu przez osoby uprawnione przed rozliczeniem
Przychodéw
Rozliczenia
185. Miedzyokresowe Kosztéw i Automatyczna dekretacja planu

Przychodéw
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Rozliczenia ce . . . . . . " .
i , . Motzliwosé automatycznego, comiesiecznego naliczenia kosztéw posrednich do projektéw — jako procent od
186. Miedzyokresowe Kosztow i . , . s . N .. . . )
Przychodéw sumy kosztow bezposrednich z mozliwoscig wytgczenia z podstawy niektérych pozycji kosztdw bezposrednich
Rozliczenia ce N N el . L
i , . Mozliwosé¢ automatycznego podziatu i przypisania do krétko i dtugoterminowych rozliczeh miedzyokresowych
187. Migdzyokresowe Kosztow i kosztéw i przychoddéw — w tym automatyczne przeniesienie pozycji w nowym roku
Przychodéw przy Yy Y p pozycj y
Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw z odbiorcami, dostawcami, pracownikami,
188. Rozrachunki bankami, urzedem skarbowym, urzedem celnym, ZUS-em, bez koniecznosci zaewidencjonowania dekretu w
Ksiedze Gtéwnej z uwzglednieniem waluty operacji
Mozliwos¢ rozliczania rozrachunkdw wg. zdefiniowanych strategii, co najmniej wg. zgodnosci identyfikatora
189. Rozrachunki dokumentu, kwoty rozliczen +/-x gdzie x —procent odchylenia, terminu ptatnosci +/- x gdzie x —ilo$¢ dni,
mozliwo$é doboru kolejnosci kwot rosngco lub malejgco
190 Rozrachunki Mozliwos$¢ automatycznego rozpoznania kontrahenta i przeprowadzenia rozliczenia rozrachunku na podstawie
' cechy np. danych z opisu przelewu, numeru rachunku bankowego itp.
191. Rozrachunki Klasyfikacja zapisdw rozrachunkowych wedtug definiowanych tytutéw rozrachunkéw
. Obstuga kompensat, automatyczna dekretacja wg. zdefiniowanych szablonéw, mozliwos¢ wydruku dokumentu
192. Rozrachunki & P ¥ 1a we ¥ 4
kompensaty
193. Rozrachunki Mozliwos$¢ wygenerowania raportu struktura wiekowa naleznosci i zobowigzan
194. Rozrachunki Mozliwos$¢ definiowania przedziatéw wykorzystywanych w raporcie struktury wiekowej naleznosci i zobowigzan
195. Rozrachunki Mozliwos$¢ przegladania rozliczonych rozrachunkdéw i wykonania operacji anulowania rozliczenia
196. Rozrachunki Mozliwo$¢ wygenerowania raportu typu historia rozliczen
197. Rozrachunki Mozliwos$¢ wykonania czesciowego rozliczenia rozrachunkéw
198 Rozrachunki Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw wg réznych tytutéw rozrachunkowych np.
) rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi, rozrachunki kontrahentami krajowymi, itp.
. Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkdw wg. statusu np. nierozliczone, czeSciowo
199. Rozrachunki . P .g d y perad & P €
rozliczone, rozliczone
200. Rozrachunki Mozliwos$¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg. stanu na dzien
. Mozliwos$¢ prezentowania stanu rozrachunkéw na dowolny dzien, bez uwzgledniania rozrachunkéw
201. Rozrachunki coe L
wykonanych w pdzniejszym terminie
. Prowadzenie rozrachunkéw na podstawie zatwierdzonych dokumentéw bez wymogu ich zaksiegowania na
202. Rozrachunki P ¥ ymoe <8
kontach
203. Rozrachunki Prowadzenie rozrachunkéw, w sposdb ciggty (wieloletni), nie wymagajacy przeniesienia BZ na BO
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Mozliwos¢ kontroli naliczenia odsetek dla zobowigzan w celu sprawdzenia otrzymanych przez Zamawiajacego

204. Rozrachunki
not odsetkowych

505, Rozrachunki MOZ.|IWO.SC prowadzenia rozrachunkéw na podstawie wprowadzonych recznie dekretdw ksiegowych
obejmujacych konta rozrachunkowe

206 Rozrachunki Mozliwos$¢ nadawania dodatkowych statuséw uzytkownika poszczegdlnym pozycjom rozrachunkowym np.

) Sciggalne komorniczo, sciggalne sgdowo, wystane wezwanie, itp.

207. Rozrachunki Mozliwos¢ podgladu dokumentu zrédtowego z poziomu podgladu pozycji rozrachunkowej

208. Rozrachunki Mozliwos¢ przegladania jednoczesnie nalezno$ci i zobowigzan gdy odbiorca jest jednoczesnie dostawcg

209. Rozrachunki Wydruk potwierdzenia salda, wezwania do zaptaty - indywidualny, seryjny

210. Rozrachunki Mozliwos¢ wygenerowania potwierdzen sald na dowolny dzief roku w walucie obcej i PLN

211. Rozrachunki Mozliwos$¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami

212. Rozrachunki Mozliwos¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami jako stan na dzien

513, Rozrachunki Mozllwlosc. blezchj Ifontroll (przegladu) stanu rozrachunkéw bez koniecznosci uruchamiania dodatkowych
raportéw i zestawien

214, Rozrachunki Przechowywanie w systemie historii wezwan do zaptaty wygenerowanych dla danego kontrahenta

215, Rozrachunki Mozliwos$¢ modyfikacji przez Uzytkownika formularzy: potwierdzenia sald, noty odsetkowe, wezwania do
zaptaty

216. Rozrachunki Mozliwos¢ kontroli naliczenia odsetek dla niezaptaconych naleznosci

217, Rozrachunki Mozl|wosc rgzllczgnla Jedpej pozycji ptatnosci z wieloma fakturami oraz jednej faktury z wieloma ptatnosciami
(jeden do wielu/wiele do jednego)

218. Rozrachunki Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunkéw z pracownikami w PLN i walucie obcej

219. Rozrachunki Mozliwos¢ rejestracji zaliczki na zakupy biezace i rozliczenie tej zaliczki

220 Rozrachunki Mozliwos$¢ sprawdzania zdublowanych faktur dostawcy — poprzez kontrole identyfikatora obcego w ramach

’ danego kontrahenta przy wprowadzaniu dokumentu
. Mozliwo$¢ wprowadzenia alertu po przekroczeniu zatozonego poziomu obrotéw z kontrahentem, w tym

221. Rozrachunki s, - . . .
mozliwosé zdefiniowania alertu dla zakupéw z danym kontrahentem w ramach konkretnej umowy

222. Rozrachunki Mozliwos$¢ tworzenia wtasnych szablonéw wezwan do zapfaty

223. Rozrachunki Mozliwos¢ blokowania ptatnosci dla dostawcy, pojedynczej faktury zakupu lub pozycji z faktury zakupu

- Mozliwos$¢ generowania przewalutowania dla rozrachunkéw i ptatnosci na dowolny dzier w roku bez
224, Roznice kursowe

ograniczenia ilosci takich operacji
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Obstuga rdéznic kursowych z rozrachunkdw, rachunkéw bankowych i kas prowadzonych w walucie obcej.

225. Roznice kursowe . . . S . .
Automatyczna dekretacja wg zdefiniowanych szablonéw oraz mozliwos¢ wprowadzenia przewalutowania
226. Rdznice kursowe Obstuga réznic kursowych na rachunkach bankowych w kasach z wykorzystaniem minimum algorytmu FIFO
997, R&3nice kursowe Moz:liwos'c' wydrukowania raportu r.éinic kursowych wptaty i wyptat wraz z historig i kolejnoscig pozycji
rozliczanych oraz z wykazem pozycji pozostatych
298 Sprawozdawczosé Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikéw za dowolny okres ksiegowy
) wewnetrzna (w tym za lata ubiegte)
299 Sprawozdawczosé Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikéw za okres od dnia do dnia z
) wewnetrzna dowolnego zakresu dat
230 Sprawozdawczosé Mozliwos$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikéw dla wybranego zakresu kont, dla
) wewnetrzna wiecej niz jednego konta syntetycznego, dla wybranego typu dowodu, dla wybranych typéw dokumentéw
531 Sprawozdawczosé Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikéw dla uprzednio zdefiniowanej
) wewnetrzna grupy kont i/lub komdrek organizacyjnych (MPK), grupy te musza by¢ edytowalne przez uzytkownikéw
iy Mozliwos$¢ generowania automatycznych raportéw (wysytanych np.na e-mail lub pojawiajacych sie w oknie po
232. Sprawozdawczosc otwarciu systemu) o stanie rozrachunkdw na dany dzien wedtug zatozonych filtréw np.wg typu rozrachunku (np.
wewnetrzna . ) ., . .
kontrahenci, pracownicy, naleznosci, zobowigzania)
533 Sprawozdawczosé Mozliwos$¢ generowania automatycznych raportéw (wysytanych np.na e-mail lub pojawiajacych sie w oknie po
) wewnetrzna otwarciu systemu) o saldach na wybranych kontach ksiegowych
234 Sprawozdawczosé Mozliwos$¢ generowania automatycznych raportéw (wysytanych np.na e-mail lub pojawiajacych sie w oknie po
) wewnetrzna otwarciu systemu) o wyniku finansowych na dany dzien, o zatozonych wskaznikach finansowych
535 Sprawozdawczosé Raporty wykazujgce rdznice pomiedzy ksiegami pomocniczymi (np.Rozrachunki) lub modutami (np.Majatek
) wewnetrzna Trwaly) a ksiegg gtdowng
236. Sprawozdawczose Raportowanie wyniku na poziomie jednostki, wg rodzajow dziatalnosci i uméw/ projektéw
wewnetrzna
237 Sprawozdawczosé Definiowanie sprawozdan finansowych zgodnie z wymogami Ustawy Rachunkowosci: bilans jednostek
) zewnetrzna organizacyjnych, rachunek zyskéw i strat wariant kalkulacyjny i poréwnawczy, przeptywy pieniezne
Definiowanie sprawozdania zgodnie z wymogami PAN z notami i zatgcznikami — mozliwos¢ modyfikacji, edycji,
definiowania dodatkowych not, przygotowania pliku eksportowego (jezeli system PAN umozliwi eksport):
538, Sprawozdawczos$é »  Bilans,
zewnetrzna

= Rachunek Zyskéw i Strat wariant kalkulacyjny i poréwnawczy,

= Zestawienie Zmian w Funduszu Witasnym
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= CF - Rachunek przeptywdw pienieznych,
= Noty:

e N1 - Zmiany wartosci Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
dtugoterminowych (Wartos¢ brutto),

e N2 -Zmiany wartosci Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
dtugoterminowych (Umorzenie),

e N3 -Zmiana wartosci inwestycji dtugoterminowych,
e N3a-Zmiana wartosci inwestycji krétkoterminowych,

e N4 - Wartos¢ brutto amortyzowanych i nieamortyzowanych przez jednostke srodkéw trwatych, w
tym uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy oraz umoéw innego rodzaju,

e Nd4a - Wartos¢ brutto amortyzowanych i nieamortyzowanych przez jednostke srodkdéw trwatych, w
tym uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy oraz umoéw innego rodzaju,

e N5 - Dane o stanie zapasow,

e N6 - Zmiany w stanie naleznosci krotkoterminowych,

e N6a - Zmiany w stanie naleznosci dtugoterminowych,

e N7 - Struktura srodkéw pienieznych i innych aktywow pienieznych,

e N8 -Zmiany w stanie dtugoterminowych rozliczerh miedzyokresowych (aktywnych),

e N8a - Zmiany w stanie krétkoterminowych rozliczen miedzyokresowych (aktywnych),

e N9 - Struktura funduszu wtasnego jednostki,

e N9a - Propozycja sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty za rok obrotowy,

e N9b - Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego,

e N10 - Dane o stanie rezerw - zmiany w ciggu roku obrotowego,

e N11 - Podziat i struktura czasowa zobowigzan dtugoterminowych wedtug okresu sptaty,
e N12 -Zmiany w stanie zobowigzan krétkoterminowych wobec jednostek pozostatych,

e N12a-Zmiany w stanie zobowigzan krétkoterminowych wobec jednostek powigzanych,

e N12b - Zmiany w stanie zobowigzan krétkoterminowych wobec pozostatych jednostek, w ktorych
jednostka posiada zaangazowanie w kapitale
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N13 - Zmiany w stanie krétko i dtugoterminowych rozliczen miedzyokresowych (pasywnych),

N14 - Wykaz grup zabezpieczonych na majatku placowki lub majatku Polskiej Akademii Nauk
uzytkowanym przez placéwke,

N15 - Zobowigzania warunkowe,

N16 - Zobowigzania wobec budzetu panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego z tytutu
uzyskania prawa wtasnosci budynkéw i budowli,

N17 - Struktura przychoddw ze sprzedazy z podziatem na rodzaje dziatalnosci oraz struktura
terytorialna,

N18 — Wysokos¢ odpisdw aktualizujgcych wartos$é srodkéw trwatych,
N19 — Wysokos¢ odpisdw aktualizujgcych wartosc zapasow,

N20 - Informacje o przychodach kosztach i wynikach dziatalnosci zaniechanej w roku obrotowym lub
przewidzianej do zaniechania w roku nastepnym,

N21 - Rozliczenie gtéwnych pozycji réznigcych podstawe opodatkowania podatkiem dochodowym od
wyniku finansowego brutto,

N22 - Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, sSrodkéw trwatych na wtasne potrzeby,

N23 - Poniesione w ostatnim roku i planowane na nastepny rok naktady na niefinansowe aktywa
trwate,

N24 - Informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych,
N24a - Informacje o zyskach i stratach nadzwyczajnych,
N25 - Podatek dochodowy od wyniku na operacjach nadzwyczajnych,

N26 - Informacja o znaczacych zdarzeniach z lat ubiegtych ujetych w sprawozdaniu finansowym za
rok obrotowy, w tym o rodzaju popetnionego btedu oraz kwocie korekty,

N27 - Zdarzenia po dniu bilansowym nieuwzglednione w sprawozdaniu finansowym,

N28 - Zmiany zasad rachunkowosci - metod wyceny i zasad sporzadzenia sprawozdania finansowego
wywierajace istotny wptyw na sytuacje majatkowa, finansowa i wynik finansowy,

N28a - Zmiany zasad rachunkowosci - metod wyceny i zasad sporzgdzenia sprawozdania finansowego
wywierajgce istotny wptyw na sytuacje majatkowa, finansowg i wynik finansowy,
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N29 - Dla pozycji bilansu oraz rachunku zyskéw i strat, wyrazonych w walutach obcych - kursy
przyjete do ich wyceny,

N30 - Objasnienie struktury srodkéw pienieznych przyjetych do rachunkdéw przeptywdw pienieznych,
N31 - Wynagrodzenie biegtego rewidenta lub podmiotu uprawnionego do badania sprawozdar
finansowych, wyptacone lub nalezne za rok obrotowy,

N32 - Informacje o charakterze i celu gospodarczym zawartych przez jednostke umow
nieuwzglednionych w bilansie w zakresie niezbednym do oceny ich wptywu na sytuacje majatkowa,
finansowa i wynik,

N33 - Specyfikacja do pozycji - Zestawienie zmian w f-szu,

N34 - Wynagrodzenie i przecietne zatrudnienie za rok obrotowy - bez wynagrodzen z tytutu
rozporzgdzania przez pracownikéw prawami autorskimi do utworéw stworzonych w ramach
stosunku pracy.

= Zataczniki:

Z1 - Rozliczenie dziatalnosci instytutu w roku obrotowym,

Z2 - Protokdt weryfikacji salda naleznos$ci z tytutu dostaw i ustug oraz zaliczek na dostawy
sporzadzony na dzien,

Z3 - Protokdt weryfikacji salda naleznosci z tytutu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz innych swiadczen sporzadzony na dzien,

Z4 - Protokdt weryfikacji salda naleznosci danych sktadajgcych sie na pozycje aktywodw bilansu Inne
naleznosci krétkoterminowe sporzadzony na dzien,

Z5 - Protokdt weryfikacji salda krétkoterminowych rozliczen miedzyokresowych sporzgdzony na
dzien,

26 - Protokdt weryfikacji salda zobowigzan z tytutu dostaw i ustug oraz zaliczek otrzymanych na
dostawy sporzadzony na dzien,

Z7 - Protokdt weryfikacji salda zobowigzan z tytutu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen oraz innych
Swiadczen sporzadzony na dzien,

78 - Protokdt weryfikacji salda rozrachunkdéw z tytutu wynagrodzen sporzadzony na dzien,

Z9 - Protokdt weryfikacji salda zobowigzan krdotkoterminowych pozycja Inne - sporzadzony na dzien,
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e 710 - Protokdt weryfikacji salda Funduszy specjalnych sporzadzony na dzien,
e 711 - Protokdt weryfikacji salda rozliczen miedzyokresowych sporzadzony na dzien,

e 712 -Szczegbétowe dane z zakresu ewidencji gruntéw, budynkdéw, budowli, lokali oraz obiektéw
inzynierii lagdowej i wodnej,

e 713 - Informacja uzupetniajgca na temat form ksztatcenia realizowanych przez placéwke w roku

obrotowym.
539, Sprawozdawczos¢ Wsparcie przygotowania sprawozdan zgodnie z wymogami GUS: np. F-01, F-02, F-03, PNT-01, DNU-K, SP -
zewnetrzna mozliwosé eksportu jezeli system GUS umozliwi eksport
Sprawozdawczoéc Wsparcie przygotowania PF-OSPR Plan finansowy Instytutu (nota budzetowa dla Ministerstwa) - (rok biezacy,
240. rok kolejny faktycznie planowany wg zarejestrowanych budzetéw czesciowych, lata kolejne symulacja na
zewnetrzna
danych zagregowanych - OLAP),
Wsparcie przygotowania RB_N - Sprawozdanie kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
Sprawozdawczo$¢ finansowych, RB_Z - Sprawozdanie kwartalne o stanie zobowigzan wg tytutdw dtuznych oraz poreczen i
241. zewnetrzna gwarancji, RB_WSB - Sprawozdanie o wydatkach strukturalnych w podziale wojewddzkim (regionalnym)
poniesionych przez pozostate jednostki sektora finanséw publicznych, z wytagczeniem placéwek,
542 Sprawozdawczosé Mozliwos¢ skojarzenia konta ksiegowego do pozycji sprawozdan (np. rachunek zyskéw i strat, bilans, F-01) z
) zewnetrzna poziomu definiowania planu kont
543 Sprawozdawczosé Mozliwos$¢ automatycznego przypisania skojarzen konta ksiegowego do pozycji sprawozdania do kont
' zewnetrzna analitycznych z kont syntetycznych
244, Sprawozdawczos$é Mozliwos$¢ budowy i emisji sprawozdan opartych na informacjach zawartych w ksiedze gtéwnej i ksiegach
zewnetrzna pomocniczych modutu Finanse - Ksiegowos¢
245. Sprawozdawczosc Mozliwos$¢ tworzenia i zapisu szablonéw sprawozdan w formacie MS Excel
zewnetrzna
526, Sprawozdawczos$é Mozliwos$¢ budowania sprawozdan w zewnetrznych narzedziach np. Excel z wykorzystaniem formutf operujgcych
zewnetrzna na stanach i obrotach kont, stanach i obrotach grup kont oraz stanach i obrotach rozrachunkéw z wielu okreséw
Obstuga Jednolitego Pliku Kontrolnego wg nowelizacji Ordynacji Podatkowe;.
Struktura plikdw JPK powinna zawiera¢ ponizsze grupy danych:
247. Jednolity plik kontrolny * ksiegi rachunkowe

¢ wyciaggi bankowe
® magazyn
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e ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
o faktura VAT
Dane do wysytki JPK sg pobierane bezposrednio z systemu, podlegajg kompresji, szyfrowaniu wg klucza

248. Jednolity plik kontrolny dostarczonego przez Ministerstwo Finanséw oraz podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(certyfikat podpisu nie jest elementem dostawy)

249. Struktura organizacyjna Obstuga hierarchicznej struktury organizacyjnej (wielopoziomowej)

250. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ definiowania komorek kosztowych z poziomu struktury organizacyjnej

251. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do danej komarki ze struktury organizacyjnej

252. Woyciagi bankowe Mozliwos$¢ wprowadzenia w systemie wyciggdw bankowych wraz z pozycjami

253. Woyciagi bankowe Reczne lub automatyczne (poprzez import wyciggdw w formie elektronicznej) potwierdzanie przelewow

254, Woyciagi bankowe Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania wyciggdw bankowych

255. Woyciagi bankowe Automatyczna dekretacja wyciggdw bankowych na podstawie zdefiniowanych szablonéw dekretacji

256. Woyciagi bankowe Mozliwos$¢ zaimportowania do systemu catego wyciggu bankowego wraz z pozycjami z pliku tekstowego

257. Woyciagi bankowe Mechanizm parametryzacji funkcji importu wyciggéw

258. Woyciagi bankowe Mechanizm wyznaczajacy opisy pozycji wyciggu i automatyzujacy proces ksiegowania

259. Woyciagi bankowe Mechanizm przepisujacy stan zamkniecia wyciggu bankowego jako stan otwarcia nowo otwieranego wyciggu

3. Majatek trwaty

1. Ogodlne Modut Majatek Trwaty stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu ZSI
2. Zgodnosc z przepisami Zgodnos¢ modutu Majgtek Trwaty z ponizszymi aktami prawnymi:
3. Zgodnosc z przepisami - Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 395 z pdzn. zm.).
L . . - Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1036 z
4, Zgodnosc z przepisami

pdin. zm.).
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Mozliwos$¢ prowadzenia ewidencji kart sktadnikéw majatku trwatego wedtug: srodkéw trwatych, wartosci

> Ewidencja majatku niematerialnych i prawnych, sktadnikdw niskocennych, wyposazenia, aparatury badawczej

6. Ewidencja majatku Obstuga ilosciowo-wartosciowa sktadnikéw majatku trwatego

7 Ewidencja majatku Prowadzenie kartotek sktadnikéw majatku trwatego (ilosciowo-wartosciowych), z uwzglednieniem nastepujacych
cech:

8.  Ewidencja majatku e Przynaleznoé¢ klasyfikacyjna GUS (KST)

9. Ewidencja majatku ¢ Informacje dotyczace przyjecia srodka trwatego

e Stawki i metody amortyzacji (automatyczne naliczanie amortyzacji z okresleniem metody: jednorazowa,

10. Ewidencja majatku liniowa, liniowa przyspieszona, degresywna) wraz z mozliwoscig wyznaczenia amortyzacji na wszystkie lata
uzytkowania

11. Ewidencja majatku * Biezgcy stopien zuzycia (umorzenia)

12. Ewidencja majatku * Miejsce uzytkowania

13. Ewidencja majatku * Powigzanie sktadnika majatku trwatego z miejscami uzytkowania, gdzie srodki trwate sg uzytkowane

14.  Ewidencja majatku . Moliliwoéc' przypislania kilku komérek kosztowych dla jednego Srodka trwatego z podziatem procentowym
lub wartosciowym kosztow

15. Ewidencja majatku ¢ Obstuga wielu zrédet finansowania srodkéw

16. Ewidencja majatku * Osoba odpowiedzialna

17. Ewidencja majatku Mozliwos¢ tworzenia wtasnych stownikdéw, np. form witasnosci, przeznaczenia, likwidacji itp.

18.  Ewidencja majatku Mozliwosé ela§tycznego nadawania wtasnego numeru inwentarzowego z mozliwoscig okreslenia schematu jego
automatycznej budowy

19. Ewidencja majatku Mozliwos¢ definiowania komadrek kosztowych srodkéw trwatych

20. Ewidencja majatku Mozliwos¢ definiowania stownika oséb odpowiedzialnych za srodek trwaty

21. Ewidencja majatku Mozliwos¢ definiowania okresdw sprawozdawczych dla srodkéw trwatych z rézng liczbg podokresow (miesiecy)

22. Ewidencja majatku Mozliwo$¢ wprowadzenia listy zrédet finansowania oraz korzystania ze wspdlnego zbioru z innymi modutami

23. Ewidencja majatku Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do stownika Zzrddet finansowania i stanowisk kosztow srodkow trwatych

24. Ewidencja majatku Wbudowana klasyfikacja GUS srodkow trwatych

25. Ewidencja majatku Mozliwos¢ dotgczenia plikéw (skany dokumentéw, zdjecia, itp.) do kartoteki majatku trwatego

26. Ewidencja majatku Mozliwos¢ eksportu i importu struktury klasyfikacji GUS do formatu np. XML, txt, itp.

27. Ewidencja majatku Mozliwos$¢ prowadzenia zmian opisu majgtku trwatego w postaci wersjonowania karty

28, Ewidencja majatku Podziat sktadnikéw majatku trwatego wedtug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych GUS, oraz definiowanych

wtasnych klasyfikacji
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Mozliwo$¢ definiowania szablonéw numeracji majatku trwatego np. podziat na rodzaj majatku, rok przyjecia,

29. Ewidencja majatku arupe GUS.

30.  Ewidencja majatku Mo.zllwosc przegladania danych wprowadzonych na dokumencie przyjecia do uzywania z poziomu ewidencji
majatku trwatego

31, Ewidencja majatku l\/!ozhwosc generpwanla karty majaltku jcrwa’{ego z |T1formac1am| o szzystklch zmianach (zmiana miejsca
uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialnej, podpiete sktadowe, itp.)

32. Ewidencja majatku Mozliwos$¢ generowania zestawienia wartosciowego majagtku trwatego wg zrédet finansowania

33. Ewidencja majatku Obstuga automatycznego nadawania numerdw inwentarzowych z mozliwoscig definiowania struktury numeru

34, Ewidencja majatku Obstuga cgch dodatkowych srodka Frwa’rego (n.r fabr.yczny, typ urzadzenia, opis konstrukcji, charakterystyka,
dostawca i data dostawy, data przyjecia na ewidencje, numer dokumentu zakupu, data zakupu)

35.  Ewidencja majatku Mogllwosc p.rzegla.).danl? historii zmian osoby odpowiedzialnej, stanowiska kosztowego i miejsca uzytkowania z
poziomu ewidencji majatku trwatego

36.  Ewidencja majatku Mozllwoslc zdefiniowania przez uzytkownika dowolnej ilosci ewidencji dodatkowych ST na potrzeby réznych
standardéw (MSR, etc.)

37.  Ewidencja majatku Mozliwo$¢ wprowadzenia wyceny poczgtkowej srodka trwatego wg zdefiniowanego przez uzytkownika standardu
(np. MSR, etc.)

38, Ewidencja majatku |V|0.Z|IWO.SC p.rowz.:\.dzema 0(.:Ip|sow nieplanowanych z tytutu utraty wartosci ST — zmiana umorzenia ST oraz
ewidencja historii tych zmian

39. Ewidencja majatku Mozliwos$¢ obstugi sktadnikéw majatku w réznych lokalizacjach

40.  Ewidencja majatku |V|OZ|I\.NOSC. budowania struktury (stownika) miejsc uzytkowania uwzgledniajgcej i/lub rozszerzajgcej strukture
organizacyjna

41. Ewidencja majatku Mozliwos$¢ prowadzenia dokumentéw majatku trwatego w walucie obcej (co najmniej EUR, USD)

42.  Ewidencja majatku Wydrukl i zgstaW|en|a uwzgledniajgce przyporzadkowanie sktadnika do danej jednostki organizacyjnej i zrodta
finansowania

43.  Ewidencja majatku EW|denq.a z uv.vzglednlemer.n Izrode’f fmansovyama dla kazdego ze sktadnikéw, wptywajgca na pdzniejszg
dekretacje naliczonych odpisdéw amortyzacyjnych

44. Ewidencja majatku Ewidencja czesci sktadowych poszczegdlnych sktadnikow majatku trwatego (komponentéw)

45.  Ewidencja majatku Prowadzenlle i wydruk' d2|'enn|ka dokument(.)v\'/ w uk’f.ad2|e miesiecznym (wprowadzanie, ksiegowanie
dokumentdw z aktualizacja kartotek sktadnikow majgtku trwatego)
Dowolne metody wyszukiwania i przeglgdania majgtku trwatego (wg miejsc uzytkowania, oséb

46. Ewidencja majatku odpowiedzialnych, klasyfikacji rodzajowe], osrodkow kosztéw, kont ewidencji rodzaju umorzen) , wyszukiwarka

hastowa
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Ewidencjonowanie oprécz podstawowych informacji rowniez: atestu, typu produktu, roku produkcji, dodatkowej

47. Ewidencja majatku charakterystyki

48. Ewidencja majatku Wyrdznianie majatku dzierzawionego i oddanego w dzierzawe

49.  Ewidencja majatku Ewi.dencja, przegladanie oraz. drukowanie sktadnikdw majatku w podziale na rézne Zrédta finansowania zakupu
majatku trwatego (np. dotacje)

50. Ewidencja majatku Ewidencja zmian w kartotekach sktadnikdw majatku trwatego na podstawie dokumentéw pierwotnych:

51. Ewidencja majatku * przyjecia sktadnika majatku trwatego (Srodka trwatego)

52. Ewidencja majatku ¢ ulepszenia, zmiany wartosci sktadnika majatku trwatego

53.  Ewidencja majatku o . wyc?fania sktadnika m.ajatku trwatego z ewi.delncji bilansowe;j z uwzgle;d.ni,eniem sposobu wycofania:
likwidacja srodka trwatego, nieodptatne przekazanie srodka trwatego, sprzedaz srodka trwatego

54. Ewidencja majatku ¢ zmian informacji ewidencyjnych w kartotece sktadnika majatku trwatego

55. Ewidencja majatku ¢ naliczenia odpiséw umorzeniowych sktadnikéw majgtku trwatego

56. Ewidencja majgtku e aktualizacji wartosci sktadnikow majatku trwatego (na podstawie rozporzadzenia Ministerstwa Finansow)

57.  Ewidencja majatku * zmiany miejsca uzytkowania: sktadnikdw majatku trwatego, czesci sktadowych sktadnikéw majatku
trwatego

58. Ewidencja majatku * zmiany osoby odpowiedzialnej

59. Ewidencja majatku Likwidacja i sprzedaz (catkowita i czeSciowa) majatku z automatyczng zmiang wartosci i planu amortyzacji

60. Ewidencja majatku Prowadz.enie kartotek srodkéw niematerialnych i prawnych (ilosciowo-wartosciowych), z uwzglednieniem
nastepujacych cech:

61. Ewidencja majatku * przynaleznos¢ klasyfikacyjna GUS (KST)

62. Ewidencja majatku ¢ informacje dotyczace przyjecia srodkéw niematerialnych i prawnych

e stawki i metody amortyzacji (automatyczne naliczanie amortyzacji z okresleniem metody: jednorazowa,

63. Ewidencja majatku liniowa, liniowa przyspieszona, degresywna) wraz z mozliwoscig wyznaczenia amortyzacji na wszystkie lata
uzytkowania

64. Ewidencja majatku ® biezgcy stopien zuzycia (umorzenia)

65. Ewidencja majatku * miejsce uzytkowania

66. Ewidencja majatku ’ . p(?wiaz.anie sk’fadnil.<a srodkoéw niematerialnych i prawnych z osrodkami powstawania kosztéw, na rzecz,
ktorych srodki trwate sg uzytkowane

67.  Ewidencja majatku e mozliwos¢ przlypisania kilku komérek kosztowych dla srodkéw niematerialnych i prawnych z podziatem
procentowym kosztéw

68. Ewidencja majagtku ¢ obstuga wielu zZrddet finansowania sSrodkéw
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69. Ewidencja majatku ¢ osoby odpowiedzialnej
70. Ewidencja majatku Mozliwosc¢ taczenia srodkdéw trwatych iich podziatu
71. Ewidencja majatku Mozliwos$¢ nadawania réznych cech poszczegdlnym sktadnikom majatku
72, Ewidencja majatku Mozliwosc ’faczen.ia.sk’fadnikéw majatku dla celéw zarzadczych (np. zestawy, sieci sejsmiczne, stacja) bez
wptywu na amortyzacje itp.
73.  Srodki niskocenne Mozliwos¢ obstugi srodkéw niskocennych
74.  Srodki niskocenne ¢ zdefiniowanie poszczegdlnych miejsc powstawania kosztéw
75.  Srodki niskocenne ® przyjecia, wydania, wymiany, kasacje srodkéw niskocennych
76.  $rodki niskocenne ¢ inwentaryzacja srodkéw niskocennych w powigzaniu z inwentaryzacjg w obszarze ewidencji sSrodkow
trwatych wysokocennych
77. Inwentaryzacja zastosowanie czytnikow kodow kreskowych EAN podczas inwentaryzacji
78. Inwentaryzacja mozliwo$¢ drukowania etykiet srodkéw trwatych z wykorzystaniem drukarki kodéw kreskowych
79. Inwentaryzacja Mozliwos$¢ przygotowania i wydruku arkuszy spisu z natury
. Mozliwos¢ przygotowania i wydruku czystych lub wypetnionych arkuszy spisowych wg zadanych kryteriéow np.
80. Inwentaryzacja .. . . . . , .
miejsca uzytkowania, pracownika odpowiedzialnego za $rodek, innych
. Mozliwos$¢ prowadzenia inwentaryzacji dla dowolnego miejsca uzytkowania lub osoby odpowiedzialnej lub
81l. Inwentaryzacja L
wybranych numerdéw inwentarzowych
82. Inwentaryzacja Mozliwos$¢ prowadzenia spisdw inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji
83. Inwentaryzacja Wprov,vafdze.nie‘ rzeczywi‘stych ilosci sktadnikdéw majgtku trwatego na podstawie spisu z natury i ich poréwnanie z
wartosciami ksiegowymi
84. Inwentaryzacja Mozliwos$¢ wygenerowania raportu o niezgodnosciach w inwentaryzacji (niedobory i nadwyzki)
85.  Inwentaryzacja Mo'zliwoéc' automatyc.znego wygenf:rowania dokumentdw przyjecia, likwidacji, zamiany miejsca uzytkowania z
poziomu dokumentu inwentaryzacji
86. Operacie Wprowadzenie bilansu otwarcia — ilosSciowo-wartosciowego stanu sktadnikdéw majatku trwatego na dzien
' perac rozpoczecia pracy systemu
. Mozliwos$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu przyjecia do uzywania z dokumentu zakupu srodka
87. Operacje
trwatego
Mozliwos$¢ wprowadzenia symbolu klasyfikacji GUS, formy zakupu, formy wtasnosci, Zzrédet finansowania, kilku
88. Operacje systemdéw amortyzacji, (co najmniej podatkowego i bilansowego), oséb odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania i
komorki kosztowej w dokumencie przyjecia do uzywania
89. Operacje Przypisanie sSrodka do pracownika odpowiedzialnego z mozliwoscig zachowania historii zmian
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90. Operacje Mozliwos$¢ wygenerowania protokotu zdawczo-odbiorczego z dokumentu zmiana osoby odpowiedzialnej
91. Operacje Rejestracja dokumentéw zmiany miejsca uzytkowania
. Rejestracja dokumentéw zmiany stawki amortyzacji oraz zmiany dodatkowych informacji o srodku (np. zmiana
92. Operacje . . . .
przypisania do pracownika, stanowiska kosztéw)
93. Operacje Rejestracja dokumentow likwidacji i czesciowej likwidacji Srodka
. Mozliwos$¢ przegladania historii operacji prowadzonych na majatku trwatym z poziomu ewidencji majatku
94. Operacje
trwatego
95. Operacje Mozliwos¢ przegladania wszystkich prowadzonych operacji w majgtku trwatym
96. Operacje Moi_liwos’c’ a.utc?matycznego wygenerowania dokumentu amortyzacji dla wszystkich systemdéw amortyzacji dla
kolejnego miesigca okresu sprawozdawczego
97. Operacje Mozliwos¢ generowania kilku dokumentdw amortyzacji w jednym miesigcu
. Mozliwos$¢ definiowania wielu typodw dokumentdéw dla jednego rodzaju operacji np. dla operacji przyjecia do
98. Operacje . . . . . . .
uzywania definiujemy typ OT i OT_P, itp. (uzyto oznaczen przyktadowych)
99. Operacje Mozliwos¢ definiowania szablondéw numeracji dla poszczegdlnych typdéw dokumentéw
100. Operacje Mozliwos¢ podtgczenia wielu systemdéw amortyzacji do jednego typu dokumentu
101. Operacje Mozliwos¢ przeprowadzenia anulowania wykonanych operacji
Mozliwos$¢ automatycznej dekretacji dokumentow (co najmniej przyjecia do uzywania, przyjecia czesciowego,
102. Operacje dokumentu BO, zmiany wartosci, zmiany umorzenia, likwidacji, amortyzacji) majatku trwatego wedtug
zdefiniowanych szablonéw
103. Plany amortyzacji Automatyczne generowanie planu amortyzacji
104. Plany amortyzacji Obstuga wieloletnich planéw amortyzacji
105. Plany amortyzacji Mozliwos¢ definiowania co najmniej 2 systeméw amortyzacji podatkowego i bilansowego
106.  Plany amortyzacji !\/Iozliwos’é pr.owadzenia z.;\r?ortyzacji wg réznych metod: liniowej, liniowej precyzyjnej, degresywnej,
jednorazowej, sezonowej, itp.
Rownolegta ewidencja amortyzacji i stanéw dla réznych systemow amortyzacji (co najmniej dwéch: podatkowy,
107. Plany amortyzacji bilansowy, inne), z uwzglednieniem wprowadzonych informacji o Zzrédtach finansowania wptywajgcych na
ksiegowanie odpiséw amortyzacyjnych.
108. Plany amortyzacji Przygotowanie i prowadzenie tabel amortyzacyjnych dla kazdego sktadnika majgtku trwatego, zawierajgcych:
109. Plany amortyzacji e informacje nt. planowanych w danym roku odpiséw umorzeniowych (plany amortyzacji)
110.  Plany amortyzadji e informacje o realizacji planu amortyzacji — faktycznie dokonanych odpisach umorzeniowych (tabele

amortyzacji)
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Mozliwos¢ przypisania sposobu amortyzacji Srodkéw trwatych (metoda liniowa, degresywna ze wspétczynnikiem,

111, Plany amortyzadji liniowa ze wspdtczynnikiem, jednorazowa dla srodkéw niskocennych)

112. Plany amortyzacji Mozliwos¢ okreslenia daty rozpoczecia naliczania amortyzacji

113. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przeliczenia i wydruku planu amortyzacji na dany rok i w perspektywie kilkuletniej

114. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji w uktadzie rocznym i miesiecznym

115. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej

116.  Plany amortyzadji Mozliwosé przeglada.r)ia planow amf)rtyzacji .co najmni?j wg klasyfikacji C.SUS,. zdef.in.iowanych wtasnych klasyfikacji
dodatkowych, rodzajéw amortyzacji, stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialnej, itp.

117. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przegladania i generowania wszystkich planéw amortyzacji z poziomu ewidencji majatku trwatego

118. Plany amortyzacji Mozliwos$¢ wydruku plandw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej wg klasyfikacji GUS, stanowisk kosztowych

119. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przegladania wygenerowanego planu amortyzacji dla roboczego dokumentu przyjecia do uzywania

120. Plany amortyzacji Mozliwos$¢ automatycznego wstawienia stawki amortyzacji na podstawie podanej grupy GUS

121. Plany amortyzacji Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczone;j

122.  Plany amortyzacii Wyko,nanie miesiecznego wydruku naliczonej amortyzacji z mozliwoscig podziatu na osrodki powstawania
kosztéw

123.  Plany amortyzadii A.utomaty(?zna dekre:cacja amort‘yzacji dla s’rlodkéw trwatych dotowanych w podziale na stanowigcg i
niestanowigcg kosztéw uzyskania przychodéow

124. Remonty Mozliwos$¢ ewidencji remontéw majatku trwatego
Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu zawieszenia czasowego amortyzacji z obszaru ewidencji

125. Remonty .
remontow

126. Wymiana danych Wymiana danych w ramach systemu:

* wartosciowy, syntetyczny lub analityczny zapis na kontach ksiegi gtéwnej modutu FK odzwierciedlajacy

127.  Wymiana danych zdarzenia w MT (np. przyjecie srodka, naliczenie amortyzacji, likwidacja) poprzez automatyczny mechanizm
tworzenia zapisdw ksiegowych

128. Wymiana danych e elastyczne tworzenie wzorcéw eksportu do modutu FK

129.  Wymiana danych . Wyr.r?iana danych z modutem Zarzgdzania operacyjnego majatkiem w szczegdlnosci w zakresie remontéw,
inwestycji

130. Wymiana danych Wymiana danych z modutem e-pracownik w zakresie wykazu powierzonych sktadnikéw mienia

131, Sprawozdawczos$é Mozliwos$¢ wykonania réznorodnych zestawien wartosciowych majatku na zadany dzien, w podziale na

wewnetrzna

stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialne, Zzrédta finansowania, klasy GUS, klasyfikacje wiasne z wykazaniem
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wartosci brutto, umorzenia, wartosci netto oraz pierwotnego dokumentu przyjecia przy wykorzystaniu szerokiego
wachlarza kryteridéw selekcji - w tym zbiorczo wg grup KST

4. Kadry i ptace

1. Ogodlne Modut realizujgcy funkcje kadry i ptace stanowi integralng cze$¢ oferowanego systemu ZSI.
2. Zgodnosc z przepisami Zgodnos¢ modutu Kadry-Ptace z ponizszymi aktami prawnymi:
3. Zgodnosc z przepisami e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 917 z pdzn. zm.)
L . . e - Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz.
4. Zgodnosc z przepisami s
2159 z pdézn. zm.).
5 Zgodno&é z przepisami - Ustéwa z dnia 25 czer.wca 1999 r. o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa (tekst jedn.: Dz.U. 2017 poz. 1368 z pdzn. zm.)
L . . ¢ Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn.: Dz.U. 2017 poz. 1778
6. Zgodnosc z przepisami ‘s
z pdzn. zm.)
7. Zgodnosc z przepisami Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1475)
8. Zgodnosc z przepisami Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668 z pézn.zm.)
9. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ odzwierciedlenia w systemie petnej, wielopoziomowej struktury organizacyjnej Zamawiajgcego.
10. Struktura organizacyjna Mozliwos$¢ ewidencji danych jednostki organizacyjnej (status, adres, MPK).
11. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ modyfikowania struktury organizacyjnej z uwzglednieniem podlegtych obiektow.
12. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ przechowywania historii struktury organizacyjnej. Mozliwos$¢ zaznaczania jednostek nieaktywnych.
13. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ przenoszenia pracownika wraz z catg kartotekg pomiedzy jednostkami organizacyjnymi.
14. Struktura organizacyjna Zestawienia we(‘j’fug 'réznych danych:, - - .
struktura organizacyjna - wykaz komérek wraz z danymi je opisujacymi
15. Kadry Mozliwos$¢ prowadzenia e-teczki pracownika ( w powigzaniu z innymi elementami ZSl)
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System musi zapewni¢ mozliwos¢ przenoszenia pracownika miedzy komdrkami organizacyjnymi razem z cata

16. Kadry kartoteka.
System powinien umozliwiaé zatrudnienie pracownika na podstawie nastepujgcych rodzajow umow o prace:
- Umowa na czas nieokreslony,
17. Kadry - Umowa na czas okreslony,
- Umowa na okres prébny,
- Umowa na zastepstwo (wraz z mozliwoscig wskazania osoby zastepowanej).
18. Kadry Mozliwos¢ wydruku uméw o prace z systemu.
System musi pozwoli¢ na wydruk nastepujacych dokumentéw dodatkowych dla pracownika:
- informacja dotyczgca warunkdéw zatrudnienia
- umowa o zakresie konkurencji
19. Kadry - o$wiadczenie o podstawowym miejscu pracy
- o$wiadczenie o dodatkowym miejscu pracy lub prowadzonej dziatalnosci
- skierowanie na badania lekarskie medycyny pracy
- karta szkolenia wstepnego i stanowiskowego
-informacja o rownym traktowaniu w zatrudnieniu
20. Kadry System musi pozwolié zatrudnié pracownika na podstawie umowy cywilnoprawnej oraz na postawie umowy o
prace.
Po zmianie warunkéw umowy system umozliwia wydrukowanie zbiorczo informacji o nowych angazach
dla grupy pracownikdw, dla ktérych wystagpita zmiana:
21. Kadry - Zmiana stanowiska,
- Zmiang jednostki organizacyjnej,
- Zmiana wynagrodzenia.
Przed wydrukiem dokumentéw (umowy, dodatkowe dokumenty, zmiany stanowiska, zmiany wynagrodzenia)
22. Kadry Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ naniesienia recznych uwag i dodatkowych informacji na
przygotowanym do druku dokumencie.
’3. Kadry System musi umozliwiaé zatrudnienie pracownika w kilku komdrkach org. réwnoczesnie na dowolny wymiar
zatrudnienia, te informacje muszg by¢ uwzgledniane w raportach.
24, Kadry System ma pozwalac na zaewidencjonowanie informacji dla pracownikéw o tym, w ktérych projektach
uczestnicza.
55, Kadry System musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji o czasie pracy pracownika w projekcie (czes¢ etatu,

godziny) i stawce za godzine pracy w projekcie
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26. Kadry Musi byé mozliwos¢ ewidencji wielu projektéw réwnoczesnie dla pracownika..

27 Kadry Mozliwos¢ wprowadzenia podwyzszonych kosztéw uzyskania zwigzanych z prawami autorskimi — procentowo,
kwotowo, z mozliwoscig wytaczenia niektérych sktadnikow wynagrodzenia

28. Kadry System powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zatrudnienia pracownikéw w niepetnym wymiarze czasu pracy.

59, Kadry Premia. System powinien umozliwiaé zdefiniowanie dodatku typu premia regulaminowa i premia uznaniowa,
okreslana procentowo i kwotowo dla wybranego pracownika.

30. Kadry Dodatek, nagroda. System powinien pozwoli¢ na wprowadzenie dodatku procentowego lub kwotowego.

31 Kadry Dodatki funkcyjne. System powinien umozliwia¢ wprowadzenie réznych dodatkdw funkcyjnych, okreslanych
procentowo lub kwotowo. Historia zmian dodatkéw powinna by¢ zachowana w systemie.
Dodatek wystuga — system powinien umozliwi¢ wprowadzenie historii zatrudnienia w poprzednich

32. Kadry jednostkach, wyliczenia ilosci lat pracy i procentu wystugi, pilnowania kalendarza (termindw kolejnych zmian
dodatku)
Nagroda jubileuszowa — system ma umozliwia¢ wygenerowanie zestawienia na zadany okres z pracownikami,

33. Kadry ktdrym przystuguje nagroda jubileuszowa. Musi pokazac sie wysokos$¢ procentowq przystugujgcej nagrody
jubileuszowej zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie o PAN

34, Kadry Mozliwos¢ poszerzenia w dowolnym momencie listy dodatkéw przez uzytkownika (bez udziatu producenta
systemu).

35, Kadry Mozliwos¢ generowania deklaracji zgtoszeniowych, deklaracji zmiany, deklaracji wyrejestrowania do systemu
ZUS-Ptatnik.
Przygotowanie i eksport danych do dokumentdéw zgtoszeniowych ZUS dla pracownikéw i ich stosunkdow pracy

36, Kadry do programu ZUS-Ptatnik. Przechowywanie petnej historii wysytanych dokumentow z systemu wraz z ich
zawartoscig, niezalezng od zmian aktualnych danych osobowych, np. nazwiska, wymiaru etatu, kodu
ubezpieczenia.

37 Kadry System powinien przechowywac historie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych dla pracownikéw, ich
date wystania oraz zawartos¢.

38, Kadry System powinien zapewni¢ obstuge przekazywania deklaracji do Ptatnika przez dowolnie wybrang osobe
posiadajgcy odpowiednie uprawnienia bez wgladu do innych danych kadrowych i ptacowych.
System powinien pozwalaé na rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem zgodnie z przepisami prawa:

39, Kadry kodeks pracy. System powinien posiadaé definiowany przez uzytkownikdw stownik sposobdw rozwigzywania

stosunku pracy. Powinny byé ewidencjonowane dane zwigzane z rozwigzaniem umowy (sposéb rozwigzania,
data rozwigzania, powdd rozwigzania, okres wypowiedzenia).



Dialog techniczny — nr ref. DT/01/19

Pracownikowi, z ktérym zostat rozwigzany stosunek pracy system musi sporzgdzié¢ nastepujgce dokumenty:
Swiadectwo pracy, obiegdwka, pismo o wyptate ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ,

40. Kadry odprawe pieniezng z tytutu przejscia na emeryture lub rente, odprawe pieniezng z tytutu rozwigzania umowy
0 prace z przyczyn nie dotyczgcych pracownikéw.
Mozliwos¢ zaewidencjonowania informacji o tym, ze pracownik jest cudzoziemcem wraz z dodatkowymi
41. Kadry danymi: kraj pochodzenia, numer paszportu, karta statego pobytu, obywatelstwo, wiza — typ oraz czas
obowigzywania, numer dowodu (ID) karta statego pobytu,
42. Kadry Mozliwos¢ zaewidencjonowania informacji o orzeczeniu niepetnosprawnosci dla pracownika.
Mozliwos¢ ewidencji w systemie podstawowych danych osobowych i identyfikacyjnych pracownika, miedzy
43, Kadry innymi: imie, nazwisko, drugie imie, data urodzenia, imie matki, imie ojca, nazwisko rodowe, NIP, PESEL, pfe¢,
standardowe dane osobowe.
44, Kadry Mozliwos¢ ewidencji informacji o posiadanych dokumentach: dowdéd osobisty, paszport.
45, Kadry Mozliwos¢ ewidencji danych adresowych pracownika: adres zameldowania, adres zamieszkania i adres do
korespondencji, adres dla potrzeb rozliczenia z US
46, Kadry System powinien umozliwia¢ modyfikacje i tworzenie historii zmian danych adresowych wraz z okresleniem do
kiedy obowiazuja.
Mozliwosc¢ zbierania informacji o cztonkach rodziny pracownika, pozwalajgcych zgtosi¢ cztonka rodziny do
47. Kadry ubezpieczenia (dane identyfikacyjne, dane adresowe). System powinien generowac deklaracje zgtoszenia
cztonka rodziny do ubezpieczenia dla programu Pfatnik.
Mozliwos¢ gromadzenia informacji o posiadanych przez pracownika dzieciach w celu kontroli wykorzystania
48. Kadry uprawnien wynikajacych np. z art. 188 Kodeksu Pracy oraz innych uprawnien zwigzanych z macierzynstwem i
rodzicielstwem.
49, Kadry Mozliwos¢ ewidencji danych o wyksztatceniu pracownika (dyplomy, stopien naukowy, tytut naukowy,
specjalnosc), odbytych kursach i szkoleniach, znajomosci jezykdw obcych i innych uprawnieniach.
Mozliwos$¢ ewidencji danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika:
- okres zatrudnienia,
- tryb rozwigzania stosunku pracy,
50. Kadry - nazwa i adres zaktadu,

- wymiar zatrudnienia,
- do jakich stazow ma by¢ zaliczany dany okres, z mozliwoscig zaznaczania, ktére zatrudnienie liczy sie do
urlopu,
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- zawieszenie w poprzednim zaktadzie,
- ilo$¢ wykorzystanego urlopu w ostatnim miejscu pracy.

Mozliwos¢ ewidencji informacji o dodatkowym zatrudnieniu pracownika (nazwa i adres zaktadu, wymiar

>L. Kadry zatrudnienia, okres zatrudnienia).

52. Kadry Mozliwos¢ okreslenia gtdwnego miejsca pracy.

53, Kadry Mozliwos¢ ewidencji danych do kontaktu z pracownikiem: numer telefonu (stuzbowy, wewnetrzny, prywatny,
komérkowy), adres e-mail.

54, Kadry Mozliwos¢ ewidencji informacji o kompetencjach pracownika, zawodzie i uprawnieniach, wyrdznieniach i
karach regulaminowych, podwyzszeniu kwalifikacji i petnionych funkcjach, odbytych kursach i szkoleniach.

55. Kadry Mozliwo$¢ zaewidencjonowania informacji typu: emeryt/rencista (numer $wiadczenia).

56. Kadry Mozliwos¢ zaewidencjonowania danych o odpowiedzialnosci materialnej pracownika.

57 Kadry Mozliwos¢ okreslenia kategorii zaszeregowania. Historia kategorii zaszeregowania dla pracownika powinna
by¢ zachowywana.

58. Kadry Ewidencja historii zatrudnienia - gromadzenie informacji o wszystkich zawartych z pracownikiem umowach.

59, Kadry Ewidencja historii stawek zaszeregowania - gromadzenie informacji o wszystkich stawkach zaszeregowania
pracownika.

60. Kadry Ewidencja historii stanowisk w powigzaniu z wymiarem etatu - gromadzenie informacji o wszystkich
stanowiskach i wymiarach zatrudnienia pracownika.

61 Kadry Ewidencja historii komodrek organizacyjnych pracownika - gromadzenie informacji o wszystkich jednostkach
organizacyjnych, w jakich pracownik pracowat.
Ewidencja, kontrola terminéw kurséw i szkoler BHP, system powiadomien o koniecznosci przeprowadzenia

62. Kadry okreslonego rodzaju szkolenia BHP (z 90 dniowym wyprzedzeniem). Badania okresowe medycyny pracy z
wyprzedzeniem 60 dniowym.
System powiadomien o koncu waznosci badan lekarskich oraz koniecznosci skierowania na badania po ciggtym

63. Kadry zwolnieniu lekarskim (obecnie 30 dni zgodnie z przepisami prawa), na 14 dni przed uptywem terminu
waznosci.

64. Kadry Ewidencja, kontrola terminéw badan lekarskich.

65. Kadry System powinien zapewnic ewidencje i naliczanie stazy wystepujacych u Pracodawcy.
Automatyczne powiadomienie dla uprawnionych Uzytkownikdw o zblizajgcym sie uptywie terminu waznosci

66. Kadry uprawnien do wykonywania czynnosci zawodowych dla poszczegdlnych pracownikéw — automatyczna
kontrola waznosci uprawnien.

67. Kadry Ewidencja danych dotyczacych ubezpieczenia pracownika:
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68. Kadry ¢ informacje o nabytych prawach do swiadczen emerytalno-rentowych
¢ informacje dotyczace tytutu i zakresu ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego (zakres danych

69. Kadry wymaganych do sporzadzenia dokumentdéw zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego)

70. Kadry Gromadzenie informacji o:

71. Kadry ¢ przyznanych pracownikom $wiadczeniach socjalnych,

72. Kadry ¢ stosunku do stuzby wojskowej pracownika,

73. Kadry ¢ karach udzielonych pracownikowi,

74. Kadry ¢ przyznanych pracownikowi nagrodach,

75. Kadry ¢ historii zatrudnienia pracownika w aktualnym zaktadzie.

76. Kadry Przechowywanie informacji o historii kazdego stosunku pracy.

77. Kadry Przechowywania informacji o pracy w szczegdlnych warunkach dla potrzeb ubezpieczenia.
Przechowywanie informacji o obowigzku i zakresie ubezpieczenia dla kazdego stosunku pracy (w zakresie

78. Kadry danych wymaganych do sporzgdzenia dokumentéw zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego).

79. Kadry Przechowywanie informacji na temat stazu pracy na dzien rozpoczecia stosunku pracy:

80. Kadry * reczne uzupetnienie stazu na dzien rozpoczecia stosunku pracy

81. Kadry ¢ automatyczne wyliczenia stazu zgodnie z aktualng datg

82. Kadry zdefiniowanie i obliczanie wielu typow stazy (wyrdznionych ze wzgledu na rézne regulaminy wyliczenia stazu)

83 Kadr ¢ odliczenia od stazu pracy dla danej pozycji historii zatrudnienia wynikajgce z urlopu bezptatnego,

’ 4 wychowawczego lub innych przyczyn okreslonych przez zaktad pracy
84 Kadr Mozliwos¢ zapamietania aktualnego procentu dodatku stazowego i przewidywanego terminu podwyzszenia
' 4 tego procentu.

85. Kadry Mozliwos¢ ewidencji informacji o szczegétach zatrudnienia pracownika w ramach stosunku pracy:

86. Kadry * miejsce wykonywania pracy (osrodek powstawania kosztow)

87. Kadry ¢ urlop (mozliwosé automatycznego wyliczenia urlopu)

88. Kadry * zajmowane stanowiska

89. Kadry ® zaszeregowanie pracownika

90. Kadry Mozliwos¢ grupowego wprowadzania danych pracownikom.
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System powinien mie¢ mozliwosc¢ elastycznego definiowania alertéw e-mailowych. Uzytkownik systemu

91. Kadry powinien mie¢ mozliwosé definiowania alertéw w zakresie tres$ci wiadomosci jak réwniez w zakresie odbiorcy
widomosci.
92. Kadry System musi umozliwiaé¢ przypisanie pracownikom odpowiednich grup i typdw (np. pracownik naukowy,
administracyjny, techniczny)
93. Kadry Statystyka nieobecnosci dla stosunku pracy (zbiorcze informacje o przystugujacych prawach do urlopu i
zarejestrowanych okresach nieobecnosci pracownika w ramach stosunku pracy) w uktadzie rocznym.
94, Kadry Dla zwolnien chorobowych przechowywanie informacji okreslonych w przepisach o $wiadczeniach z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.
95. Kadry Ewidencja zwolnien chorobowych:
96. Kadry o mozliwos¢ zaciggania elektronicznych zwolnien lekarskich do systemu
97 Kadry ¢ przechowywanie informacji okreslonych w przepisach o $wiadczeniach z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa
98. Kadry * mozliwos¢ przechowywania typu i numeru dokumentu potwierdzajgcego chorobe
99. Kadry ¢ wbudowany katalog nieobecnosci chorobowych
100. Kadry ¢ automatyczne rozliczenie choroby na podstawie historii wynagrodzen i danych kadrowych
101, Kadry ¢ mozliwos¢ uzupetnienia recznego miesiecy uwzglednianych przy naliczaniu podstawy zasitkowej przy braku
danych historycznych
e kontrola ilosci dni choroby i automatyczne rozbicie w przypadku przekroczenia 33 lub 14 dni ptaconych
102. Kadry przez pracodawce, rozbicie na okresy miesieczne w przypadku dtugich zwolnien lub z przetomu miesiaca,
kontrola wyczerpania okresu zasitkowego
103. Kadry * mozliwos¢ potrgcenia z kwoty wynagrodzenia za chorobe, kwoty za nieterminowe dostarczenie dokumentu
ZLA lub innego potwierdzajgcego chorobe
¢ automatyczne pobieranie danych o zwolnieniu do listy ptac oraz do dokumentéw RSA przekazywanych do
104. Kadry Platnika
105. Kadry ¢ rejestr wszystkich nieobecnosci w systemie w postaci kalendarza lub tabeli w uktadzie dokumentéw
106. Kadry System powinien zapewnia¢ naliczanie i kontrole wymiaru urlopu wypoczynkowego zgodnie z kodeksem
pracy, ustawg o szkolnictwie wyzszym, ustawg o PAN, ustawie o stopniach naukowych i tytule naukowym.
Mozliwosc¢ uzyskania informacji o urlopie na dany, biezacy dzien z podziatem na urlop zalegty i urlop za rok
107. Kadry biezacy.
108. Kadry Mozliwos$¢ ewidencji wymiaréw urlopow dodatkowych (zdrowotnych, szkoleniowych, dodatkowych)
109. Kadry Mozliwos$¢ prowadzenia dowolnej ilosci kalendarzy (z mozliwoscig przypisania do pracownika).
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System powinien uwzgledniac rézne wymiary, normy i harmonogramy czasu pracy: 8h, 7:35h, 12h, 5h.

110. Kadry Powinien uwzglednia¢ wystepowanie godzin nadliczbowych oraz udzielanie czasu wolnego za te godziny w
okresie rozliczeniowym
Mozliwos¢ ewidencji w systemie dowolnej ilosci dodatkowych danych kadrowych zgodnie z potrzebami
Uzytkownika, np. numery stuzbowych telefonéw komérkowych pracownikéw, posiadane klucze do

111, Kadry pomieszczen, dodatkowe uprawnienia, prawo jazdy, itp. (dane te mogg by¢ dodawane z innego poziomu —
takie dane jak numer pokoju, adres e-mail, numer wewnetrzny powinny by¢ dostepne dla wszystkich
pracownikéw; takie dane jak posiadane klucze, majgtek i wyposazenie na stanie powinny by¢ dostepne dla
przetozonego oraz dziatu administracyjnego)

112. Kadry Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika nieograniczonej ilosci dodatkowych stownikéw danych.
Mozliwos¢ nadania dostepu do wybranych dodatkowych danych kadrowych (np. posiadane klucze do

113, Kadry pomieszczen, dodatkowe uprawnienia, prawo jazdy, itp.) uzytkownikom bez prawa dostepu do innych danych
(oddzielnie do wprowadzania i podgladu) — lub mozliwo$¢ skorzystania z listy pracownikow w innym module
(np. zarzadzanie majatkiem) i zarzadzania tymi danymi z poziomu innego modutu

114. Kadry System powinien umozliwiaé generowanie danych do sprawozdan GUS:

115. Kadry - Z-03

116. Kadry - Z-05

117. Kadry - Z-06

118. Kadry -Z-12

119. Kadry -S-12

120. Kadry - PNT-01 (dziaty zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw i wynagrodzeniem)

121, Kadry Mozliwos¢ tworzenia raportow imiennych i ilosSciowych, informujgcych o konczacych sie badaniach lekarskich
w wybranym miesigcu lub wybranym roku.

122, Kadry Mozliwos¢ wydruku skierowania na badania z wykorzystaniem zawartych w systemie danych osobowych
pracownika: adresu, stanowiska, etatu i zwigzanych ze stanowiskiem zagrozen.
Mozliwos¢ wygenerowania:

123. Kadry - zaswiadczenia o zatrudnieniu,
- zaswiadczenia o zarobkach.

124. Kadry Przeszkolony Uzytkownik powinien méc samodzielnie przygotowac nastepujgce raporty:

125. Kadry e Oswiadczenie o korzystaniu z urlopu 188kp

126. Kadry e Lista cudzoziemcéw
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127. Kadry e Lista emerytow zatrudnianych na podstawie umowy o prace

128. Kadry e Lista oséb, dla ktérych konczy sie okres zatrudnienia

129. Kadry e Lista pracownikdw i etatéw z podziatem na jednostki organizacyjne wybranego poziomu

130. Kadry e Lista pracownikdw z informacjg o stanowiskach

131. Kadry e Lista pracownikéw z podziatem na grupy pracownicze

132. Kadry e Lista pracownikéw z podziatem na forme zatrudnienia

133. Kadry e Lista pracownikéw z informacjg o podstawowym i dodatkowym zatrudnieniu w przeliczaniu na etaty i osoby

134, Kadry - ;biorcze zestaV\{ienia z podziatem na stanowiské, jednostki organizacyjne, zatrudnionych w petnym
i niepetnym wymiarze czasu pracy, pte¢ pracownika

135. Kadry Lista pracownikéV\{ w podziale na pracownikéw naukowych, badawc?zo - techr_micz‘nych, inzynieryjno —
technicznych administracyjnych oraz robotniczych — zgodnie z podziatem wynikajgcym z Ustawy o PAN

136. Kadry e Zestawienie pracownikéw odchodzacych na emeryture w zadanym roku kalendarzowym

137. Kadry e Lista pracownikéw na urlopie wychowawczym, macierzynskim oraz rodzicielskim

138. Kadry e Lista pracownikéw, ktdrym nalezy sie nagroda jubileuszowa w zadanym okresie

139. Kadry e Lista pracownikéw z historig stawek, dodatkow

140. Kadry e Lista pracownikéw z historig stanowisk z podziatem na pte¢ pracownikéw

141. Kadry e Lista pracownikow z historig jednostek

142. Kadry e Lista pracownikéw z historig rodzajow zatrudnienia
Uzytkownicy systemu powinni mie¢ mozliwos¢ budowy wtasnych raportéw z pél dostepnych na kartotekach

143. Kadry systemu.

144. Kadry Emisja dokumentéw kadrowych na podstawie danych o pracownikach i ich stosunkach pracy:

145. Kadry ¢ definiowanie i rejestracja szablondw pism

146. Kadry e wydruk pism z wykorzystaniem mozliwosci korespondencji seryjnej (np. edytora MS Word)

147. Kadry Mozliwos¢ definiowania okresow rozliczeniowych dla nadgodzin

148. Kadry System pilnuje i rozlicza nadgodziny w okresie rozliczeniowym

149. Kadry System umpiliwia Alerty (powiadomienia) o nie wybranych nadgodzinach na co najmniej 14 dni przed koricem
okresu rozliczeniowego

150. Kadry System umozliwia Alerty (powiadomienia) o zblizajgcym sie jubileuszu (nagroda jubieluszowa)

151. Kadry System umozliwia Alerty (powiadomienia) o zmianie dodatku stazowego

152, Kadry Integracja z EOD w zakresie nieobecnosci zwigzanych z urlopami i delegacjami — rejestracja w systemie

zatwierdzonych dokumentow
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U pracodawcy wystepuja lub mogg wystgpié wszystkie absencje ujete w prawie pracy lub innych ustawach.

153. Kadry e . A . . . .
System powinien zapewni¢ mozliwosc¢ ich ewidencji i rozliczania.
154, Ptace Gromadzenie danych podatkowych dotyczacych pracownika:
155. Ptace ¢ informacje o przynaleznosci do urzedu skarbowego
156. Ptace ¢ informacje o stopie podatku
157. Ptace ¢ informacje o przystugujgcych pracownikowi kosztach uzyskania przychodu
158. Ptace ¢ informacje o przystugujgcych pracownikowi ulgach podatkowych
159 Place Gromadzenie zbiorczych informacji o naliczonych podstawach sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
) dla pracownika na podstawie jego stosunkéw pracy (w ukfadzie rocznym).
Mozliwos¢ zdefiniowania schematu rozliczenia wynagrodzen, poprzez przypisanie pracownikowi odpowiednich
160. Ptace iy
sktadnikéw
Wszystkie absencje nanoszone w ptacach powinny byé widoczne réwniez w systemie kadrowym. Absencje
161. Ptace . . .
naniesione w kadrach powinny by¢ widoczne w ptacach.
162 Place Mozliwosc rozliczania zasitkdw chorobowych, wynagrodzen chorobowych oraz innych absencji pokrewnych
' zgodnie z przepisami prawa obowigzujacymi w dniu oddania systemu do eksploatacji.
System powinien:
- kontrolowaé, z jakich podstaw nalezy rozlicza¢ dany rodzaj zasitku,
- kontrolowa¢ czy dany pracownik nabyt uprawnienia do zasitku,
163. Ptace o .
- podpowiada¢ odpowiednie procenty,
- badad okres zasitkowy,
- uwzglednia¢ zmiany wymiaru etatu i bra¢ wysoko$¢ podstawy w poszczegdlnych miesigcach.
System powinien kontrolowac¢ limitowane zwolnienia lekarskie w danym roku oraz automatycznie dzieli¢
164. Ptace absencje na odpowiednie czesci (wynagrodzenie chorobowe, zasitki) z uwzglednieniem zwolnien rozliczonych
u poprzedniego pracodawcy.
165. Ptace System na biezgco powinien liczy¢ podstawy do zasitkdw chorobowych i urlopéw.
System powinien prawidtowo rozlicza¢ (rowniez pod katem waloryzacji podstawy) i pilnowac czas trwania
166. Ptace . .
okresu zasitkowego (182 dni).
167. Ptace System powinien rozlicza¢ urlopy macierzynskie, wychowawcze, bezptatne, inne.
168. Ptace Uzytkownik systemu powinien mie¢ w dowolnym momencie mozliwosc:
169. Ptace ¢ definiowania nowych absencji,
170. Ptace ¢ definiowania wptywu absencji na rozliczenie innych sktadnikow,
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¢ definiowania elementéw, ktére wchodza do podstawy absencji chorobowych wedtug zasad okreslonych

171. Ptace . .
przez uzytkownika,
172, Place ¢ definiowania elementéw, ktére wchodzg do podstawy absencji urlopowych wedtug zasad okreslonych przez
uzytkownika.
Wszystkie zmiany zwigzane z umowg nanoszone w module kadrowym (obejmujgce miedzy innymi: zmiana
stanowiska, zmiana rodzaju umowy, zmiana wysokosci stawki zaszeregowania, zmiana wartosci dodatkéw
173. Ptace . . . . . . . L . .
periodycznych takich jak: dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, zmiana wysokosci procentu premii
regulaminowej, zmiana wymiaru zatrudnienia) powinny by¢ od razu widoczne w module ptacowym.
17a4. Place Ewidencja potracen takich jak: ubezpieczenia grupowe lub potracenia state, ktdre co miesigc sg potrgcane
w statej kwocie lub statym procencie powinna odbywac sie w systemie jednorazowo.
175. Ptace System powinien kazdorazowo ujmowac potragcenia state na liscie ptac.
176. Ptace Potragcenia state powinny by¢ nanoszone kwotg lub procentowo.
Potracenie raty z ZFSS: Uzytkownik zajmujacy sie obstuga funduszu socjalnego wprowadza zadtuzenie
177. Ptace i harmonogram sptat, system sam pilnuje, aby pozyczka byta potrgcana automatycznie do wysokosci
zadtuzenia.
178, Place Potracenie raty z PKZP: Uzytkownik zajmujgcy sie PKZP wprowadza zadtuzenie i harmonogram sptat, system
sam pilnuje, aby pozyczka byta potrgcana automatycznie do wysokosci zadtuzenia.
Potracenia sktadek z PKZP nanosi Uzytkownik zajmujacy sie obstugg PKZP jednorazowo, system sam potrgca
179. Ptace sktadki do momentu zmiany. Powinna by¢ mozliwos$¢ okreslenia procentowego lub kwotowego wysokosci
sktadki dla kazdego pracownika indywidualnie.
Potracenia wpisowe z PKZP nanosi Uzytkownik zajmujgcy sie obstugg PKZP jednorazowo, system sam potraca
180. Ptace wpisowe jednorazowo. Powinna by¢ mozliwosé okreslenia procentowej lub kwotowej wysokosci wpisowego
dla kazdego pracownika indywidualnie.
W przypadku gdy rata PKZP nie zostanie potragcona w petnej wysokosci pracownikowi ze wzgledy na
181, Place ograniczenie wynikajgce z minimalnego wynagrodzenia, ktére musi zosta¢ wyptacone pracownikowi, system
powinien mie¢ mozliwos$é wygenerowania raportu zbiorczego z informacjg komu, i na jakg kwote, zostato to
zmniejszone.
Ewidencja alimentdw i zaje¢ komorniczych. Alimenty i zajecia komornicze powinny by¢ ewidencjonowane
182, Place jednorazowo. System powinien kontrolowa¢ maksymalng kwote potracenia okreslong dla danego komornika
z uwzglednieniem mozliwych progéw potracen. System powinien pilnowac¢ progu minimalnego wynagrodzenia
jakie pracownik dostaje do wyptaty.
183. Ptace Dodatki za godziny ponadwymiarowe, - mozliwos¢ rozliczenia.
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Dodatek za nadgodziny 50% i 100%. Po wprowadzeniu ilosci nadgodzin, system powinien sam naliczy¢

184. Place wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy.

185. Ptace Ryczatt samochodowy — wprowadzony kwotowo, mozliwos¢ rozliczenia.

186. Place Ekwiwalent za urlop — system sam wylicza ilos¢ godzin ekwiwalentu po decyzji kadr, nastepnie system sam
naliczy wynagrodzenie za ekwiwalent w ptacach.

187, Place Nagrody jubileuszowe — wedtug zasad okreslonych regulaminie, wartos¢ nagrody jubileuszowej bedzie
wyliczana automatycznie

188. Place Odprawy emerytalne — wyliczane automatycznie na podstawie zadanej ilosci miesiecy, z mozliwoscig
wprowadzenia kwoty.

189. Place Odprawy posmiertne — wyliczane automatycznie na podstawie zadanej ilosci miesiecy, z mozliwoscia
wprowadzenia kwoty.
Zapomogi opodatkowane, dofinansowania do wypoczynku powinny by¢ wprowadzane przez Uzytkownika

190. Place zajmujgcego sie obstugg funduszu socjalnego do modutu dziatalnosci socjalnej. Po wprowadzeniu powinny by¢
automatycznie gotowe do ujecia na listach ptac w celu rozliczenia podatku oraz ewentualnej wypfaty przez
liste ptac (w przypadku wyptat przez liste ptac powinna to by¢ lista dodatkowa).
Mozliwos¢ wielokrotnego obliczania listy ptac. Za kazdym przeliczeniem powinny by¢ ujmowane naniesione

191. Ptace zmiany np. przez kadry czy ptace (zmiana stawki, dodatkéw, nowe absencje, nowe lub zmienione absencje,
naniesione dodatki), osoby zajmujace sie dziatalnoscig socjalng (zapomogi, dofinansowania do wczaséw).

192. Ptace Mozliwo$¢ ujmowania $wiadczen z ZFSS, odpraw i nagréd na listach dodatkowych.

193. Ptace Mozliwos¢ obliczania listy ptac po kazdej zmianie, az do momentu ostatecznego zamkniecia listy.

194. Ptace Mozliwos¢ wygenerowania raportéw dostepnych w systemie z obliczonych, ale jeszcze niezamknietych list.
Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm), informujgcego kto i kiedy wykonywat operacje ponownego

195. Ptace przeliczania listy, jakie osoby zostaty przeliczone oraz jakie sktadniki ulegty zmianie (z podang kwotg przed i po
zmianie).
Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm) weryfikujgcego elementy (stawka zaszeregowania, dodatki

196. Ptace funkcyjne, dodatki specjalne, procenty premii regulaminowej, procent wystugi, absencje, koriczaca sie umowa),
ktdre ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego miesigca.

197. Ptace Mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika wydruku listy ptac, paska, zbiorédwki z listy wynagrodzen.

198. Place Mozliwosc¢ zdefiniowania paska wynagrodzen w taki sposdb, aby mogt zastgpi¢ druk ZUS — Informacja dla

osoby ubezpieczonej.
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Mozliwos¢ wydruku listy, paska, zbioréwki z listy wynagrodzen w dowolnym momencie, niezaleznie od statusu

199. Ptace . . .
listy (przeliczona, zamknieta).
200. Ptace Zamkniecie listy ptac powinno blokowac liste przed jej ponownym przeliczeniem.
201. Ptace Mozliwos¢ definiowania réznych rodzajéw list ptac i tworzenia wtasnych szablondw list.
202. Ptace Mozliwos¢ sporzadzania korekt list ptac
503 Place Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej ilosci kont bankowych dla kazdego pracownika i okreslenie miedzy nimi
) procentowego, badz kwotowego podziatu wyptaty.
504 Place Mozliwos¢ eksportu przelewdw do pliku. Uzytkownik systemu powinien mie¢ mozliwosé dowolnego
) zdefiniowania formatéw przelewu w postaci pliku tekstowego.
205. Ptace Mozliwos¢ sporzadzenia przelewdw na komornikdw i innych potrgcen na podstawie list ptac.
Mozliwos¢ automatycznej dekretacji listy ptac. System powinien zapewni¢ Uzytkownikowi pobranie
206. Ptace ) )
zadekretowanego dokumentu do modutu finansowo-ksiegowego.
Musi istnie¢ mozliwos¢ powigzania projektéw ze sktadnikami wynagrodzenia tak aby umozliwi¢ wykazanie
207. Ptace . , L .
kosztow wynagrodzen z doktadnoscig do projektu.
208 Place Musi istnie¢ mozliwos$¢ rozliczenia kosztéw wynagrodzen projektéw w sytuacji gdy pracownik uczestniczy
) rownoczesnie w wielu projektach naraz.
209. Ptace Musi istnie¢ mozliwos¢ wyodrebnienia sktadek ZUS pracownika i pracodawcy w ramach projektu.
Rozksiegowanie wynagrodzen na projekty powinno odzwierciedla¢ wymogi projektowe — np. kwalifikowane sg
210 Place poszczegdlne sktadniki w catosci (np. dodatek) lub proporcjonalnie do wymiaru etatu w projekcie lub do ilosci
) godzin przepracowanych w projekcie w stosunku do normatywnego czasu pracy lub innego przyjetego dla
danego typu projektu
W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ rozliczania stypendystow na listach ptac. Musi istnie¢ mozliwosc
211. Ptace zaewidencjonowania stypendysty, ktory nie bedzie zatrudniony na umowe o prace w celu naliczenia podatku i
ubezpieczenia zdrowotnego.
Systemu musi rozlicza¢ podatek i ubezpieczenie zdrowotne stypendystow zgodnie z obowigzujgcymi
212. Ptace przepisami prawa (Ustawa z dnia 24 listopada 2002 r. o zmianie ustawy o powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym oraz niektorych innych ustaw. Dz.U. 2002 nr 200 poz 1689)
W systemie muszg by¢ ewidencjonowani stypendysci otrzymujacy stypendium doktoranckie i studenci za
213. Ptace , . . . .
ktéra optaca sie obowigzkowq sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.
System musi réwniez rozlicza¢ stypendia finansowane z projektow. System musi mie¢ mozliwos¢ rozliczenia
214, Ptace . L . . . L - L _
wielu stypendidw dla jednej osoby réwnoczesnie finansowanych z réznych zrédet (projektow).
215. Ptace System musi umozliwia¢ ewidencje stypendidw opodatkowanych i nieopodatkowanych.
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Mozliwos¢ ewidencjonowania réznych rodzajow umow (umowa o prace, umowy cywilnoprawne) dla jednego
pracownika. System powinien automatycznie w trakcie rozliczenia danej umowy uwzglednia¢ wyptaty z innych
rodzajow umoéw i wyptaty w kontekscie podatku dochodowego i sktadek ZUS. Rozliczenia réznych rodzajéw

216. Ptace L . . . o . . . . . "
umow, list ptac i tytutdéw wyptat w jednym miesigcu powinny skutkowaé wygenerowaniem zbiorczej deklaracji
do ZUS z prawidtowo wyliczonymi sktadkami ZUS w ramach miesigca wyptaty w taki sposéb, aby nie powstaty
zaokraglenia.

217, Place Mozliwos¢ wygenerowania jednej deklaracji PIT dla pracownika, niezaleznie od ilosci i rodzaju okreséw
zatrudnienia oraz tytutéw wyptat w roku podatkowym.

518, Place Mozliwos¢ samodzielnego okreslania przez Uzytkownika (w dowolnym momencie) sktadnikéw wchodzgcych
do podstawy sredniej urlopowej.

219. Ptace System wyliczajgc wynagrodzenie urlopowe powinien ujmowac prawidtowo okres zatrudnienia pracownika.
System powinien przechowywaé historie zmian: stanowisk, umow, jednostek organizacyjnych, stawek

220. Ptace zaszeregowania, wymiarow etatu, dodatkéw, MPK, tak aby byta mozliwos¢ w dowolnym momencie
sprawdzenia historycznych danych oraz sporzgdzenia raportéw na zadang date wstecz.

221. Ptace Mozliwos¢ rozbudowy bazy sktadnikdéw ptacowych.

222. Ptace Mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika nowych sktadnikdw wynagrodzen.

593, Place Mozliwos¢ dowolnej zmiany przez Uzytkownika algorytmoéw istniejgcych sktadnikdw. Zmiana algorytmoéw
sktadnikéw powinna by¢ mozliwa bez angazowania producenta oprogramowania.

System powinien udostepnia¢ kalkulator wynagrodzen umozliwiajacy przeliczenie podanej kwoty brutto lub

294, Place netto w uktadzie rocznym, z uwzglednieniem zmiany: procentu podatku, sktadek ZUS, kosztow uzyskania,
wspolnego opodatkowania z matzonkiem. Kalkulator powinien operowaé na danych rzeczywistych pracownika
zaewidencjonowanych w systemie.

Mozliwos¢ zdefiniowania dla kazdego pracownika w danym miesigcu jednej liste gtéwnej oraz nieograniczonej

225. Ptace S
ilosci list dodatkowych.

Kazda lista powinna mie¢ swdj numer, tytut oraz informacje, za jaki okres bedzie rozliczana, w ktédrym miesigcu

226. Ptace . . . L . .
bedzie wyptacana, kiedy zostanie przekazana do ZUS i kiedy zostanie zaksiegowana.

227. Ptace System powinien generowac plik z deklaracjami do programu ptatnik RCA, RSA, RZA, DRA.

228. Ptace Mozliwos¢ zaczytywania wartosci sktadnikdéw ptacowych na kartoteki z plikdw tekstowych, z arkuszy Excel.
Mozliwos¢ zaewidencjonowania przychoddéw pracownika z zatrudnienia w innych firmach w taki sposdéb, aby

229. Ptace . . . . ) . .
ta informacja byta uwzgledniona w kontroli przekroczenia progu podatkowego i przekroczenia progu ZUS.

530, Place System powinien umozliwiaé rozliczenie zwrotu sktadek ZUS z lat poprzednich i z roku biezgcego. Sktadki z lat

poprzednich nie powinny by¢ ujmowane w deklaracjach rozliczeniowych do ZUS.
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System musi zapewnié rozliczenie $wiadczen rzeczowych finansowanych przez jednostke. Swiadczenia s3

231. Ptace . . , . . ) .
opodatkowane i stanowig przychdéd pracownika, nie sg fizycznie wyptacane.

232. Ptace System powinien zapewnié prawidtowe obliczenie podatku dochodowego.

233, Ptace System powinien umozliwi¢ definiowanie zaniechania poboru podatku i naliczania indywidualnego podatku.

234, Ptace System powinien zapewnic¢ kontrole progdéw podatkowych wraz z wykazem przekroczen.

235. Ptace System powinien zapewnié definiowanie kosztdw uzyskania przychodu.

236. Ptace System powinien zapewnié rozliczenia roczne podatku dochodowego.

237. Ptace Mozliwos$¢ wygenerowania nastepujgcych sprawozdan i raportéw (lub co najmniej danych do nich):

238. Ptace * asygnata zasitkowa z podstawami miesiecznymi

239. Ptace  raport Rp-7
¢ deklaracje PIT11, PIT4R, PIT8C, IFT1 — zmiana stanowiska, jednostki organizacyjnej nie powinna powodowaé

240. Ptace . .
wygenerowania odrebnego dokumentu dla pracownika

241. Ptace e karty zasitkowe

242, Ptace e listy ptac

243, Ptace ¢ paski wynagrodzen

244, Ptace ¢ zestawienia zbiorcze z list ptac

245, Place ¢ karta wynagrodzen (Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania samodzielnie jakie sktadniki
ptacowe chce widzie¢ w momencie wydruku na karcie wynagrodzen)

246, Place * zaswiadczenie o zarobkach (Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ definiowania jakie elementy
wynagrodzenia beda pokazywane na zaswiadczeniu, jaki jest cel zaswiadczenia, okresu zaswiadczenia)

247 Place * raporty z wynagrodzen na podstawie zadanego okresu z grupowaniem wedtug: stanowisk, jednostek
organizacyjnych, klasyfikacji GUS

248. Ptace ¢ zestawienia na potrzeby rozliczenia ZUS

249, Ptace e wydruk wybranych przez uzytkownika sktadnikow ptacowych

250. Ptace  raport na potrzeby okreslenia mozliwosci udzielenia pozyczek z dziatalnosci socjalnej

251, Place Mozliwos¢ gromadzenia zbiorczych informacji o naliczonych podstawach sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne dla pracownika na podstawie jego stosunkdéw pracy w uktadzie rocznym

252. Ptace Mozliwos¢ przygotowania i emisji przelewow dla naliczonych wynagrodzen:

253. Ptace e wydruk przelewdéw w formie papierowe;j

254, Ptace e wydruk przelewodw zbiorczych

255. Ptace * emisja przelewéw w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu bankowosci elektronicznej
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256. Ptace Mozliwos¢ wydruku podstawowych zestawien na podstawie szablonédw dostepnych w systemie:

257. Ptace e listy ptac

258. Ptace ¢ paskéw wynagrodzen dla pracownikéw

259. Ptace ¢ karty wynagrodzen dla pracownika

260. Ptace e karty zasitkowej dla pracownika

261. Ptace » zastepczej asygnaty zasitkowej

262. Ptace e formularzy rozliczeniowych PIT

263. Ptace Mozliwos¢ tworzenia dowolnych szablondw raportéw z danych ptacowych

264, Place Generowanie dokumentéw ptacowych (pism, zaswiadczen) na podstawie danych o naliczonych
wynagrodzeniach.

265. Ptace Prowadzenie rejestru dochodow:

266. Ptace * przeglad danych o dochodach pracownika naliczonych na listach ptac w uktadzie miesiecznym

267. Ptace * automatyczne uzupetnianie rejestru dochodéw podczas generowania list ptac

268. Ptace Zamykanie poszczegdlnych list ptac powigzane powinna by¢ z kontrola:

269. Ptace ¢ rozliczenia na listach ptacowych wszystkich przygotowanych sktadnikéw wyptat

270. Ptace ¢ przekroczenia przez pracownikow progéw podatkowych

271. Ptace ¢ zakonczenia stosunkdw pracy rozliczanych na listach ptacowych

272 Place Mozliwos¢ korzystania w trakcie wypetniania informacji o pracownikach i listach ptac ze stownikéw
uzupetnianych przez Uzytkownika, pozwalajgcych na systematyczne grupowanie wprowadzanych danych.
Mozliwos¢ definiowania ztozonych dekretéw (ksiegowanie sktadnika listy ptac na kilka kont kosztowych)

273. Ptace sktadnikdw listy ptac przy pomocy zdefiniowanych szablonéw, jak réwniez przy pomocy dedykowanych
funkcji.
Dekretacja powinna umozliwia¢ rozbicie wynagrodzenia pracownika wg podziatu procentowego lub

574, Place kwotowego uzupetnionego przed naliczaniem listy. Powinna by¢ dostepna mozliwos¢, niezaleznego od statego
wynagrodzenia, ksiegowania na inne konta kosztow sktadnikdéw typu: premia, wynagrodzenie za dyzur,
godziny nadliczbowe, nagroda.

575, Place Rozksiegowanie kosztéw powinno dotyczy¢ zardwno ptacy brutto, jak i sktadek spotecznych ZUS ptaconych
przez pracodawce.
Automatyczna kontrola przedziatéw podatkowych, mozliwos¢ wprowadzenia informacji o obnizeniu lub

276. Ptace . . , .
podwyzszeniu podatku dla okreslonego przedziatu czasowego.

277. Ptace Mozliwos¢ wydruku PIT-11 przy wykorzystaniu formularza papieru zaklejanego.
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Automatyczna kontrola rocznego ograniczenia podstaw sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz

278. Ptace . . ,
wprowadzania recznego kwot podstaw emerytalno-rentowych z innych zaktadéw pracy.
579, Place System powinien pilnowac zaokraglen sktadek spotecznych i zdrowotnych, tak by w programie Ptatnik nie
pojawiaty sie réznice pomiedzy danymi wyeksportowanymi, a zweryfikowanymi.
280. Ptace Mozliwos¢ generowania przelewdw ptacowych na wiecej niz jedno konto bankowe.
281. Ptace Mozliwos¢ wydruku zbiorczych zestawien z list ptac dla potrzeb kontroli naleznosci wobec US i ZUS.
Mozliwos¢ wykonywania dodatkowych wydrukéw z list ptac dla wybranych sktadnikéw, komdrek
282. Ptace organizacyjnych. Mozliwos¢ tatwego budowania przez Uzytkownika wtasnych zestawdw wydrukéw z list ptfac,
np. wydrukdw samych potracen.
Mozliwos¢ ewidencji i automatycznej aktualizacji danych w kartotece przychodéw pracownika po
283. Ptace wygenerowaniu kolejnych list ptac, réwniez w przypadku wyptacenia kilku list ptac dla danego pracownika w
miesigcu.
584, Place Mozliwos¢ naliczenia podstawowej listy ptac wszystkimi wystepujgcymi sktadnikami wynagrodzen
dotyczacymi stosunku pracy.
Mozliwos¢ naliczenia dodatkowych list ptac dla premii i innych dodatkowych wyptat poszczegdlnych
285. Ptace iy .
sktadnikdw wynagrodzen.
286. Ptace Mozliwos¢ naliczenia list ptac z tytutu wszystkich typdw umdéw cywilnoprawnych.
Mozliwos¢ weryfikacji wygenerowanych dekretéw listy ptac, przed zamknieciem listy, np. sprawdzenie
287. Ptace . . .
bilansowania WN/MA, sprawdzenie kregu kosztowego.
288. Ptace Obstuga naliczeri i potracen wynikajacych z korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
289. Ptace Obstuga wptat gotdwkowych do kasy wynikajacych z korzystania z Kasy Zapomogowo — Pozyczkowych.
290. Ptace Obstuga potracen alimentacyjnych.
291. Ptace Obstuga potracen komorniczych.
292. Ptace Mozliwos¢ wydruku zestawien z dokonanych na listach ptac potrgcen.
293. Ptace Mozliwo$¢ modyfikowania listy sktadnikéw ptacowych wraz z ich algorytmami obliczania.
294. Ptace Mozliwos$¢ wysytania paskdw wynagrodzen elektronicznie do pracownikéw
System musi umozliwic¢ sporzadzenie raportéw wynagrodzen z grupowaniem co najmniej wedtug stanowisk,
295. Ptace L . . . . - . . L
tytutdw i stopni naukowych, komérek organizacyjnych, klasyfikacji gusowskich, rodzaju zatrudnienia, MPK
296. Ptace Rozliczenie zasitku zwigzanego z rodzicielstwem
297. Ptace Podstawa do chorobowego - wyliczanie stawki za dzier zwolnienia oraz rozliczenie zasitku
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System powinien kontrolowa¢ wiek pracownika oraz powrdt po macierzyfiskim w celu nie odprowadzania

298 Place sktadki za FP i FGSP
299. Ptace Mozliwosc¢ klasyfikowania potracen tzn. (lux med.,fit profit, pzu)
300. Umowy cywilnoprawne Mozliwos¢ ewidencjonowania umow cywilnoprawnych dla pracownikéw, jak réwniez dla oséb obcych.
Dla pracownikéw witasnych proces zawarcia umowy cywilnoprawnej powinien obejmowac podanie jej
301. Umowy cywilnoprawne parametréw, tj. tematu umowy, daty obowigzywania umowy od-do, rodzaju umowy cywilnoprawnej, a
nastepnie zaewidencjonowanie rachunku, ktdry bedzie rozliczany na liscie ptac.
Dla pracownikéw obcych proces powinien rozpoczgé sie od zaewidencjonowania pracownika wraz z jego
302. Umowy cywilnoprawne niezbednymi danymi osobowymi, adresowymi i innymi tak, aby mozliwe byto rozliczenie umowy
cywilnoprawnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
303. Umowy cywilnoprawne System powinien mie¢ mozliwos¢ identyfikacji pracownika po numerze PESEL.
304. Umowy cywilnoprawne System powinien umozliwiaé zawieranie umdéw cywilnoprawnych z cudzoziemcami.
System powinien obstugiwa¢ nastepujgce umowy cywilnoprawne:
- Umowa zlecenie z kosztami 20%,
- Umowa o dzieto z kosztami 20%,
. - Umowa o dzieto z kosztami 50%,
305. Umowy cywilnoprawne .
- Umowa zlecenie — ryczattowa
- Umowa o dzieto - ryczattowa
- Umowa z przeniesieniem praw autorskich,
- Umowa wydawnicza — koszty 50%.
306. Umowy cywilnoprawne Mozliwos¢ przypisania dla jednego pracownika rdwnoczesnie wiele réznych umoéw cywilnoprawnych.
Mozliwosc¢ zdefiniowania dla kazdej umowy oddzielnych tematdw, zrédet finansowania, elementow
307. Umowy cywilnoprawne pozwalajacych opisa¢ umowe pod potrzeby automatycznej dekretacji i przekazania polecenia ksiegowania do
systemu ksiegowego.
308, Umowy cywilnoprawne Moi!ivyos’é Przypisania wie‘Iu. rachunkéw dlz?\ umowy. Dla kazdego rachunku system powinien pozwoli¢
zdefiniowa¢ wiele MPK (miejsc powstawania kosztow).
3009. Umowy cywilnoprawne Mozliwosc¢ rozliczenia dowolnej ilosci umoéw cywilnoprawnych w miesigcu dla pracownika.
310. Umowy cywilnoprawne System powinien automatycznie podpowiadac zdefiniowane przy umowie koszty uzyskania.
Na listach ptac system powinien uwzgledniaé przychody pracownika z innych uméw (umowy o prace, umowy
311. Umowy cywilnoprawne cywilnoprawne) w taki sposdb, aby prawidtowo kontrolowane byly progi podatkowe i prawidtowo rozliczane
byty sktadki ZUS w ramach wielu wyptat w miesigcu dla jednego pracownika.
312. Umowy cywilnoprawne Mozliwosc¢ zdefiniowania dowolnego terminu wyptaty dla kazdej listy uméw cywilnoprawnych.
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Po sporzadzeniu list ptac system powinien umozliwia¢ sporzadzenie przelewdw w postaci pliku tekstowego do

313. Umowy cywilnoprawne zaczytania aplikacji obstugujacej przelewy.
314, Umowy cywilnoprawne System powinien umozliwiaé¢ ewidencje i rozliczenie uméw, na ktdrych powinien by¢ naliczony zryczattowany
podatek dochodowy.
315, Umowy cywilnoprawne Syst(?m powinie.n sp(?rzadza.é jedna deklaracje PIT dla pracownika niezaleznie od ilosci zawartych z nim uméw
(umodw o prace i umoéw cywilnoprawnych).
316, Umowy cywilnoprawne .Systerr.1 powinier.1 umozliwié autométycznfe.sporzqdzenie dek!aracji zg’roszeniowych,. rozliczeniowych
i wyrejestrowania do ZUS w formacie mozliwym do zaczytania przez program Pfatnik.
317. Umowy cywilnoprawne Mozliwos¢ wygenerowania dla pracownika wydruku umowy cywilnoprawnej wg szablonu oraz rachunku.
System powinien generowac nastepujace raporty i zestawienia:
- wydruk list ptac dla uméw cywilnoprawnych,
318. Umowy cywilnoprawne - wydruk zestawienia zbiorczego dla list z uméw cywilnoprawnych,
- karty wynagrodzen,
- zbiorcze zestawienie list ptac.
3109. Umowy cywilnoprawne Przeszkolony Uzytkownik powinien méc samodzielnie przygotowad nastepujgce raporty i zestawienia:
. ¢ zestawienie z umow cywilnoprawnych z informacjg o kosztach uzyskania przychodu, sktadkach ZUS, zaliczce
320. Umowy cywilnoprawne .
na podatek, zaliczce na podatek zryczattowany
321. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie z podziatem na komérki organizacyjne
322. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie z podziatem na tematy
323. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie z podziatem na Zrédta finansowania
324. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie wedtug rodzajow wyptat
325. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie na potrzeby uzgodnienie deklaracji rozliczeniowych ZUS
326. Umowy cywilnoprawne ¢ zestawienie podatku zryczattowanego
327. Umowy cywilnoprawne e raport wedtug rodzajéw umow
328. Umowy cywilnoprawne e raport wedtug wybranych sktadnikéw ptacowych
399, Umowy cywilnoprawne Integracja z systemem p’fa.cowy.m, w ktérylm zdefiniowang s3 alg?ryth s',wi:.;]dczer'\ socjalnych i pozyczek, w
celu automatycznego rozliczenia elementéw z obszaru dziatalnosci socjalnej.
Dodatki za promotorstwo doktoratow (ilos¢ razy stawka, jedna stawka ) — wprowadzana bedzie ilos¢
330. Umowy cywilnoprawne odpowiedniego rodzaju promotorstwa, system sam naliczy wynagrodzenie na podstawie stawki za

odpowiedni rodzaj promotorstwa
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Dodatki za obrone prac (ilos¢ razy stawka, wystepujg rézne stawki) — wprowadzana bedzie ilosd

331. Umowy cywilnoprawne odpowiedniego rodzaju obron, system sam naliczy wynagrodzenie na podstawie stawki za odpowiedni rodzaj
obrony.
. Recenzje — wprowadzana bedzie ilos¢ odpowiedniego rodzaju recenzji, system sam naliczy wynagrodzenie na
332. Umowy cywilnoprawne . . . . . .
podstawie stawki za odpowiedni rodzaj recenzji.
333, Umowy cywilnoprawne Mozliwos¢ nadania uprawnien tylko do modutu Umowy cywilnoprawne oraz do poszczegdlnych operacji w
ramach modutu
334, Umowy cywilnoprawne Moi!iwoéc’ zd_efiniowania wielu wzorcéw umoéw cywilnoprawnych w jezyku polskim, angielskim i w wersji
dwujezycznej
Gromadzenie informacji o przyznanych pracownikom swiadczeniach socjalnych:
- zapomogach
- udzielonych pozyczek
- opodatkowanych i nieopodatkowanych
335, Dziatalnoéé socjalna - dofinansowa‘niu ,do wypoczynku opodatkowapyr.n/nieopodatkowanym
- doptata do biletow na imprezy kulturalno — oswiatowe
- opieka nad dzie¢mi do lat 3
- doptata do imprez sportowo — rekreacyjnych
- dofinansowanie do programu sportowo — rekreacyjnego
z mozliwoscig wprowadzenia dodatkowych tytutdw w przypadku zmian w regulaminie wewnetrznym.
336. Dziatalnosc socjalna Gromadzenie informacji o przyznanych swiadczeniach socjalnych doktorantow
Wspomaganie dziatania Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej z mozliwoscig ewidencji:
- wktadéw
337. Dziatalnos¢ socjalna - udzielonych pozyczek
- dokonanych potrgcen wraz z automatyczng aktualizacjg sald (po dokonaniu wyptat/potracen z listy ptac)
Mozliwo$¢ wygenerowania zestawienia do kasy i innych komérek zajmujacych sie naliczaniem w/w sktadnikéw
oraz dla celow statystyki wewnetrznej.
338. Dziatalnosc socjalna Wspomaganie dziatania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych np. pozyczki mieszkaniowe.
339, Dziatalnoéé socjalna Moiliwos’c’ zdefiniowania zapomogi losowej (%ap.)olmoga bezzwrotna). Za.pomoga.losowa powinna by¢
niepodatkowana lub opodatkowana wedtug limitdw ustalonych przez Uzytkownika.
340, Dziatalnoéé socjalna Mozliwosc¢ zdefiniowania zapomogi socjalnej (zapomoga bezzwrotna). System powinien umozliwiac:

- przypisanie kwotowo wartosci udzielonych zapomaog
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- zdefiniowanie odpowiednich algorytmdw rozliczania podatku dla pracownikéw i emerytéw zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

341. Dziatalnos¢ socjalna Mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika w dowolnym momencie dowolnej ilosci zapomadg.
342. Dziatalnos¢ socjalna Zapomogi powinny by¢ opodatkowane zgodnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
. i System powinien umozliwia¢ Uzytkownikowi zdefiniowanie dowolnej ilosci Swiadczen rzeczowych,

343. Dziatalnosc socjalna
kulturalnych, sportowych.

344, Dziatalnos¢ socjalna Swiadczenia powinny by¢ opodatkowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

345. Dziatalnos¢ socjalna System powinien umozliwi¢ Uzytkownikowi zdefiniowanie dowolnych rodzajéw dofinansowan.

346, Dziatalnoéé socjalna Dofinz.:mso.waniaT do wy.pocz.ynku pracownikdéw i dzieci pracownikéw powinny byé opodatkowane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

347. Dziatalnos¢ socjalna Wypftaty swiadczen z dziatalnosci socjalnej powinny by¢ mozliwe do realizacji przez liste dodatkowa.
System powinien umozliwiaé¢ definiowanie dowolnych rodzajow pozyczek i algorytmdéw naliczania odsetek.

348. Dziatalnos¢ socjalna Ewidencja sptat udzielonych pozyczek powinna byé¢ mozliwa dla kazdego pracownika, w tym réowniez dla
bytych pracownikéw. System powinien umozliwia¢ rozbudowe katalogu pozyczek.

349. Dziatalnos¢ socjalna Sptaty rat pozyczek powinny odbywaé sie automatycznie poprzez listy ptac.

350. Dziatalnos¢ socjalna Mozliwos¢ zaewidencjonowania sptaty pozyczki jako wptaty w kasie.

351. Dziatalnos¢ socjalna System powinien kontrolowaé wysokos¢ potracen rat pozyczki, do wysokosci zadtuzenia.

359, Dziatalnoéé socjalna Mozliwosc .zlmiany wlysokos'ci raF pozyczki, zawieszenia czasowego sptaty raty pozyczki, umorzenia pozyczki (co
ma stanowic¢ przychdd pracownika).
Na podstawie udzielonych pozyczek, zaewidencjonowanych sptat automatycznych z listy ptac i

353. Dziatalnosc socjalna wprowadzonych sptat, ktére byty pobrane przez kase, system powinien wyswietlac¢ aktualne zadtuzenie
z tytutu pozyczki.
System ma umozliwia¢ automatyczne generowanie nastepujgcych raportoéw: Raporty o pozyczkach, wartosc

354, Dziatalnosc socjalna sptaty w danym miesigcu, Udzielone zapomogi w okresie, Udzielone dofinansowania do wypoczynku w
okresie, Lista pracownikéw, ktérzy skorzystali i nie skorzystali z dofinansowania do wypoczynku.
System ma umozliwi¢ automatyczne generowanie ( w dowolnym momencie) listy zbiorczej pracownikéw,
ktdrzy skorzystali w danym roku, z danego swiadczenia (wraz z kwotg) dotyczy:
- dofinansowanie do wypoczynku

355. Dziatalnosc socjalna - zapomogi losowe

- udzielone w danym roku kalendarzowym pozyczki
- doptaty do biletow
- doptata do opieki nad dzieé¢mi
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Zestawienie aktualnie udzielonych (niesptaconych) pozyczek zawierajgce nastepujace dane: imie i nazwisko,

356. Dziatainos¢ socjalna data rozpoczecia i zakoniczenia sptaty pozyczki, udzielona kwota pozyczki, kwota pozostata do sptaty,
357, Dziatalnoéé socjalna Moiliw?éé Wpr?wadzgnia kwotY p.rzychod.u pracown.ika zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem o sytuacji
bytowej do celdw socjalnych. Oswiadczenie sktadne jest raz w roku.
Wszyscy pracownicy jednostki muszg mie¢ mozliwos¢ dostepu za pomocg przegladarki WWW do przegladu
358. e-pracownik udostepnionych dla nich raportéw, pozwalajacych zweryfikowac dane osobowe i adresowe pracownika, beda
mogli sprawdzi¢ informacje o stanowiskach na umowie oraz bedg mieli wglad do swoich absencji.
359, e-pracownik Pracownicy przy pomocy przeglgdarki WWW powinni mie¢ mozliwo$¢ weryfikacji salda swojego urlopu
wypoczynkowego.
System poprzez przegladarke WWW powinien umozliwiac rejestrowanie wnioskdw na urlopy wypoczynkowe
360. e-pracownik przez pracownikdéw oraz przegladanie wystawionych wnioskdéw urlopowych. — ta funkcja moze by¢
zrealizowana réwniez w module Obieg Dokumentdw, gdyz wymaga zachowania odpowiedniej Sciezki
361, e-pracownik Wszyscy pracoyvnicy jgdnostki.muszq. mie¢ mozliwosé dostepu do informacji o historii wynagrodzenia,
wydruku potwierdzenia ubezpieczenia
362, e-pracownik W.szy.scy pracownicy jednostki muszg mie¢ mozliwos¢ dostepu do informacji o powierzonych sktadnikach
mienia
Operacje zwigzane z czasem pracy pracownika (na potrzeby projektéw dla wybranych pracownikéw):
o mozliwosé ewidencji czasu:
=  w powigzaniu z zadaniem/ami, projektem/ami, temat/ami etc.,
=z uwzglednieniem limitéw:
363. e-pracownik e PersonMonth,
e wynikajacych z budzetéw w projekcie,
e etatu,
o elektroniczna karta godzinowa czasu pracy,
Powigzanie z modutem do zarzadzania projektami i naliczaniem wynagrodzen
364. ePIT Generowanie deklaracji PIT na aktualnie obowigzujgcych formularzach.
365. ePIT Mozliwos¢ grupowej elektronicznej emisji deklaracji PIT-11, PIT-8C, PIT-8R na portal Ministerstwa Finansow.
366. ePIT Automatyzacja procesu przyjecia Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).
367. ePIT Kontrola przeptywu deklaracji pomiedzy osobami upowaznionymi do emisji, podpisu i wysytki.
368. ePIT Mozliwos¢ odmowy podpisu i wysytki z podaniem przyczyny.
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Wykorzystanie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego

369. ePIT .
certyfikatu.

370. ePIT Petna ewidencja historii zatwierdzen, podpiséw, wysytek i potwierdzen odbioru.

371, oPIT Wysokie bezpieczeristwo procesu podpisywania — dokument zrédtowy i podpisany przechowywane w bazie
danych, podpisywanie w pamieci komputera bez zapisu, nawet chwilowego, dokumentu na dysku.

372. ePIT Mozliwos¢ uruchamiania i wysytki na portal Ministerstwa Finanséw w trybie testowo-szkoleniowym.
System musi zapewnic rejestracje delegacji (pracownicy i zleceniobiorcy) i wyjazdéw (doktoranci) krajowych i

373. Delegacje/ Wyjazdy zagranicznych a takze rozliczen kosztéw podrézy dla cztonkdw Rady Naukowej nie zatrudnionych w zadnej
jednostce (dalej opisane jako ,delegacje”)

374. Delegacje/ Wyjazdy Elektroniczny obieg delegacji wraz z elektroniczng akceptacja.

375, Delegacje/ Wyjazdy SysFem musi zap.ewniac' mozliwosé ewidenc;ji i rozliczania delegacji wg obowigzujgcych stawek za diety
krajowe i zagraniczne.

376, Delegacje/ Wyjazdy Musi ilstniec' m92liwoéé d.efini.o.wania prze.z uiytkownika zdar.zer'\ powodujgcych zwiekszenia lub zmniejszenia
kosztéw zgodnie z przepisami i zarzagdzeniami wewnetrznymi.
System musi zapewniaé mozliwos¢ ewidencji zaliczek i kosztéw zwigzanych z wyjazdami w walucie obcej.

377. Delegacje/ Wyjazdy System musi zapewni¢ ewidencje kursdw walut. Na podstawie kurséw system musi przelicza¢ koszty i diety na
walute polska.

378. Delegacje/ Wyjazdy Rejestr dokumentéw wyjazdowych w podziale na krajowe i zagraniczne

379, Delegacje/ Wyjazdy Moilliwosic' rozlicz.ar.ﬂa kosztéw'podréiy 0s6b z zewnatrz (zwrot kosztow podrdzy, koszty zwigzane z umowami
cywilnoprawnymi) i doktorantéw

380, Delegacje/ Wyjazdy Syst.e.m rrl1},|si umoiliwiaé ewidencje faktur i innych dokumgntéw zwigzanych z wyjazdem. Musi istnie¢
mozliwos¢ okreslenia czy dokumenty sg kosztem pracownika czy pracodawcy.
Mozliwos¢ monitorowania procesu realizacji kazdego wyjazdu — od ztozenia wniosku do rozliczenia (data

381. Delegacje/ Wyjazdy ztozenia wniosku, daty wyjazdu, miejsce, skan wniosku, faktura za bilety lotnicze, ubezpieczenie, nocleg, itp.)

382. Przyjazdy gosci zagranicznych  System musi zapewni¢ rejestr gosci zagranicznych i rozliczenie

383, Prayjazdy goéci zagranicznych Elektroniczny obieg dokumentow zwigzanych z przybyciem gosci zagranicznych i rozliczeniem ich kosztéw
pobytu

384. Whnioski Elektroniczna rejestracja i obieg wnioskow urlopowych (elektroniczny obieg dokumentéw)

385. Whnioski Sktadanie wnioskéw premiowych dla pracownikow (elektroniczny obieg dokumentow)
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W systemie skonfigurowany jest elektroniczny obieg przyjecia do pracy nowego pracownika, uwzgledniajgcy

386. Whioski m.in. takie elementy jak: wypetnienie wniosku i jego akceptacja, utworzenie zakresu obowigzkéw, rejestracja
whniosku w dziale Kadr, utworzenie konta w systemie i nadanie uprawnien

387. Wymiana danych Wymiana danych w ramach systemu:

388, Wymiana danych * petna |nt.egrac1.a pomledz.y modutami: kadrowym, ptacowym, umow cywilnoprawnych, dziatalnos$¢ socjalna,
e-pracownik, e-pit, delegacje

. ¢ zapis informacji wartosciowych o wynagrodzeniach pracownikéw na kontach ksiegi gtéwnej i ksiag

389. Wymiana danych . . .
pomocniczych modutu finansowo-ksiegowego

390. Wymiana danych ® przygotowanie i ekspo_rt danych dla dokumentéw rozliczeniowych ZUS dla pracownikdw i ich stosunkdw pracy
do programu ZUS-Ptatnik

391. Wymiana danych e wspoftpraca z systemami bankowosci elektronicznej

397, Wymiana danych . wsEJofgraca z innymi modutami w potrzebnym zakresie (w szczegélnosci: obieg dokumentéw, zarzadzanie

majgtkiem)
393. Wymiana danych e wspotpraca z systemem POLON

5. Zakupy, sprzedaz, magazyny i logistyka

1. Ogdlne Modut realizujgcy funkcje zakup i sprzedaz stanowi integralng cze$é¢ oferowanego systemu ZSI

2. Kontrahenci Wspdlna baza kontrahentéw dla catego ZSI (w tym dla obiegu dokumentéow)

3. Kontrahenci Mozliwos¢ klasyfikowania kontrahentéw w grupy i podgrupy

4. Kontrahenci Mozliwos¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatoréw kontrahentéw

5 Kontrahenci Mozliw'oét'f wprowadzania numeru NIP nadanego zaréwno w Polsce jak i w dowolnym kraju nalezacym do Unii
Europejskiej

6. Kontrahenci Sprawdzanie NIP-u kontrahenta bez uwzglednienia podziatu na segmenty i uzyte separatory

7. Kontrahenci Uzupetnianie danych kontrahenta z bazy GUS po wpisaniu NIP lub REGON
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8. Kontrahenci Weryfikacja podatnika VAT UE w systemie VIES
9. Kontrahenci Weryfikacja podatnika VAT na stronie Ministerstwa Finanséw — Portal Podatkowy
10. Kontrahenci Mozliwosc¢ pracy z kartoteka kontrahentéw w podziale na dostawcéw, odbiorcéw
11. Kontrahenci Mozliwos¢ definiowania i obstugi kontrahentéw bedgacych zaréwno dostawcami, jak i odbiorcami
12. Kontrahenci Automatyczne nadawanie ksiegowego konta analitycznego kontrahentowi
13. Kontrahenci Mozliwos¢ zdefiniowania ptatnika dla kontrahenta
14, Kontrahenci Moz.liwos',.é zdefiniowania wielu adreséw dla kontrahenta np. podstawowego, do fakturowania, do wysytki/do
odbioru, itp.
. Mozliwos¢ definiowania osdb kontaktowych wraz z informacjami dodatkowymi (np. kompetencije, rola u
15. Kontrahenci . .
kontrahenta itp.) do kontrahentéw
16. Kontrahenci Mozliwos¢ definiowania dodatkowych cech kontrahentéw. Mozliwos$¢ okreslenia dla cech typu danych (data,
liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz formatu ich wprowadzania
. Mozliwos¢ definiowania dla dostawcéw dowolnej liczby kont bankowych prowadzonych w réznych bankach i
17. Kontrahenci .-
réznych walutach
. Mozliwos¢ zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcéw (do ptatnosci masowych — kazdy z odbiorcéw moze
18. Kontrahenci ., -
miec zdefiniowane subkonto)
19, Kontrahenci Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentéw lub kontrahenta; mozliwosé¢ wprowadzenia
kontrahenta incydentalnego — jedno konto ksiegowe dla wielu kontrahentdw incydentalnych
20. Kontrahenci Mozliwo$¢ wprowadzania kontaktéw z kontrahentami
Mozliwos¢ wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki podczas rejestracji faktury (takze z poziomu
21. Kontrahenci modutu obiegu dokumentdéw) bez koniecznosci przerywania rejestracji dokumentu i utraty juz
wprowadzonych danych
Mozliwos¢ zdefiniowania kartoteki kontrahenta zawierajgcej minimum: identyfikator i nazwe, dane adresowe,
99, Kontrahenci dane do komunikacji (w tym adres email, telefon, fax, osoba kontaktowa), domysing walute do transakcji z
kontrahentem, domysine warunki ptatnosci, dane dotyczace rachunkéw bankowych, przypisanie dostawcy i
odbiorcy do grupy
)3, Kontrahenci Mozliwos¢ blokowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. w celu blokowania zaptaty lub sprzedazy z
powodu nierozliczonych naleznosci) a takze blokowania poszczegdlnych dokumentéw zakupu do zaptaty
24, Kontrahenci Mozliwos¢ zrobienia zestawienia zablokowanych dostawcéw i odbiorcéw oraz zablokowanych dokumentéw
25 Kontrahenci Mozliwos¢ deaktywowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. z powodu zaprzestania dziatalnosci

gospodarczej)
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Mozliwos¢ definiowania regut sprawdzania poprawnosci wypetnienia kluczowych danych w kartotece

26. Kontrahenci dostawcy i odbiorcy
27. Kontrahenci Mozliwos¢ wprowadzania posiadanego u dostawcy rabatu
28. Produkty Mozliwosc¢ klasyfikowania produktéw w grupy i podgrupy (zakupy, sprzedaz, rodzaj itd.)
29. Produkty Mozliwos¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatoréw produktéw
30. Produkty Mozliwos¢ definiowania produktéw i okreslenia rodzaju jako ustuga lub towar (materiat)
Mozliwos¢ definiowania zestawdw produktow tzw. komplet, ktére mogg sktadad sie z towardw (materiatow) i
31. Produkty
ustug
32. Produkty Mozliwos¢ definiowania kartoteki produktu poprzez kopiowanie kartoteki innego produktu
Mozliwos¢ definiowania dodatkowych cech produktow. Mozliwos¢ okreslenia dla cech typu danych (data,
33. Produkty . s L . ) .
liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz formatu ich wprowadzania
Mozliwos¢ definiowania dla kartoteki produktu pél dodatkowych. Mozliwosé okreslenia dla pdl dodatkowych
34. Produkty . 0 L . . .
typu danych (data, liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz formatu ich wprowadzania
Mozliwos¢ podpiecia do kartoteki produktu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury informacyjnej,
35. Produkty .
link do strony WWW
36. Produkty Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy produktdw lub produktu
Mozliwos¢ zdefiniowania kartoteki produktéw zawierajgcej minimum: identyfikator i nazwe, jednostka miary,
37. Produkty . L -
stawka VAT, przypisanie dostawcéw i odbiorcéw do grup
Mozliwos¢ wprowadzenia nowego produktu do kartoteki podczas rejestracji dokumentu bez koniecznosci
38. Produkty przerywania rejestracji dokumentu (faktury, zamdwienia, zapotrzebowania — takze w innych modutach) i
utraty juz wprowadzonych danych
Mozliwosc¢ okreslenia dla grupy domysinych parametréw, ktére sg propagowane podczas wprowadzania
39. Produkty nowego produktu tj. stawka VAT, jednostka miary bazowa, kod PKWiU, kod CPV, cechy dodatkowe, dane
dodatkowe
Mozliwos¢ deaktywowania produktu w systemie (np. z powodu wycofania z obrotu lub zaprzestania
40. Produkty L . .
Swiadczenia ustugi)
Mozliwos¢ definiowania regut sprawdzania poprawnosci wypetnienia kluczowych danych w kartotece
41. Produkty
produktu
Mozliwos¢ budowy dowolnego identyfikatora produktu (ograniczenie jedynie na dtugos$¢ kodu), maksymalna
42. Produkty L. . . .
dtugos¢ kodu indeksu materiatowego to 20 znakow
43, Produkty Mozliwos¢ budowania identyfikatora produktu w oparciu o definiowane segmenty sktadowe identyfikatora.

Mozliwosc¢ okreslenia dla segmentu formatu danych lub zdefiniowania jako stownik wartosci
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Mozliwos¢ przyporzadkowania do produktu dodatkowego identyfikatora (ograniczenie: dla ustug jeden

44. Produkty dodatkowy, dla towardw i materiatéw - 3 dodatkowe)

45. Produkty Mozliwos¢ przypisania do kartoteki produktéw identyfikatorow wtasnych stosowanych przez odbiorcéw

46. Produkty Mozliwosc¢ przypisania do kartoteki produktéw identyfikatorow wtasnych stosowanych przez dostawcow

47. Produkty Mozliwos¢ przyporzadkowania koddw klasyfikacyjnych PKWiU i CPV

48, Produkty Mozliwos¢ przypisania dla produktu wielu jednostek miar z zastosowania przelicznikéw do jednostki gtéwnej
(tzw. bazowej)

49. Produkty Mozliwos¢ powigzania produktow z kontrahentami (dostawcami) — z wiecej niz jednym dostawcag

50. Produkty Mozliwosc¢ sledzenia cen historycznych z danym kontrahentem

51. Produkty Ewidencja, przegladanie i drukowanie kartoteki produktéw

52. Zakup Mozliwos¢ wprowadzenia zakupu do rejestru dokumentdow przychodzgcych

53, Zakup Mozliwosc¢ potaczenia ewidencji dokumentéw zakupu z elektronicznym obiegiem dokumentéw (obieg
wewnetrzny ZSI lub zewnetrzny system EOD/Workflow)

54. Zakup Obstuga rejestru do ewidencji dokumentéw zakupu

55, Zakup Mozliwos¢ obstugi wielu rejestrow dokumentdw zakupu z podziatem na rodzaje zakupdw np. kosztowe,
krajowe, zagraniczne itp.

56, Zakup Mozliwosc rejestracji <;Jokumentu zakupu poprzez skopiowanie innego dokumentu zakupu np. w celu obstugi
transakcji cyklicznych i powtarzalnych

57 Zakup Mozliwosc podpigcia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst umowy, zdjecie inwestycji,
skan dokumentu itp.
Mozliwos¢ wskazania na etapie wprowadzania lub opisu merytorycznego dokumentu zakupu nosnikéw

58. Zakup kosztowych (komdrka kosztowa, pracownik, projekt). Mozliwos$¢ wykorzystania wskazanych danych do
dekretacji dokumentu

59, Zakup Mozliwos¢ propagacji danych dla wszystkich pozycji dokumentu poprzez jednokrotny wybdr nosnikow
kosztow w nagtéwku dokumentu

60. Zakup Mozliwos¢ definiowania rozdzielnikéw kosztéw. Uzycie definicji rozdzielnika do automatycznego podziatu
kosztéw np. medidw na pozycje rozdzielnika

61 Zakup Mozliwos¢ importu rozdzielnika kosztow z pliku Excel i automatyczny podziat wartosci pozycji faktury zakupu
na pozycje rozdzielnika

62. Zakup Mozliwos¢ recznego wprowadzania pozycji rozdzielnika kosztow dla pozycji faktury zakupu

63. Zakup Mozliwos¢ zastosowania rozdzielnika kosztow do automatycznej dekretacji dokumentu zakupu
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Mozliwosc¢ zarejestrowania dokumentu zakupu, rozliczajgcego zaliczke na pracownika— w dokumencie, jako

64. Zakup odbiorca, musi by¢ wykazany rzeczywisty kontrahent, od ktérego pochodzi dokument, a rozrachunek ma
zosta¢ wygenerowany automatycznie na konto pracownika
65 7aku Mozliwos¢ definiowania réznych typéw dokumentéw zakupu — ustug, srodkéw trwatych, inwestycji,
' P materiatéw
Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw zakupu z mozliwoscig utworzenia wspdlnych lub
66. Zakup . , . . . , .
oddzielnych szablonéw ksiegowania dla réznych typéw dokumentéw zakupu
Mozliwos¢ wprowadzenia opiséw do pozycji i nagtdéwka dokumentu zakupu i przeniesienie tych opiséow do
67. Zakup . .
dekretéw ksiegowych
Okreslenia sposobu numeracji dokumentow zakupu (okreslenie postaci symbolu dokumentu zakupu); sposdb
68. Zakup Ny , . . , B
numeracji wspolny lub oddzielny dla réznych typow dokumentéow zakupu
69. Zakup Mozliwosc¢ obstugi dokumentu zakupu dla jednorazowego dostawcy gotéwkowego.
Mozliwos¢ ewidencji dokumentu zakupu z zastosowaniem zdefiniowanych wskaznikow odliczenia VAT np.
70. Zakup .. . L
50/50, wskaznika struktury i prewskaznika.
71. Zakup Obstuga ewidencji zakupu VAT typu "odwrotne obcigzenie"
72. Zakup Mozliwos¢ sporzadzania zestawien i rejestrow umozliwiajgcych analize zakupow
73. Zakup Mozliwos¢ okreslenia uprawnien do typéw dokumentdéw zakupu dla konkretnych uzytkownikéw systemu
74. Sprzedaz Obstuga rejestru do ewidencji dokumentéw sprzedazy
75 Sorzedas Mozliwos¢ obstugi wielu rejestréw dokumentéw sprzedazy z podziatem na rodzaje dziatalnosci np. ustugi,
) P krajowe, zagraniczne itp.
76 Sorzedas Grupowanie dokumentdéw sprzedazy i powigzanie grup dokumentdow sprzedazy z grupami dokumentéw
) P oprogramowania finansowo-ksiegowego
. Okreslenia sposobu numeracji dokumentdéw sprzedazy (okreslenie postaci symbolu dokumentu sprzedazy);
77. Sprzedaz . . . . - , . .
sposéb numeracji wspdlny lub oddzielny dla réznych typow dokumentow sprzedazy
78.  Sprzedaz Woprowadzanie dokumentéw sprzedazy z mozliwoscig obstugi VAT
79. Sprzedaz Wystawianie faktury korygujgcej w powigzaniu do dokumentu korygowanego (pierwotnego)
80 Sorzedas Mozliwos¢ wystawiania wielu korekt do dokumentu korygowanego; kolejne korekty uwzgledniajg wczesniej
) P zarejestrowane dokumenty korygujgce
81. Sprzedaz Obstuga zbioru faktur anulowanych, przeglad i raporty z faktur anulowanych
82. Sprzedaz Mozliwos¢ zdefiniowania réznych typédw dokumentow sprzedazy w celu rozréznienia rodzaju dziatalnosci
83. Sprzedaz Wystawianie, rejestracja i rozliczenie faktur zaliczkowych, faktur wewnetrznych
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84. Sprzedaz Monitorowanie rozrachunkéw w momencie wystawiania faktury

Obstuga uméw z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia miesiecznych faktur na state ustugi lub

85. Sprzedaz . . .
dostawy (np. wynajem pomieszczen)

Skojarzenie typu dokumentu sprzedazy z domysinym szablonem wydruku dla faktury i faktury korygujacej.

86.  Sprzedaz Automatyczny wydruk faktury z zastosowaniem przypigtego szablonu

Mozliwos¢ prowadzenia sprzedazy za granice (wewnatrz Unii Europejskiej i poza obszar wspélnotowy)

87. Sprzedaz z uwzglednieniem wymogéw dla dokumentu potwierdzajgcego taka sprzedaz

Wystawianie dokumentdow sprzedazy w PLN i w walucie obcej z zastosowaniem zarejestrowanych tabel

88. Sprzedaz kurséw walut lub kursu wprowadzonego podczas rejestracji dokumentu

Mozliwos¢ wprowadzenia co najmniej dwdch kurséw walut — dla potrzeb podatkowych i rachunkowych —

89. Sprzedaz ewidencja dla potrzeb CIT na kontach pozabilansowych

Mozliwosc rejestracji dokumentu sprzedazy poprzez skopiowanie innego dokumentu sprzedazy np. w celu

9. Sprzedaz obstugi transakcji cyklicznych i powtarzalnych

Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw sprzedazy z mozliwoscig utworzenia wspélnych

9. Sprzedaz lub oddzielnych szablonéw dla réznych typéw dokumentéw sprzedazy

92. Sprzedaz Wystawianie dokumentdéw sprzedazy z automatycznym generowaniem dokumentédw wydania WZ
. Mozliwos$¢ automatycznej generacji faktur na podstawie dokumentéw wydania WZ lub zamdwien od
93. Sprzedaz L
odbiorcow
94. Sprzedaz Mozliwos¢ recznej modyfikacji cen w momencie wystawiana dokumentdéw sprzedazy

Mozliwos¢ automatycznego wyznaczania cen podczas rejestracji dokumentéw sprzedazy z wykorzystaniem

9 Sprzedaz cennikdéw ogdlnych lub cennikéw dla grup odbiorcéw i odbiorcow

Ewidencja VAT sprzedazy, tworzenie rejestru VAT automatycznie na podstawie zarejestrowanych

%6 Sprzedaz dokumentdw sprzedazy lub poprzez wpisy reczne do rejestru VAT

97.  Sprzedaz Mozliwos$¢ wystawienia dokumentu sprzedazy, gdzie pozycjami bedg ustugi

Mozliwos¢ wystawiania dokumentow sprzedazy z wykorzystaniem podpowiedzi identyfikatorow produktéw

98.  Sprzedaz stosowanych przez odbiorcéw

99 Sprzedai Mozliwos¢ wykorzystania identyfikatoréw produktéw stosowanych u odbiorcy na wydruku dokumentu

sprzedazy
100. Sprzedaz Mozliwos¢ sporzadzania zestawien i rejestréw umozliwiajacych analize sprzedazy
101. Sprzedaz Mozliwos¢ podpiecia do dokumentédw danych multimedialnych np. tekst umowy, zdjecie, skan faktury itp.

102. Sprzedaz Mozliwos¢ wspdtpracy z drukarkami fiskalnymi
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Mozliwosc rejestracji dokumentu sprzedazy produktow (ustug, towaréw, wyrobdw) z zastosowaniem cen netto

103. S daz
przedaz lub brutto

104 Sorzedas Mozliwos¢ okredlenia parametréw rejestrowanego dokumentu sprzedazy tj. forma ptatnosci, typ dokumentu,
) P nabywca, ptatnik

105 Sorzedas Mozliwos¢ rejestracji dokumentu sprzedazy z wykorzystaniem katalogu kontrahentéw (odbiorcéw) lub
) P katalogu pracownikéw

106. Sprzedaz Mozliwosc¢ rejestracji dokumentu sprzedazy dla jednorazowego nabywcy gotéwkowego

107, Sprzedai Mozhvyosc FJkresIenla rozdziatu wptywéw ze sprzedazy na komorki organizacyjne, pracownika,

zlecenia, projekty

108. Sprzedaz Mozliwos¢ obstugi rejestru sprzedazy, z mozliwoscig wprowadzenia faktur zaliczkowych i ich rozliczania

109 Sorzedas Mozliwos¢ automatycznego tworzenia dokumentéw kasowych KP i KW po zaakceptowaniu dokumentu
' P sprzedazy/paragonu

110. Sprzedaz Mozliwos¢ okreslenia uprawnien do typéw dokumentdéw sprzedazy dla konkretnych uzytkownikédw systemu

111. Sprzedaz Faktura VAT - Odwrotne obcigzenie - tworzona w powigzaniu z dokumentem zakupu

112. Obstuga umoéw sprzedazy Prowadzenie repozytorium i rejestrow umow sprzedazy z mozliwoscig grupowania wg rodzajow:

113, - wynajem pomieszczen

114. Obstuga uméw sprzedazy - B4R

115. Obstuga uméw sprzedazy - udostepnienie infrastruktury PSP Hornsund

116. Obstuga uméw sprzedazy Mozliwos¢ wykorzystania stownika produktow

117. Obstuga uméw sprzedazy Rozliczanie umoéw i kontrola ich realizacji w zakresie ilosciowym i wartosciowym

118. Obstuga uméw sprzedazy Mozliwos¢ zdefiniowania daty obowigzywania umow i alertéw zakorczenia umow

119. Obstuga uméw sprzedazy Mozliwos$¢ powigzania z fakturami sprzedazy

120. Obstuga uméw sprzedazy Mozliwos¢ powigzania uméw z innymi dokumentami (kontrolki, zlecenia wystawienia faktury, protokoty

121. Obstuga uméw zakupu Prowadzenie repozytorium i rejestrow umow zakupu z mozliwoscig grupowania wg rodzajow:
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- zakupy w ramach procedury przetargowej

122. Obstuga uméw zakupu
123.  Obstuga uméw zakupu - ustugi - media
124. Obstuga uméw zakupu - pozostate zakupy - administracja
125. Obstuga umoéw zakupu - monitoring - stacje
126. Obstuga uméw zakupu - zakupy dla PSP Hornsund
127. Obstuga uméw zakupu Mozliwos¢ wykorzystania stownika produktow
128. Obstuga uméw zakupu Rozliczanie umoéw i kontrola ich realizacji w zakresie ilosciowym i warto$ciowym
129. Obstuga uméw zakupu Mozliwos¢ zdefiniowania daty obowigzywania uméw i alertéw zakonczenia uméw
130. Obstuga uméw zakupu Mozliwos¢ powigzania z fakturami zakupu
Mozliwos¢ zamieszczenia w umowach danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury informacyjnej, link
131. Obstuga uméw zakupu do strony WWW
Kontrola ilosci i warto$ci podczas realizacji umoéw - automatyczna kontrola zgodnosci faktury dostawy z
132. Obstuga uméw zakupu warunkami umowy
133, Obstuga uméw zakupu Raportowanie realizacji uméw wg dostawcéw i zamawianych materiatéw
134. Obstuga uméw zakupu Mozliwos$¢ generowania zamodwien bezposrednio z poziomu umowy
135, Obstuga uméw zakupu Wersjonowanie i aneksowanie umoéw zakupu. Mozliwo$¢ wielokrotnego aneksowania umoéw
136. Obstuga uméw zakupu Mozliwosc rejestracji nowych umoéw poprzez kopiowanie istniejgcych
137. Obstuga uméw zakupu Mozliwos¢ raportowania zaméwien i dostaw, przypisanych do danej umowy oraz stanu realizacji umowy
138, Magazyn Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci magazynéw
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Mozliwos¢ definiowania sposobu wyceny rozchodu materiatdw na poszczegdlnych magazynach w oparciu o
ceny
rzeczywiste FIFO, ceny rzeczywiste LIFO, ceny rzeczywiste LOT (wybdr z konkretnej dostawy), ceny

139. Magazyn
Sredniowazone, ceny
ewidencyjne.
140. Magazyn Mozliwos¢ prowadzenia magazynu tylko pod wzgledem iloSciowym
141. Magazyn Mozliwos¢ okreslenia stanéw minimum i alertéw zakupowych
142. Magazyn Mozliwos¢ okreslenia uprawnien do magazynéw dla konkretnych uzytkownikdéw systemu
143, Magazyn Mozliwos¢ rozliczania korekt dokumentéw magazynowych zgodnie z historig rozchodéw
144. Magazyn Mozliwos¢ okreslenia asortymentu ewidencjonowanego w poszczegdlnych magazynach
145. Magazyn Powigzanie dokumentu przychodu zewnetrznego z fakturg zakupu rejestrowang w module zakupéw
Kontrola kolejnosci wprowadzanych dokumentéw magazynowych - uniemozliwienie wydania materiatéw z
146. Magazyn magazynu z
datg wczesniejszg niz data ich przyjecia na ten magazyn
Integracja z modutem finansowo-ksiegowym na poziomie korzystania ze wspdlnych stownikéw: kontrahentéw,
147. Magazyn magazynéw, rodzajéw kosztéw, bankéw, placéwek, oérodkéw powstawania kosztéw
148, Magazyn Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu niedoboréow i nadwyzek
149. Magazyn Mozliwos¢ przyporzadkowania kodéw klasyfikacyjnych PKWiU
150. Magazyn Automatyczne ksiegowanie transakcji magazynowych
Podglad i wydruk historii obrotu materiatowego dla poszczegdlnych asortymentéw materiatéw za dowolnie
151. SpraWOZdaWCZOSC Wybrany
wewnetrzna okres
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152. Sprawozdawczos¢ Podglad i wydruk stanéw magazynowych dla wybranych lub wszystkich magazyndw na dowolnie wybrany dzieo
wewnetrzna
Podglad i wydruk raportu wiekowej struktury stanéw magazynowych z mozliwosciag podania wtasnych
153 Sprawozdawczosé przedziatéw
' wewnetrzna czasowych
Sprawozdawczos¢ . . . . .-
154, prawozdawcz Generowanie raportu dla kontrahentédw przekraczajgcych termin ptatnosci
wewnetrzna
155 Sprawozdawczosé Generowanie raportu sprzedazy wg kontrahentéw, produktéw, grup produktéw, kraju pochodzenia, w
) wewnetrzna przedziale dat, w rozbiciu na rézne stawki VAT
156 Wewnetrzny obieg Zastosowanie mechanizméw obiegu dokumentéw w celu okreslenia wieloetapowej pracy z dokumentami
' dokumentdéw procesu zakupu, a w szczegdlnosci:
157 Wewnetrzny obieg e mozliwo$¢ okreslenia szablonéw obiegu dla dokumentéw zaméwienn do dostawcéw, faktur zakupu i
' dokumentow dokumentéw dostawy
W :
158. ewnetrzrlwy obieg * mozliwos¢ okreslenia stanéw dokumentéw
dokumentdéw
. o Mozliwos¢ przypisywania kilku oséb do zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym dokumentéw
Wewnetrzny obieg , . , . . . .
159. dokumentow kosztowych — dla poszczegélnych pozycji lub wartosci (np. faktura za ustugi telekomunikacyjne, faktura za
bilety lotnicze — kilka MPK, projektow itp.)
160 Wewnetrzny obieg ¢ mozliwos¢ okreslenia jakie role w przetwarzaniu dokumentéw petnig osoby lub grupy oséb uczestniczace w
) dokumentow wykonywaniu danej czynnosci
W t bi o .. . . , . ,
161. ewne rzr’1y obieg ¢ automatyczne przekazywanie informacji dla oséb uczestniczgcych w procesie obiegu dokumentéw
dokumentéw
Wewnetrzny obieg . . . o
162. dokumentéw ¢ kontrola etapu dokumentu i stanu pracy poszczegdlnych uzytkownikéw
Wewnetrzny obieg s — -
163. dokumentéw ¢ mozliwos¢ podpiecia skanu dokumentu w postaci pliku pdf
164. Wewnetrzrjy obieg * mozliwos¢ aktywacji obiegu w zwigzku z cechami dokumentu np.: powyzej zatozonej wartosci
dokumentéw
W t bi s, . . .
165. ewne rzr,1y obles * mozliwos¢ przekazania uwag wiasnych uzytkownika
dokumentéw

166. Zapotrzebowania wewnetrzne

Element elektronicznego obiegu dokumentéw
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Rejestracja zapotrzebowania (zamdéwie wewnetrznych) wraz z mozliwoscig wskazania komarki, projektu,

167. Zapotrzebowania wewnetrzne . . . . .
zadania (zlecenia remontowego, inwestycyjnego, innego)
. Mozliwos¢ grupowania zapotrzebowania wg rodzaju zlecen (remontowe, inwestycyjne, inne), wg komorki
168. Zapotrzebowania wewnetrzne . .g P p_ & ) ( eyl ), we
sktadajacej zapotrzebowanie
169. Zapotrzebowania wewnetrzne  Okreslenie przedmiotu zapotrzebowania wraz ze specyfikacjg ilosciowo-wartosciowg
, Mozliwos$¢ wskazania w zapotrzebowaniu dostawcy ustugi lub towaru. Wykorzystanie informacji podczas
170. Zapotrzebowania wewnetrzne . (o . .
generowania zamowien do dostawcdéw z zapotrzebowan
. Mozliwos¢ wykorzystania stownika produktow (towary i ustugi) podczas rejestracji zapotrzebowania,
171. Zapotrzebowania wewnetrzne e s Y y L . P . ( v 8 ) P : Jizap
mozliwo$¢ uszczegdtowienia opisu przedmiotu zapotrzebowania
. Mozliwos¢ zamieszczenia w zapotrzebowaniu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszur
172. Zapotrzebowania wewnetrzne . L P y y Pzl y
informacyjnej, link do strony WWW
. Okreslenia sposobu numeracji zapotrzebowania (okreslenie postaci symbolu dokumentu zapotrzebowania);
173. Zapotrzebowania wewnetrzne . . . . L . .
sposéb numeracji wspdlny lub oddzielny dla réznych typéw zapotrzebowan wewnetrznych
174. Zapotrzebowania wewnetrzne Mozliwosc rejestracji zapotrzebowania poprzez kopiowanie innego, wzorcowego.
175. Zapotrzebowania wewnetrzne  Automatyczne rozliczanie zapotrzebowania przez faktury zakupu lub umowy zakupu i kontrola ich realizacji
. Mozliwos$¢ powigzania Zapotrzebowania z Fakturg Proforma lub Poleceniem Przelewu czy Poleceniem Zaptat
176. Zapotrzebowania wewnetrzne powia P 2 ¥ piaty
Kartg
. Mozliwos¢ rozliczenia 1 zapotrzebowania z kilkoma fakturami — mozliwos$¢ wskazania rozliczanej faktura
177. Zapotrzebowania wewnetrzne . .
pozycji na zapotrzebowaniu
178. Zapotrzebowania wewnetrzne Mozliwos¢ rozliczenia kilku zapotrzebowan z jedna faktura
179. Zapotrzebowania wewnetrzne  Mozliwosé wygenerowania aportu zapotrzebowan nie rozliczonych fakturami zakupu
180. Zapotrzebowania wewnetrzne  Sledzenie statusu realizacji zapotrzebowania
181. Zamoéwienia Rejestracja zamowien do dostawcéw z mozliwoscig kontroli stanu realizacji zamoéwienia
182. Zamoéwienia Automatyczna generacja zamoéwienia na podstawie zapotrzebowania lub kilku zapotrzebowan.
L Mozliwos¢ grupowania zamowien wg rodzaju realizacji (np. jednorazowe, z wolnej reki, cykliczne, inne), w
183. Zamodwienia L gp . . 8 ) ji(np-J JreKt ¢y ), we
komorki sktadajgcej zamdwienie
184. Zaméwienia Mozliwos¢ przeglagdania danych nt. wszystkich zakupéw pod katem dowolnego okresu z przesztosci (kod
) towaru / ustugi; ilo$é; warto$¢; nazwa dostawcy; data zakupu)
o Mozliwos$¢ automatycznego generowania zamdwienia z zapotrzebowania oraz rejestracji recznego zamowienia
185. Zamodwienia ¥ gog P ) Jire &
zakupu
186. Zamoédwienia Mozliwos¢ automatycznego generowania zamowienia z umowy z dostawca.
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Wprowadzanie reczne zamowien bez powigzania z umowag z dostawcg (zaméwienia jednorazowe, z wolnej reki

187. Zamoéwienia .
itp.)
188. Zamodwienia Dostepne statusy dla zamdwienia co najmniej: robocze, zatwierdzone, czesciowo rozliczone, zamkniete
f Mozliwos¢ sledzenia zamodwien wedtug stanu realizacji. Dostepne stany co najmniej: potwierdzone, czesciowo
189. Zamdédwienia . .
zrealizowane, zrealizowane
190. Zamoédwienia Dostepne stany rozliczenia zamdwienia, co najmniej: nierozliczone, czesciowo rozliczone, rozliczone
191, Zaméwienia Okredlenia sposobu numeracji zaméwien dostawy (okreslenie postaci symbolu zamdéwienia); sposéb numeracji
) wspdlny lub oddzielny dla réznych typéw zamédwien
192. Zamédwienia Mozliwos¢ umieszczenia numeru umowy oraz numeru sprawy na zamoéwieniu zakupu
193. Zamoéwienia Mozliwos¢ definiowania réznych typow zamoéwien zakupu w celu wyrdznienia rodzajéw zamodwienia
194. Zamédwienia Mozliwos$¢ umieszczenia jednego lub wielu indekséw materiatowych/ ustug w zamoéwieniu zakupu.
195. Zamoéwienia Mozliwosc¢ taczenia na zamodwieniu pozycji ustugowych z towarowymi.
L Zastosowanie w pozycjach zamoéwienia identyfikatoréw produktéw dostawcy. Umieszczenie identyfikatoréw
196. Zamdwienia (o
na wydruku zaméwienia.
L Mozliwos$¢ zamieszczenia w zapotrzebowaniu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury
197. Zamdwienia . L
informacyjnej, link do strony WWW.
198. Zamdwienia Mozliwos¢ zastosowania zakupowych jednostek miary wraz z przelicznikami na jednostki pochodne
L Mozliwos$¢ wprowadzania szczegdtowych opisdw do zamdwienia zakupu dotyczacych catego zamédwienia lub
199. Zamdwienia , "
poszczegdlnych pozycji.
200. Zamoéwienia Mozliwosc¢ zdefiniowania statego (dtugoterminowego) zamdwienia zakupu wraz z logikg jego dostaw
201. Zaméwienia Mozliwos¢ systemowego potaczenia faktur z zaméwieniem
202. Zamoéwienia Mozliwos¢ automatycznego przesytania zamowienia zakupu do dostawcéw formie zatgcznika do maila
203. Zamoéwienia Mozliwos¢ przypisania do zaméwien warunkéw dostawy i wymagan zwigzanych z potwierdzeniem odbioru
204. Zamoéwienia Mozliwos¢ okreslenia terminu dostawy i ilosci dni dostawy. Drukowanie wskazanego terminu na zaméwieniu.
205. Zamoéwienia Mozliwos¢ okreslenia warunkow ptatnosci. Drukowanie warunkdéw ptatnosci na zamodwieniu.
206. Zamoéwienia Mozliwos¢ okreslenia sposobu dostawy/odbioru zamdwienia
207, Zaméwienia Mozliwos$¢ automatycznej propagacji warunkéw zamowienia (dostawa, ptatnos¢, termin) na podstawie
' zarejestrowanej umowy z dostawca.
208. Zamoéwienia Mozliwosc realizacji dostawy kompletnej lub czesciowej dla danego zamdwienia
f Mozliwos¢ wyszukiwania dostawcow wedtug dostarczanych indekséw materiatowych stosowanych u danego
209. Zamowienia

dostawcy
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Mozliwos¢ dostepu do historii zamoéwien. Przeglad historii zamodwien dla dostawcy, produktu, wg rodzaju

210. Zamodwienia f .
zamoéwienia, okresow sprawozdawczych.

211. Zaméwienia Mozliwosc¢ raportowania o potwierdzonych zamowieniach zakupu przez dostawcow

212. Zaméwienia Mozliwos¢ wyswietlenia zaplanowanych zaméwien zakupu

213. Zamoéwienia Mozliwo$¢ monitorowania termindéw dostaw

214. Zamoéwienia Weryfikacja zamdwienia z dostawa, informacja o rozbieznosciach

215. Zaméwienia Dostep do historii cen zakupu wg dostawcy/ indeksu

216. Plany zakupow Mozliwos¢ tworzenia plandéw zakupowych

217. Plany zakupow Mozliwos¢ generowania planu zakupdw z zapotrzebowania lub kilku zapotrzebowan

218. Plany zakupow Mozliwos¢ dotaczenia nowego zapotrzebowania do istniejgcego planu zakupéw

219. Plany zakupow Mozliwos¢ recznej edycji planéw zakupowych

220. Plany zakupow Mozliwos¢ automatycznego oznaczenia pozycji w planie zakupu wymagajgcych procedury przetargu

6. Zarzadzanie majatkiem

Modut realizujgcy funkcje zarzagdzania operacyjnego majatkiem stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu

1. Ogdlne 75|

5 Ogolne Mozliwos¢ przechowywania w postaci skanéw petnej dokumentacji (budynkdw, instalacji, konstrukcji, maszyn i
urzadzen, wyposazenia, Srodkdéw transportu) — np. poprzez repozytorium z poziomu EOD

3. Ogdlne Mozliwosc¢ zapisu zatgczanych dokumentdéw bezposrednio w bazie danych

4. Ogdlne Mozliwos¢ stworzenia struktur zatgcznikdw

5 Ogélne Rejestracja petnej struktury sktadnikéw majatku: dedykowane rejestry dla budynkéw, instalacji, maszyn i
urzadzen, wyposazenia, Srodkdéw transportu, sprzetu IT oraz oprogramowania

6. Ogdlne Powigzanie elementédw majatku z kartotekg ST

7. Ogdlne Mozliwos¢ prowadzenia rejestru majatku obcego
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8. Ogdlne Mozliwos¢ tworzenia powigzan pomiedzy sktadnikami, w wyniku ktérych zapisana zostanie struktura obiektow

9. Ogdlne Mozliwos¢ zapisu historii zmian w strukturach relacji pomiedzy obiektami

10. Ogélne Mozliwosc ste.rowz?mia na. poziomie.krotnoéci Wzajemnyc.h pf)wiqzarﬁ pomiedzy obiektami (sterowanie
dopuszczalng iloscig powigzan pomiedzy poszczegdlnymi obiektami)

11. Ogédlne Mozliwos¢ importu sktadnikédw majatku z arkusza kalkulacyjnego o ustalonym uktadzie danych

12. Ogodlne Mozliwos¢ grupowania skfadnikéw wg wtasnych typdw obiektéw

13.  Ogélne Mozliwos¢ zapisania petnej specyfikacji sktadnika, w tym mozliwosé rozbudowania opisu o wtasne stowniki
danych

14. Ogélne Mozliwos¢ eksportu listy sktadnikdw wraz ze stownikami wtasnymi do arkusza kalkulacyjnego

15.  Nieruchomosci Mozliwos¢ ewidencji budynkdw, dziatek, pomieszczen, instalacji, licznikdw:

16.  Nieruchomosci - odwzorowanie podziatu na kondygnacje/pomieszczenia

17.  Nieruchomosci - przypisanie do pomieszczen ich wyposazenia

18. Nieruchomosci - przechowywanie w systemie w postaci skandw petnej dokumentacji budynkdw, instalacji, konstrukgcji

19. Nieruchomosci Mozliwos¢ przypisania do budynku instalacji (prad, woda, gaz, etc.)

20.  Nieruchomosci Obstuga licznikdw mediéw:

21.  Nieruchomosci - powiazanie licznika z obiektami

22.  Nieruchomosci - rejestracja pomiaréw licznikéw

23.  Nieruchomosci - okreslenie planowanej daty kolejnego odczytu

24.  Nieruchomosci Obstuga wynajmu pomieszczen:

25.  Nieruchomosci - rejestracja umow najmu

26.  Nieruchomosci - tworzenie planu fakturowania w powigzaniu z umowa najmu

27.  Nieruchomosci - wsparcie w zakresie generowania faktur za wynajem wg zdefiniowanego planu fakturowania

28.  Nieruchomosci Obstuga termindow przegladdéw, konserwacji, kontroli

29. Nieruchomosci Obstuga zgtoszen od uzytkownikéw pomieszczen:

30. Nieruchomosci - mozliwos¢ zgtoszenia awarii, remontéw, modernizacji

31. Nieruchomosci - mozliwos¢ realizacji oraz ewidencji kosztéw zgtoszen

32. Nieruchomosci - mozliwos¢ zdefiniowania i obstugi Sciezki opiniowania, akceptacji i realizacji

33.  Pokoje goscinne Obstuga udostepniania pokojow/ miejsc (odptatnie i nieodptatne; dla pracownikow i 0séb z poza jednostki):

34. Pokoje goscinne - rezerwacje w okreslonych terminach

35.  Pokoje goscinne - rejestracja umow/ zlecen
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36. Pokoje goscinne Mozliwos¢ modyfikacji termindw, zakresu, usuniecia przed zatwierdzeniem
37. Pokoje goscinne Na etapie zatwierdzenia wniosku — mozliwos¢ zatwierdzenia lub odrzucenia
38. Pokoje goscinne Mozliwos¢ wskazania zrddta finansowania (BWZ) lub umowy
39. Pokoje goscinne Mozliwosc¢ zlecenia wystawienia faktury sprzedazy w oparciu o zatwierdzone wnioski
40. Pokoje goscinne Narzedzia utatwiajace rezerwacje:
41. Pokoje goscinne - kalendarz
42. Pokoje goscinne - 0znaczenia pomieszczen i miejsc z mozliwoscig przypisania oséb
. L. Mozliwos¢ generowania raportéw z udostepnienia — ilos¢ 0séb, wykaz podmiotow, wykorzystanie w
43. Pokoje goscinne , 8 - P L. oP . ykazp y y
poszczegdlnych miesigcach, wartos¢ przychodéw
" Mozliwos¢ importu wnioskdow o udostepnienie infrastruktury ze strony internetowej (rezerwacja miejsc na statku,
44.  Infrastruktura Stacji . P - epn! y y i ( J J
miejsc w Stacji, udostepnienie wyposazenia)
45. Infrastruktura Stacji Mozliwos¢ modyfikacji termindw, zakresu, usuniecia przed zatwierdzeniem
46. Infrastruktura Stacji Na etapie zatwierdzenia wniosku — mozliwos¢ zatwierdzenia lub odrzucenia
47. Infrastruktura Stacji Mozliwos¢ dotgczenia umowy do zatwierdzonego wniosku oraz zatgcznikéw
48. Infrastruktura Stacji Prowadzenie kontrolek udostepnienia sprzetu — mozliwos¢ weryfikacji i modyfikacji po wprowadzeniu
. Mozliwos¢ zlecenia wystawienia faktury sprzedazy w oparciu o zatwierdzone wnioski lub umowy oraz/lub
49. Infrastruktura Stacji .. . . y ysp Y P y /
kontrolki i rozliczenia
. Mozliwos¢ zlecenia obcigzenia wewnetrznego (tematu, projektu) w oparciu o zatwierdzone wnioski, kontrolki
50. Infrastruktura Stacji . . . 2 ¢ go proJ ) P
i rozliczenia
51. Infrastruktura Stacji Narzedzia utatwiajace rezerwacje:
52. Infrastruktura Stacji - kalendarz
53. Infrastruktura Stacji - 0znaczenia pomieszczen i miejsc z mozliwoscig przypisania oséb
54. Infrastruktura Stacji - trasy statku
" Mozliwos¢ generowania raportéw z udostepnienia — ilos¢ 0séb, ilosé tadunku, ilos$é i wykaz podmiotéw,
55. Infrastruktura Stacji & \ P . &P ykazp
Waga fadunku, wartos¢ przychodéow
Urzadzenia i srodki . ., .
56. 3 Ewidencja srodkéw transportu, maszyn, aparatury

transportu
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Urzadzenia i srodki

57. Obstuga zdarzen terminowych, badan technicznych, przegladdw, atestow, ubezpieczen
transportu
Urzadzenia i srodki . .
58. rzqczenia i srodki Generowanie planu przegladéw okresowych
transportu
Urzadzenia i srodki _ ,
59. rzqczenia i srodk Prowadzenie rejestru samochodéw/maszyn
transportu
60 Urzadzenia i srodki Obstuga udostepnienia sSrodkéw transportu i aparatury (odptfatnie i nieodptatne; dla pracownikéw i oséb z poza
" transportu jednostki):
Urzadzenia i srodki . , .
61. - rezerwacje w okreslonych terminach
transportu
Urzadzenia i srodki . . . ,
62. rzqdzenia i srodki - rejestracja uméw/ zlecen
transportu
63 Urzadzenia i srodki - prowadzenie karty drogowej — trasa, przebieg, zuzycie paliwa
" transportu p y drogowe|j Y g, zuzycie p
Urzadzenia i srodki L 0o . .
64. rzqdzenia i srodki - prowadzenie rejestru ilosci zakupionego paliwa
transportu
Urzadzenia i srodki . . .
65. reqdzenia i srodki Narzedzia utatwiajace rezerwacje - kalendarz
transportu
66 Urzadzenia i srodki Mozliwos¢ generowania raportow z udostepnienia - wykaz zaktaddw korzystajgcych, wykorzystanie w
" transportu poszczegblnych miesigcach
67. Rejestr licencjiisprzetuIT  Mozliwosc¢ rejestracji i obstugi sprzetu IT
68. Rejestr licencjiisprzetuIT  Mozliwosc¢ rejestracji i obstugi rejestru licencji na oprogramowanie w powigzaniu z listg sprzetu IT
69. Rejestr licencjiisprzetuIT  Mozliwos¢ przypisania sprzetu IT do oséb odpowiedzialnych i do pomieszczen
70.  Przeglady, konserwacje Obstuga termindow przegladdw, konserwacji, kontroli, homologacji, terminéw waznosci dla sprzetu i wyposazenia
71.  Przeglady, konserwacje Mozliwo$¢ zarzadzania kalendarzem przegladdéw, konserwacji i kontroli obiektu
72.  Przeglady, konserwacje Obstuga planowania, opiniowania oraz rozliczania prac serwisowych
73.  Przeglady, konserwacje Obstuga zgtoszen od uzytkownikdéw:
74.  Przeglady, konserwacje - mozliwos¢ zgtoszenia awarii, remontéw, modernizacji (wg definiowalnej listy rodzajow zgtoszen)
75.  Przeglady, konserwacje - mozliwos¢ realizacji oraz ewidencji kosztéw zgtoszen
76.  Przeglady, konserwacje - mozliwos¢ zdefiniowania i obstugi Sciezki opiniowania, akceptacji i realizacji
77. Remonty Mozliwos¢ ewidencji remontéw majatku trwatego
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Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentu zawieszenia czasowego amortyzacji z obszaru ewidencji
remontoéw

79. Remonty Mozliwos¢ wskazania daty nastepnego remontu lub przegladu

80. Umowy ubezpieczeniowe Ewidencja ubezpieczen poszczegdlnych srodkéw trwatych (ubezpieczyciel, polisa, data obowigzywania itp.)

81. Umowy ubezpieczeniowe Mozliwos¢ ewidencji szkdd powstatych w ramach uméw ubezpieczeniowych na majatku trwatych

82. Umowy ubezpieczeniowe Mozliwos$¢ powiadamiania o koncu trwania umowy ubezpieczeniowej

78. Remonty

7. Planowanie i Budzetowanie

Mozliwos¢ tworzenia budzetow przychoddw i kosztéw (np. wg. miejsc powstawania kosztéw, realizowanych zadan,
itp.), wykorzystujgcych automatyczng konsolidacje i dekompozycje danych

Mozliwos¢ definiowania wiasnej struktury budzetu niezaleznej od uktadu wynikajgcego z Planu Kont — Budzet
Zarzadczy

Mozliwos$¢ tworzenia budzetéw na dowolnym poziomie struktury organizacyjnej — tworzenie indywidualnych

1. Budzetowanie

2. Budzetowanie

3. Budzetowanie . . e . .
vazetowani budzetéw komdrkowych, jak i zbiorczego budzetu skonsolidowanego
4, Budzetowanie Odzwierciedlenie hierarchii jednostek organizacyjnych
. . Planowanie budzetéw w uktadzie rodzajowym, klasyfikatorow budzetowych, Zzrédet finansowania lub zadan

5. Budzetowanie .
budzetowych

6. Budzetowanie Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu i danych historycznych

7 Budzetowanie Tworzgme Pudzetu na podstawie historycznego budzetu oraz rzeczywistych i procentowych danych o wzrostach i
zmniejszeniach

3. Budzetowanie Wprowadzanie zmian struktur, tworzenia, modyfikacji i usuwania jednostek budzetowych przez uprawnionych

uzytkownikow
9. Budzetowanie Mozliwos¢ planowania budzetéw w uktadzie "od dotu" i "od goéry"
Widok plandw w poszczegdlnych okresach takich jak miesigc, kwartat, rok. Dostep do formularza lub raportu
prezentujgcego wartosci planu w poszczegdlnych okresach
11. Budzetowanie Widok danych budzetowych wg okreséw i narastajgco

10. Budzetowanie
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Wprowadzanie planéw, w poszczegdlnych okresach z doktadnoscig do wymiaréw jednostek zgodnych z

12. Budzetowanie o . .
obowigzujaca struktura organizacyjna

13. Budzetowanie Mozliwos¢ podziatu globalnej kwoty planowanych kosztéw, badz przychoddw na poszczegdlne budzety czgstkowe
Mozliwos$¢ dokonywania zmian plandw czgstkowych jednostek w trakcie trwania roku kalendarzowego zgodnie z

14. Budzetowanie zatwierdzonymi zmianami organizacyjnymi (nowe jednostki, wydzielanie jednostek itp.) przy zachowaniu planu
tacznego (zachowanie tacznej kwoty kosztow/przychodéw planu dla catej jednostki)

15. Budzetowanie Wprowadzanie wartosci budzetowe] dla wybranych pozycji budzetowych na poziomie budzetu zagregowanego
Mechanizmy utatwiajgce tworzenie kolejnych wersji budzetu w oparciu o automatyczne procesy sterowane

16. Budzetowanie wskazanymi parametrami — np. tworzenie budzetu w oparciu o proporcje wynikajgce z wykonania roku
poprzedniego

17. Budzetowanie Mozliwos$¢ dodawania komentarzy i notatek do formularzy budzetowych i komentarzy do pozycji budzetowych

18. Budzetowanie Mozliwos¢ zatgczania dokumentéw zewnetrznych (Word, Excel) i ich dystrybucja do uzytkownikdéw systemu
Mozliwos¢ pracy z formularzami budzetowymi w trybie off-line - mozliwos¢ eksportu arkusza budzetowego do pliku

19. Budzetowanie MS Excel, wprowadzanie danych budzetowanych do wyeksportowanego arkusza oraz zaimportowanie
uzupetnionego arkusza do systemu

20. Budzetowanie Mozliwos¢ eksportowania szablondéw i zestawien budzetowych do formatéw xls i pdf

21 Budsetowanie Moiliiwos'c' o.kres',lehia Dyspone?ta dla da.n.ej kategf)rii kosztowe] z obstuga przypisania prawa do edycji oraz
zatwierdzania budzetu kategorii dla catej instytucji

22. Budzetowanie Reczna korekta wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych wartosci planowanych

23. Budzetowanie Mozliwos¢ przyznania uprawnien osobom, ktére mogg dysponowaé danym rodzajem kosztu w budzecie

24. Budzetowanie Mozliwos¢ dystrybucji arkuszy budzetowych do wskazanych uzytkownikéw

. . Mozliwo$¢ dokonywania zmian w strukturach budzetowych (dodawanie, przenoszenie jednostek organizacyjnych,

25. Budzetowanie . . . . .
dodawanie usuwanie kategorii budzetowych) w dowolnym momencie

26. Budzetowanie Wsparcie definiowania i obstugi procesu uzgadniania i zatwierdzania budzetu wewnatrz jednostek

27. Budzetowanie Mozliwos$¢ planowania i rozliczania zakupow (planowanie zakupdw iloSciowe i wartosciowe)

28. Budzetowanie Mozliwos¢ kontroli stanu realizacji budzetu

29. Budzetowanie Mozliwosé kontroli ilosciowej i/lub wartosciowej realizacji zakupow

30, Budietowanie IlReljestr(?wanie wni'oskéw o zn')iar?e budzetu przekazywanych przez jednostki (dysponentéw): zadanie budzetowe,
zrodto finansowania, uzasadnienie

31. Budzetowanie Obstuga definiowalnej sciezki akceptacji wnioskdw o zmiane budzetu

32. Budzetowanie Podglad historii akceptacji dla dowolnego wniosku o zmiane budzetu
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Powigzanie planu zakupdw budzetowych z budzetem kosztowym poprzez przyporzadkowanie pozycji zakupowych

33. Budzetowanie , .
do okreslonych pozycji grup kosztowych
34. Budzetowanie Automatyczne blokowanie srodkéw pod realizacje zakupow
35. Budzetowanie Automatyczne zwalnianie zablokowanych i niewykorzystanych w procesie zakupdéw srodkéw w budzecie
Mozliwos¢ sktadania wnioskéw o rezerwacje srodkdw. Mozliwos$¢ zablokowania okreslonej kwoty srodkow w
. . ramach dostepnego budzetu kosztowego ze wskazaniem konkretnej komorki budzetowej i konkretnej pozycji
36. Budzetowanie . . . . . L . . . ., ;
budzetowe]j. Wniosek o rezerwacje nalezy rozumie¢ jako zatwierdzony wniosek o zaangazowanie srodkéw lub
zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zaméwienie moze dotyczy¢ towaru, jak i ustugi
Mozliwo$¢ automatycznego rozliczania wnioskdéw o rezerwacje (dokumenty kosztowe sg generowane wprost z
37. Budzetowanie zatwierdzonego wniosku o rezerwacje) lub recznie (poprzez wskazanie pozycji do rozliczenia na wtasciwym
dokumencie kosztowym)
38. Budzetowanie Mozliwos$¢ dekretowania wartosci zaangazowania wynikajgcej z wnioskdw o rezerwacje srodkéw
Powigzanie planu zakupdw budzetowych z wnioskami o rezerwacje srodkéw oraz dokumentami realizujgcymi koszt
39 Budsetowanie (dokumenty zakupowe, dostawy czy rozchodu wewnetrznego — zaleznie od przyjetego modelu rozliczania). Wniosek
' o rezerwacje nalezy rozumieé jako zatwierdzone zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zaméwienie moze dotyczyé
towaru, jak i ustugi
. . Automatyczne nanoszenie wykonania (realizacji) budzetéw na podstawie dokumentéw zaewidencjonowanych w
40. Budzetowanie .
systemie
41 Budsetowanie Mechanizmy umozliwiajgce alokacje wybranych wartosci ekonomicznych do wskazanych komérek organizacyjnych i
) kategorii budzetowych (np. alokacja kosztow ogdlnych na wybrane komarki organizacyjne)
42. Budzetowanie Automatyczna kontrola kwot budzetu (blokady systemu przy przekroczeniach)
43. Budzetowanie Mozliwos$¢ recznego wprowadzania danych o budzecie i jego wykonaniu
. . Kontrola budzetd iesi i wydatkami di 5lnych iarow, o ktorych
44, Budsetowanie , o'n ro ? udze on z.pome:slonyr_nl wydatkami dla poszczegdlnych wymiaréw, o ktédrych mowa wyzej, rédwniez wg
zrédet finansowania i zadan budzetowych
. . Mozliwos¢ k i tosci budzetu dla uzytk ik iadaj d iedni ienia (instytucj
45 Budsetowanie ozliwosc¢ przekroczenia wartosci budzetu dla uzytkownika posiadajagcego odpowiednie uprawnienia (instytucja
odstepstwa)
. . Mozliwos¢ wglad lizacje budzetu dla wiekszej liczb ikow, lednieni iczen dost d
46, Budsetowanie ozliwos¢ wgladu w realizacje budzetu dla wiekszej liczby pracownikdw, z uwzglednieniem ograniczer dostepu do
danych
47. Budzetowanie Mozliwos$¢ poréwnywania wykonania przychoddw i kosztéw do wartosci zaplanowanych w danym okresie
48. Budzetowanie Pobieranie danych dotyczacych wynagrodzenia osobowego do okreslonej pozycji budzetowej
. . Mozliwos¢ rozliczania budzetéw na podstawie dokumentéw zrédtowych (dokument zakupu, dokument RW) lub z
49. Budzetowanie

obszaru FK na podstawie kwot zaksiegowanych na odpowiednich kontach ksiegowych
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Mechanizm powigzania konkretnego konta ksiegowego z pozycj budzetowg i danym MPK (konfiguracja dostepna

50. Budzetowanie . . .
dla uprawnionego uzytkownika)
. . Mechanizmy zarzadzania rolami i uprawnieniami uzytkownikéw z doktadnoscig do poszczegdlnych elementéw
51. Budzetowanie . b gy g o .
struktur budzetowych. Mozliwos$¢ definiowania indywidualnych praw dostepu do danych
52. Budzetowanie Mechanizm parametryzowanych raportéw, przedstawiajgcych stan ich realizacji i odchylenia
. . Mozliwos$¢ tworzenia raportdw, zestawien i pordwnania wersji budzetowych na bazie mechanizmoéw tabel
53. Budzetowanie

przestawnych

8. Zarzadzanie projektami

Mozliwos¢ prowadzenia projektéw statutowych, inwestycyjnych, badawczo rozwojowych, naukowych, komercyjnych i

1. Ogdlne innych.
Mozliwos¢ grupowania projektow wg rodzaju dziatalnosci.

2. Ogdlne Mozliwosc¢ rejestracji projektow wraz z elementami sktadowymi (zadania, etapy, rodzaje kosztéw)

3. 0Ogodlne Wsparcie realizacji projektdw wewnetrznych i zewnetrznych

4. 0Ogodlne Mozliwos¢ tworzenia projektow krétko- i dtugoterminowych

5. Ogélne Mozliwos¢ tworzenia budzetu projektu wprost w systemie lub importu z pliku XLS oraz XML, wsparcie w zakresie
tworzenia nowego stownika produktow.

6. Ogdlne Mozliwos¢ pracy z budzetami za pomoca arkuszy kalkulacyjnych

7. Ogdlne Planowanie kosztéw projektu rozdzielnie dla kosztéw bezposrednich i posrednich

8. Ogdlne Wbudowane mechanizmy walidacji poszczegdlnych parametréw projektu (zakres dat, Srodki przyznane na realizacje
projektu, czas trwania)

9. Ogélne Podziat na rodzaje realizowanych projektow (statutowe, wewnetrzne, komercyjne, krajowe, miedzynarodowe).

Mozliwos¢ definicji wiasnej listy rodzajéw prowadzonych projektéow
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10. Ogdlne Planowanie kosztéw inwestycji i projektu w wymiarze Zzrédet finansowania

11. Ogélne Mozliwos¢ okreslania dostepu do elementdéw projektéw jak i catych projektow dla poszczegdlnych uzytkownikéw (w
tym tylko dla zespotu projektowego)

12. Ogélne Raportowanie oparte o mechanizm tabel przestawnych dostepny wprost w oknie systemu bez koniecznosci instalacji

dodatkowych komponentéw ani narzedzi

Planowanie budzetu

Mozliwos¢ definicji projektu zawierajgcego tylko dane podstawowe z pdzniejszym uzupetnieniem danych

13 projektu szczegdtowych
14. Elr?)?:lrt/sme budzetu Mozliwos¢ definicji pozostatych danych wynikajgcych z rodzaju realizowanych projektow
15. ELZ?:XSme budzetu Mozliwosc¢ definicji dowolnej liczby dodatkowych parametréw definiujgcych projekt
16 Planowanie budzetu Mozliwosc¢ definicji rél zespotéw projektowych i przypisanie do nich uprawnien na poziomie dostepu do konkretnego
" projektu okna i akcji
Planowanie budzetu . . . . Lo . .
17. . Zmiana oséb w zespole projektowym i archiwizacja tych zmian w czasie
projektu
18. ELZ?:XSme budzetu Mozliwos¢ przypisania kont bankowych do realizacji ptatnosci w ramach danego zrédta finansowania projektu
19. Elr?)r;:ll/:jme budzetu Mozliwos¢ przypisania wielu komérek realizujgcych projekt z funkcja okreslenia komérki wiodacej
20. glr?)?:gjme budzetu Mechanizmy utatwiajgce tworzenie kolejnych projektéw w oparciu o dane historyczne oraz wskazane parametry
51 Planowanie budzetu Mozliwosc¢ definicji w ramach jednego projektu wielu budzetéw i przypisanie do poszczegdlnych budzetéw réznych
" projektu zespotdéw projektowych
29 Planowanie budzetu Tworzenie i obstuga budzetu kosztédw projektu zawierajgcego harmonogram zadan projektu oraz petng specyfikacje
" projektu kosztow poszczegdélnych zadan
23. glr?)?:gjme budzetu Mozliwos¢ podziatu budzetu na etapy z przypisaniem zasobéw/rodzajéw kosztéw
Planowanie budzetu N L - . .
24, orojektu Przypisanie zasobdéw niezbednych do realizacji zadan projektowych

25.

Planowanie budzetu
projektu

Mozliwos¢ ewidencji kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych
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Planowanie budzetu

26. orojektu Przypisanie os6b/zespotéw do realizacji okreslonego zadania
Pl ie budzet s a4 . N e . . .
27. pr?)?:lll:jme uazetu Mozliwos¢ planowania realizacji zadania sitami wiasnymi lub ustugami obcymi
)8 Planowanie budzetu Mozliwosc¢ rejestrowania zmian zachodzacych w zakresie wykonania budzetu kosztéw bezposrednich oraz wykonania
" projektu budzetu w zakresie przychoddéw, kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich
59 Planowanie budzetu Archiwizacja projektéw z okresleniem rodzajoéw poszczegdlnych wersji: wersja umowna, bazowa, mozliwos¢ definicji
" projektu wtasnego stownika wersji projektu
Pl ie budzet s . . S .
30. ar.10wan|e uazetu Mozliwos¢ tworzenia wtasnych szablonéw projektow i budzetéow
projektu
Planowanie budzetu s . , . .
31. . Mozliwos$¢ tworzenia wtasnych szablonéw elementéw budzetow
projektu
Pl ie budzet . . . ,
32. pr?)?:gjme uazetu Podglad dostepnego budzetu z poziomu zapotrzebowania generowanego dla danego projektu
Pl ie budzet . . . . .
33. pr?)?:gjme uazetu Kontrola i informacja w budzecie przy wprowadzeniu zapotrzebowania
34 Planowanie budzetu Prowadzenie projektow z mozliwoscig ewidencjg zapiséw ksiegowych na konkrety projekt (np. wydzielona analityka
" projektu projektu)
Pl ie budzet s a4 , . . ., ,
35. pr?)rj]:gjme uazetu Mozliwos¢ rezerwacji Srodkéw w budzecie pod zakupy wraz z funkcjg blokowania srodkéw
Pl ie budzet . . . , .
36. pr?)rj]:gjme uazetu Planowanie i rozliczanie ustug zewnetrznych podwykonawcéw w ramach projektu
Pl ie budzet P . .
37. pr?)rj]:gjme uazetu Mozliwosc¢ definicji planu fakturowania dla prac zleconych do podwykonawcéw
38 Planowanie budzetu Mozliwosc¢ przypisania przychodu dla projektéw komercyjnych do zadan projektowych i okreslanie efektywnosci
" projektu (marzy) na danych zadaniu
39 Planowanie kosztéw Mozliwosc¢ tatwego podgladu budzetu projektu wg zadanych parametréow (rodzaje kosztéw, wg dat, wg wartosci
" projektu niezrealizowanych - nieponiesionych, ilosSciowo i wartosciowo)
Pl i L . .
40. anowanie Tworzenie harmonogramu kosztéw i przychoddéw projektu.

harmonogramu projektu

41.

Planowanie

harmonogramu projektu

Mozliwos¢ powigzania budzetu kosztéw z planem przychoddw - ewidencja planu przychodéw roztozonego w czasie na
podstawie umowy zawartej ze zleceniodawcg projektu (jednostka finansujgca lub zamawiajgca)
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42.

Planowanie
harmonogramu projektu

Mozliwosc¢ rozdziatu przychodéw i kosztéow wedtug predefiniowanych kryteriéw: proporcjonalnie wedtug zakresu
czasowego, na koniec zadanej daty i metodg recznego wprowadzenia wartosci przychodéw przez operatora systemu
(oraz w przypadku kosztdw: proporcjonalnie do przychodéw)

43,

Planowanie
harmonogramu projektu

Mozliwos¢ wartosciowego i ilosciowego planowania przychodéw

44,

Planowanie
harmonogramu projektu

Mozliwosc¢ definicji planu wptywdéw dla projektu

45.

Planowanie
harmonogramu projektu

Mozliwos¢ planowania wptywdéw w kwotach netto i brutto

46.

Planowanie
harmonogramu projektu

Mozliwosc¢ definicji zaliczek dla projektéw komercyjnych

Rozliczenie budzetu

Mozliwosc rejestracji i rozliczania pracy kooperantéw, automatycznego generowania dokumentéw zakupu z

47. . , . ]
projektu protokotéw odbioru prac od poddostawcow,
48 Rozliczenie budzetu Rejestracja wykorzystania aparatury w projekcie
" projektu ) Ja wykorzy p Yy W proj
49 Rozliczenie budzetu Bezposredni podglad planu i wykonania na budzecie
" projektu P pocgiadp 4
50 Rozliczenie budzetu Mozliwosc rejestracji kart pracy pracownikow w zakresie rozliczenia prac oraz rejestracji czasu pracy pracownikow
" projektu zespotéw zadaniowych
Rozliczenie budzetu . , . S . . .
51. . Tworzenie protokotu czesciowego i koricowego rozliczenia projektu.
projektu
Rozli ie budzet . . . . ) .
52. pzjleclftime uazetu Tworzenie protokotu wykonanych prac w celu rozliczenia (np. z jednostkg finansujaca)
Rozli ie budzet s i .. , . N .
53. pzjleclftime uazetu Mozliwosc rejestracji przychoddw osigganych w ramach realizacji projektu, jesli jest to projekt przychodowy
54, Roz!|czen|e budzetu Ewidencja zapotrzebowan wewnetrznych na zakup towaréw i/lub ustug
projektu
Rozliczenie budzetu S L . . . . .
55. orojektu Mozliwos$¢ przypisania zrédta finansowania na zamawiane towary i/lub ustugi

56.

Rozliczenie budzetu
projektu

Mozliwos$¢ kontroli budzetu projektu lub budzetu komérki organizacyjnej na zakup towaru i/lub ustugi
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Rozliczenie budzetu

57. orojektu Mozliwos$¢ generowania zapytan ofertowych na zakup towardw i/lub ustug
Rozliczenie budzetu S . .
58. . Mozliwos¢ eksportu i importu zapytania ofertowego do arkusza Excel
projektu
Rozliczenie budzetu . . o .
59. . Wybdr ofert i aktualizacja danych w budzecie
projektu
Planowanie i realizacja . . S .
60. y Generowanie zapotrzebowania dostawy na zasoby z mozliwoscia filtrowania wg typu kosztu
dostaw materiatéw
61 Planowanie i realizacja Mozliwos$¢ budowania list domysinych dostawcdéw na materiaty/ustugi wg grup branzowych. Definicja rankingu dla
" dostaw materiatow dostawcow
Kontrola i analiza . . . . . . .
62. . Rozliczanie przychoddéw w zaleznosci od poziomu poniesionych kosztéw
projektu
Kontrola i analiza s a4 . . s . . " . . o,
63. orojektu Mozliwos¢ tworzenia raportow, zestawien i pordwnan wersji budzetowych na bazie mechanizméw tabel przestawnych
Kontrola i analiza s s . L , . . . ca
64. orojektu mozliwos¢ tworzenia raportéw siegajgcych bezposrednio do danych z projektu i innych modutéw zrédtowych
Kontrola i analiza s .
65. . Mozliwos¢ eksportowania danych do formatu xlIs
projektu
Kontrola i analiza . , , . - .
66. . Analiza kosztéw bezposrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
Kontrola i analiza . , , . - .
67. . Analiza kosztéw posrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
68. Raportowanie Mozliwos¢ eksportu widoku projektu do arkusza kalkulacyjnego Excel
69. Raportowanie Mozliwos$¢ budowania wielowymiarowych analiz danych projektowych
70. Raportowanie Mozliwos¢ przegladu projektéw w uktadzie rodzajowym kosztéw
71. Powigzanie z ZSI Wprowadzanie dokumentdéw kosztowych i przychodowych z poziomu klienta ZSI
72. Powiazanie z ZSI Mozliwos$¢ powigzania dokumentéw z projektami
73. Powigzanie z ZSI Mozliwos¢ automatycznego zdejmowania wartosci pozycji projektu przy wprowadzeniu faktury
74. Powigzanie z ZSI Mozliwos¢ rozliczania budzetu projektu dokumentami finansowymi
Obstuga uméw L . .
75, Prowadzenie rejestrow umoéw:

projektowych
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- umowy projektowe, w tym granty wewnetrzne (m.in. instytucja finansujgca, wskazanie statusu jednostki — lider,
partner przy umowach w ramach konsorcjum, rodzaj projektu wg wewnetrznej nomenklatury, konkurs, data wniosku,
data decyzji, data umowy, kwota dofinansowania, termin realizacji projektu) — mozliwos¢ podlinkowania pliku z
whnioskiem, decyzjg, umowa, raportami okresowymi i raportem kofcowym, mozliwosé przejscia z tego poziomu do
budzetu projektu (plan vs. wykonanie)

Obstuga uméw
76. projektowych

7. Obstuga uméw zakupu Prowadzenie repozytorium i rejestréw umow zakupu z mozliwoscig grupowania wg rodzajow

78 Obstuga uméw zakupu Mozliwos¢ zdefiniowania daty obowigzywania umoéw i alertéw zakoriczenia uméw

9. Raporty i analizy / Portal Bl

1. Wymagania ogdlne Mozliwo$¢ dostepu do raportdéw i analiz poprzez przegladarke internetowg i/lub MS Excel
Mozliwos¢ tworzenia raportdw w oparciu o dane zgromadzone w bazie danych w oparciu o System

2. W i 5Ine dla Portalu BI
ymagania ogoine dfa rortalu ZS| poprzez wykorzystanie wymiardow i miar obszarowych kostek OLAP
3. Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ tworzenia zestawien i analiz obejmujgcych wiele lat obrotowych
. . Mozliwos$¢ tworzenia wielowymiarowych analiz w technologii OLAP lub rownowaznej, ze
4, Wymagania ogdlne dla Portalu BI , o .
szczegdtowym dostepem do wymiardw planu kont i lat obrotowych
5. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl qull\./vos'c bL{dowanla zestaW|enlz c!ow<_3|nym przedziatem dat, innym jak rok obrotowy (np. od
pazdziernika jednego roku do pazdziernika roku nastepnego)
Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ eksportowania raportéw do formatu XLS
. , Mozliwos¢ réznorodnej graficznej prezentacji danych: wykresy liniowe, punktowe, stupkowe,
7. W I la Portalu BI
ymagania ogolne dia Portalu kotowe, babelkowe, polowe, radarowe, drzewa dekompozycji, grafy rozktadu strukturalnego itp.
3 Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mozliwos$¢ tworzenia analiz konfigurowalnych przez Uzytkownika na podstawie dostepnych

wymiardw i miar.
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Mozliwos¢ definiowania uprawnien Uzytkownikéw decydujgcych o dostepie do okreslonych

9. Wymagania ogdlne dla Portalu BI L .
raportéw i analiz.

10.  Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mozliwosc definio.wania uprawnilerﬁ Uiytlfow.nikéw pf)plrzez tworzenie rél biznesowych i
przyporzgdkowanie do poszczegdlnych rél Uzytkownikéw.

11.  Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mozliwosc zapewnienialodrebny.ch uprawnien doltworzen?a albo V\./y’rlqcznie przeglagdania
przygotowanych raportéw i analiz przez poszczegdlnych Uzytkownikéw

12.  Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mo?li.woéé ?astosowania funkcjo.nal.noéci Drill Down (drazenie danych, od ogétu do szczegdtu) wraz z
definiowaniem parametréw drgzenia danych

13.  Wymagania ogolne dla Portalu Bl Moiili\./voéc' nadawania uprawnien do danych oraz przechowywania informacji o uprawnieniach w
swojej strukturze

14. Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ dostepu przez nieograniczong liczbe uzytkownikow

15.  Wymagania ogolne dla Portalu Bl Mechanizm .par?rr.\etryzowahych raportow, w tym z elementami graficznymi, przedstawiajgcych
stan ich realizacji i odchylenia.

16. Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ definiowania potgczenia do Zzrédet danych

17. Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwo$¢ administracyjnego definiowania filtréw ograniczajacych dla uzytkownika/roli

18. Wymagania ogdlne dla Portalu B Mozliwos¢ sortowania rosngco malejgco po kazdej kolumnie

19. Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ definiowania styldw dla raportéw oraz formatowania warunkowego dla komérek

20. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ agregowania danych

21.  Wymagania ogdlne dla Portalu BI Mozliwos¢ ograniczania liczby zwracanych rekorddéw

22.  Wymagania ogdlne dla Portalu BI Dostepnos¢ kreatoréw raportéw

23. Wymagania ogélne dla Portalu Bl Zarzadzanie strukturg raportow poprzez mozliwosc definiowania folderéw i uprawnien do nich

24.  Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mozliwos¢ tworzenia Pulpitéw Menadzerskich zawierajgcych wiele raportow

25 Wymagania ogélne dla Portalu Bl Mozliwosc wysz't.Jkiwania raportéw przynajmniej na podstawie: nazwy, opisu, typu, katalogu, autora,
daty, subskrypcji
Mozliwos¢ automatycznej dystrybucji raportéw i analiz do poszczegdlnych uzytkownikéw z okreslong

26. Wymagania ogdlne dla Portalu BI czestotliwoscia i wskazang godzing wysytki (wiele harmonograméw). Tres¢ w postaci zatgcznika
wiadomosci, pliku lub odnosnik FTP

27. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ przenoszenia i kopiowania raportéw

28. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ subskrybowania raportéw

29. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ drukowania raportéw

30. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ dodawania komentarzy do raportéw
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31. Wymagania ogdlne dla Portalu Bl Mozliwos¢ zatwierdzania raportdw przez uprawnionego uzytkownika
Wbudowany mechanizm tworzenia wielowymiarowych tabel w technologii OLAP w oparciu o
32.  Wymagania ogélne dla Portalu BI dowolne dane zgromadzone w bazie danych systemu, na przyktad zestawienia kosztéw, przychoddw,
zobowigzan, naleznosci i sprzedazy
. Mozliwos$¢ tworzenia zestawien i analiz siegajacych do wielu komérek organizacyjnych i
33.  Analizy zarzadcze . . ) GEalAcy & viny
pozwalajgcych na konsolidacje danych finansowych
34.  Analizy zarzadcze Mozliwos¢ tworzenia zestawien i analiz obejmujgcych wiele lat obrotowych
. Mozliwos¢ tworzenia wielowymiarowych analiz w technologii OLAP, ze szczegétowym dostepem do
35.  Analizy zarzadcze L . y Y 8 & y P
wymiarow planu kont i lat obrotowych
. Mozliwos$¢ budowania zestawien z dowolnym przedziatem dat, innym jak rok obrotowy (np. od
36. Analizy zarzadcze R L
pazdziernika jednego roku do pazdziernika roku nastepnego)
. Mozliwos$¢ tworzenia raportdw i zestawien dla réznych obszaréw dziatalnosci w oparciu o dane
37.  Analizy zarzadcze . . .
zarejestrowane dla tych obszaréw w bazie danych systemu ZSI
38.  Analizy zarzadcze Mozliwos¢ tworzenia raportow siegajgcych bezposrednio do danych z budzetu
39.  Analizy zarzadcze Mozliwos¢ zapisywania stworzonych przez uzytkownika raportéw i analiz.
- Mozliwos$¢ tworzenia analiz kosztéw rodzajowych dla okresu, w rozbiciu na podokresy wraz z
40. Analizy finansowe e , .
mozliwoscig pordwnania okres do okresu
Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztdw rodzajowych za okres, w rozbiciu na podokresy dla
41.  Analizy finansowe dowolnego Miejsca Powstawania Kosztow (MPK) wg struktury organizacyjnej wraz z mozliwoscig
poréwnania okres do okresu
Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztdw rodzajowych za okres, w rozbiciu na podokresy dla
42.  Analizy finansowe dowolnego obiektu wystepujgcego w stowniku ktdry stanowi Miejsce Powstawania Kosztéw lub jest
nos$nikiem kosztéw wraz z mozliwoscig poréwnania okres do okresu
- Mozliwos$¢ tworzenia analiz struktury kosztéw rodzajowych dla okresu, w rozbiciu na podokresy wraz
43.  Analizy finansowe s . . . . .
z mozliwoscig poréwnania okres do okresu w podziale na koszty zmienne i koszty state
Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztdw rodzajowych za okres, w rozbiciu na podokresy dla
44.  Analizy finansowe dowolnego Miejsca Powstawania Kosztow (MPK) wg struktury organizacyjnej wraz z mozliwoscig
porownania okres do okresu w podziale na koszty zmienne i state
Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztdw rodzajowych za okres, w rozbiciu na podokresy dla
45.  Analizy finansowe dowolnego obiektu wystepujgcego w stowniku ktdry stanowi Miejsce Powstawania Kosztéw wraz z

mozliwoscig pordwnania okres do okresu w podziale na koszty zmienne i state
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Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztéw w uktadzie kalkulacyjnym na poziomie poszczegdlnych
nosnikéw kosztéw w podziale na koszty bezposrednie (zmienne) oraz posrednie (zmienne) i
posrednie (state) wraz z identyfikacjg zrédta pochodzenia kosztu posredniego za okres w rozbiciu na
okresy, z mozliwoscig poréwnania okres do okresu

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury kosztdw w uktadzie kalkulacyjnym na poziomie poszczegdlnych
nosnikéw kosztéw w podziale na koszty bezposrednie i posrednie wraz z identyfikacjg zrodta
pochodzenia kosztu posredniego za okres w rozbiciu na okresy, z mozliwoscig poréwnania okres do
okresu

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury przychoddéw za okres w rozbiciu na podokresy wedtug
rodzajow dziatalnosci wraz z poréwnaniem okres do okresu

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury przychoddw za okres, w rozbiciu na podokresy wedtug
osrodkéw powstawania przychoddéw wraz z poréwnaniem okres do okresu

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury wynikéw za okres, w raz z rozbiciem na podokresy wedtug
osrodkéw powstawania przychoddéw wraz z poréwnaniem okresu do okresu

Mozliwos¢ tworzenia zestawien i analiz siegajgcych do wielu komdérek organizacyjnych

i pozwalajacych na konsolidacje danych finansowych.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz (pionowa i pozioma)/struktury i dynamiki zmian za wybrany okres
sprawozdawczy wraz z porownaniem okresu do okresu

Mozliwos¢ tworzenia analiz Rachunku Zyskéw i Strat, struktura oraz poréwnanie rachunku RZiS za
dwa okresy sprawozdawcze.

46.  Analizy finansowe

47.  Analizy finansowe

48.  Analizy finansowe

49.  Analizy finansowe

50.  Analizy finansowe

51.  Analizy finansowe

52.  Analizy finansowe

53.  Analizy finansowe

10. Nauka

1. Rada Naukowa Sktad osobowy w danej kadencji— kontakt;
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Rejestr wszystkich uchwat RN (data, tytut, skan dokumentu)

2. Rada Naukowa
Rejestr wszystkich stopni i tytutéw naukowych nadanych przez IGF od poczatku dziatalnosci Instytutu
3. Awanse naukowe (zakoriczonych)
Rejestr aktualnie prowadzonych postepowan awansowych (doktoraty, habilitacje, profesury) — mozliwos¢
4. Awanse naukowe dokumentowania stopnia zaawansowania kazdego procesu awansowego
zintegrowanie systemu ZSI z raportami z systemow PBN i POLON — aktualizacja zakresu danych w systemie
5. Dorobek naukowy do zmian w PBN i POLON
6. Dorobek naukowy Przegladane publikacji pracownika w czasopismach, ksigzkach, monografiach.
7. Dorobek naukowy Przeglagdanie historii stopni i tytutéw naukowych.
8. Dorobek naukowy Przeglgdanie i wprowadzanie patentow.
9 Dorobek naukowy Przegladanie i wp.rowadzanie projektow — ‘inte'gracja z modutem do zarzadzania projektami (korzystanie ze
wspolnego stownika, automatyczna aktualizacja)
10. Dorobek naukowy Przegladanie i wprowadzane stazy.
11. Dorobek naukowy Przegladanie i wprowadzanie stypendiow
Przeglagdanie i wprowadzanie wyjazdéw konferencyjnych - osoba, kraj, referaty zaproszone, organizacja sesji,
12. Dorobek naukowy itp. (+koszty)
13. Dorobek naukowy Przegladanie i wprowadzanie nagréd i medali.
14. Dorobek naukowy Przeglgdanie i wprowadzanie cztonkostw w redakcjach, zespotach eksperckich, organizacjach.
15. Dorobek naukowy Generowanie danych do ankiety pracownika.
16. Dorobek naukowy Generowanie danych do ankiety Jednostki.
17. Dorobek naukowy Mozliwo$¢ poréwnania pracownikéw.
18. Dorobek naukowy wspotpraca z ORCID (export/import publikacji, cytowan)
19. Dorobek naukowy Mozliwos¢ sledzenia cytowan pracownikdw np.na bazie Web of Science
20. Obstuga doktoranta Obstuga przewodu doktorskiego,
21. Obstuga doktoranta Obstuga pomocy materialnej,
22. Obstuga doktoranta Elektroniczny album studenta,
23. Obstuga doktoranta Rozliczanie stypendiéw — powigzanie z modutem Kadry i Ptace
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24, Krajowe Ramy Kwalifikacji Prowadzenie kart przedmiotéw
55, Krajowe Ramy Kwalifikacji przygotqwame sylébusow do przedmiotéw (przez osobe odpowiedzialng za przedmiot) i powigzanie go z
efektami ksztatcenia
Sylabus prezentuje nastepujace informacje o przedmiocie:
e wyktadowca odpowiedzialny za przedmiot,
o formy ijezyk ksztatcenia,
e status przedmiotu,
26. Krajowe Ramy Kwalifikacji e zatozenia przedmiotu, warunki wstepne i przedmioty wprowadzajace,
e liczba godzin i punkty ECTS,
o efekty kierunkowe,
e szczegbtowy plan zajeé, wyktady éwiczenia oraz inne.
27. Obstuga uméw Prowadzenie repozytorium i rejestrow umow:
)8, Obstuga uméw -0 stz?lz./ pr,alktyke.— m.in. - instytucj§ wysy’rajace na stazl, dane stazysty, okres odbywania stazu, data umowy
— mozliwos¢ podlinkowania umowy i innych dokumentéw
29. Obstuga uméw - 0 wspotpracy z jednostkami krajowymi — zakres i czas trwania
30. Obstuga uméw —.umc')w o w§péfpracy z jedr,'\ostami.miQC?zynarodowymi (daty zawarcia, z kim, okres obowigzywania, Zrédto
finansowani np. BWZ, wspdlne projekt, itp.)
31. Obstuga uméw Mozliwos¢ zdefiniowania daty obowigzywania uméw i alertéw zakonczenia umoéw
11. Elektroniczny Obieg Dokumentow

11.1. Wymagania ogdlne
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Interfejs systemu dostepny przez przegladarke internetowg, bez koniecznosci instalacji dodatkowego
oprogramowania na stacjach roboczych uzytkownikow.
System zrealizowany zgodnie z modelem budowy aplikacji internetowych - Rich Internet Application (RIA), w
szczegolnosci posiadajgcy nastepujace cechy:
2. Ogdlne e jednoekranowa prezentacja danych

e brak koniecznosci przetadowania strony aplikacji podczas pracy w systemie (np. podczas

uruchamiania kolejnych modutéw); niezbedne dane tadowane sg w tle, na zadanie.

System musi umozliwi¢, co najmniej elektroniczng ewidencje i obieg dokumentéw, ktére w docelowym
modelu obiegu dokumentacji nalezy podzieli¢ na dwie grupy:

1. Ogodlne

e E-dokumenty — posiadajgce swoje zrodto i postaé wytgcznie w wersji elektronicznej (formularze
elektroniczne wywotywane do wypetnienia przez uzytkownikdw systemu) lub w postaci plikéw
3. Ogdlne elektronicznych np. Excel.

Dokumenty papierowe poddane digitalizacji — papierowe dokumenty, ktére po oznakowaniu, zeskanowaniu i
odpowiednim opisaniu trafiajg do elektronicznego obiegu dokumentéw, a wersja papierowa do archiwum
(lub do ewentualnego dodatkowego opisu tradycyjnego).

Mozliwos$¢ tworzenia grup odbiorcéw pism i zarejestrowania pisma czy dokumentu dla danej grupy
4. Ogolne odbiorcéw pism jednoczeénie.

Mozliwos$¢ zdefiniowania polityki bezpieczenstwa (poziom skomplikowania hasta, okres waznosci hasta,
powtarzalnos¢

5. Ogdlne

hasta

System musi pozwalac na elastyczne okreslanie jakie role w przetwarzaniu dokumentow petnig osoby
6 Ogblne uczestniczace w

procesie przeptywu dokumentdow (np. kto moze zaakceptowac wniosek, przestaé dalej, odrzucic itp.).

System obstuguje rzeczowy wykaz akt oraz istnieje mozliwos¢ importu witasnej struktury rzeczowego wykazu
7. Ogolne akt
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Integracja z ePuap (obstuga dokumentdéw przychodzacych i wychodzacych).

8. Ogdlne
9 Oebine Mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw (wnioski, zapotrzebowania) z poziomu tego modutu bez koniecznosci
) & posiadania uprawnien do innych modutéw
Oznaczenie poziomu poufnosci dokumentu m.in.:
o jawny - wszyscy uzytkownicy,
o ograniczony - uzytkownicy danej komorki Instytutu,
10. o ograniczony projektem - uzytkownicy przypisani do konkretnego projektu,
o poufny - uzytkownicy w grupie poufnej,
o tajny - uzytkownicy w grupie tajnej.
11 Integracja z ZSl — dane System elektronicznego obiegu dokumentdow, na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia, powinien by¢
' wejsciowe zintegrowany z systemem ZSI min. w nastepujgcym zakresie danych wejsciowych (pobieranych z ZSI):
Integracja z ZSI — dane
12. g ) e Struktura organizacyjna
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane . .
13. g ) e Dane pracownikdéw i doktorantéw
wejsciowe
| jazZSl—
14. nte.:,gr.aqa 225~ dane e Kontrahenci
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane s C
15. g ) e Budzety jednostek / projektow
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane .
16. g 1a 2z e Zrddta finansowania
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane R . .
17. g ) e Zamodwienia do dostawcdédw, Zapotrzebowania
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane .
18. g ) o Kartoteka towardw i ustug
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane
19. g ) e Stownik stawek VAT
wejsciowe
Integracja z ZSI — dane
20. graq e Stownik walut

wejsciowe
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Integracja z ZSI — dane

21. L e Stownik sposobdéw ptatnosci
wejsciowe
. Integracja z ZSI — dane System elektronicznego obiegu dokumentéw, na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia, powinien by¢
wyjsciowe zintegrowany z systemem ZSI min. w nastepujgcym zakresie danych wyjsciowych (przekazywanych do ZSl):
)3, Integracja z ZSIl — dane e Rezerwacje srodkéw w budzecie
wyjsciowe Mo:zliwos¢ zatozenia rezerwacji srodkéow w ramach budzetu w ZSI z poziomu aplikacji EOD.
Integracja z ZSI — dane ... F,alktury zakupu . . .
24, wyjéciowe Mozliwos¢ przekazania zaakceptowanej faktury z poziomu EOD do ZSI. Automatyczne utworzenie dekretu
ksiegowego do zatwierdzenia w ZSI. MozZliwos¢ dopisania nowego kontrahenta
25. Baza adresowa Obstuga bazy danych adresowych i nadawcéw/adresatow
26. Baza adresowa Mechanizmy zapobiegajgce redundancji wpiséw o adresach, nadawcach/adresatach
27 Baza adresowa Automatyc.zr?e wyszukiwanie podczas rejestracji w poszukiwaniu podobnych wpiséw wg
predefiniowanego zestawu danych
28. Baza adresowa Automatyczna weryfikacja identyfikatorow (np. REGON, NIP, itp.)
29. Operacje na dokumentach Automatyzacja rejestracji metadanych i atrybutow dokumentéw w przypadku odpowiedzi na pismo
30. Operacje na dokumentach Obstuga etykiet kodéw kreskowych
31. Operacje na dokumentach Wyszukiwanie dokumentow/spraw po dowolnych metadanych
32. Operacje na dokumentach Wyszukiwanie wg daty i zakresu dat
33. Operacje na dokumentach Operacje na dokumencie:
34. Operacje na dokumentach e Przegladanie
35. Operacje na dokumentach e Wprowadzanie
36. Operacje na dokumentach e Modyfikacja
37. Operacje na dokumentach e Usuwanie (ukrycie)
38. Operacje na dokumentach Wywotanie przeglagdania dokumentéw za pomocg zewnetrznych aplikacji
39. Operacje na dokumentach Automatyczna rejestracja historii dokumentu/sprawy, obejmujgca:
40. Operacje na dokumentach e dane dotyczgce utworzenia
41. Operacje na dokumentach e dane dotyczace przegladania
42. Operacje na dokumentach e dane dotyczgce modyfikacji
43. Operacje na dokumentach e dane dotyczace usuniecia
44, Operacje na dokumentach Dane w historii dokumentu/sprawy, co najmniej:
45. Operacje na dokumentach e data operacji
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46. Operacje na dokumentach e uzytkownik wykonujgcy operacje (w tym m.in.: imie, nazwisko)

47. Operacje na dokumentach e rodzaj operacji

48. Operacje na dokumentach Mozliwos¢ jednoczesnego przeglagdania dokumentu przez wielu uzytkownikéw

49. Struktura organizacyjna Obstuga struktury organizacyjnej

50. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ definiowania hierarchicznej struktury dla kazdej jednostki organizacyjnej

51. Struktura organizacyjna Mozliwos¢ przypisania uzytkownikéw do witasciwej komaorki organizacyjnej

52. Struktura organizacyjna Definiowanie podlegtosci zgodnie ze strukturg organizacyjna

53. Zastepstwa Obstuga zastepstw

54. Zastepstwa Mozliwos¢ ustawiania zastepstw podczas nieobecnosci

55. Zastepstwa Definiowanie zakresu uprawnien podczas zastepstwa

56. Zastepstwa Mozliwosc¢ przydzielania uprawnien wynikajgcych z zastepstwa wiecej niz jednej osobie

57. Zastepstwa Okreslanie okresu zastepstwa

58. Zastepstwa Blokowanie przez administratora uprawnien wynikajgcych z zastepstwa

59. Zastepstwa Automatyczne blokowanie uprawnien wynikajgcych z zastepstwa po uptywie okresu zastepstwa

60. Zastepstwa Oznaczenie wszystkich aktywnosci wykonywanych w ramach zastepstwa

61. Komunikacja wewnetrzna Obstuga komunikacji wewnetrznej formalne;j

62, Komunikacja wewnetrzna Mozliwosc .wysy’fania' komunikatéw do uiytkownikc'.)w, grup uzytkownikéw w ramach wewnetrznego
komunikatora zaimplementowanego w systemie (chat)

63. Komunikacja wewnetrzna Mozliwos¢ definiowania ogtoszenia skierowanego do jednego lub wielu uzytkownikow

64. Komunikacja wewnetrzna Mozliwosc definiowania ogtoszenia skierowanego do jednej lub wielu grup uzytkownikdéw

65. Komunikacja wewnetrzna Moiliwos}c’ d('efir.\iowa.nia ogfo§2(,ania publicznego (dost.erl)ne dla wszystkich uzytkownikow) bez wymogu
okreslania listy uzytkownikéw lub grup uzytkownikow

66. Komunikacja wewnetrzna Mozliwosc definiowania okresu obowigzywania ogtoszenia

7. Komunikacja wewnetrzna Mozliwos¢ definiowania tresci og’fo:szenia p.rzy‘uiyciu.rozk?udo.wanego e(?ytor.a (WYSIWYG) (pogrubien,ie
tekstu, kursywa, wypunktowania, rozmiar i rodzaj czcionki, kolor czcionki, dotgczanie tabel, obrazéw)

68. Komunikacja wewnetrzna Mozliwos$¢ nadawania etykiet dla ogtoszen (np. ,,Wazne”, , Kierownictwo”, , Instrukcje”, itp.)

69, Komunikacja wewnetrzna Moiliwoé'(: wymLfszania potwierdzenia przeczytania ogtoszenia (blokada pracy w systemie do czasu
potwierdzenia)

Wyswietlanie zadan dotyczacych obstugi korespondencji (przyjmowanie dekretacji, opiniowanie pisma,
70. Komunikacja wewnetrzna itp.) w jednym scentralizowanym module z mozliwoscig uruchomienia zadania i przeniesieniem

nawigacji do miejsca jego powstania
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71. Obstuga e-mail Pobieranie korespondencji e-mail recznie — z poziomu skrzynki pocztowej
7 Obsfuga e-mail Mozliwo$¢ wysytania powiadomienia do nadawcy w momencie przyjecia korespondencji przez
’ Kancelarie / Sekretariat
73 Obstuga e-mail Mechanizm emailowy powiadamiajgcy uzytkownika o wystgpieniu zdarzen w systemie
raport o stanie dokumentéw/zadan:
. e wg aktualnego statusu,

74. Sprawozdawczos¢ wewnetrzna ) . Lo .

e wg stanowiska, grupy, projektu, komorki, pracownika

wg typu dokumentu,
75. Sprawozdawczo$¢ wewnetrzna  raport dziennika korespondencji przychodzacej, wewnetrznej i wychodzacej,
76. Sprawozdawczoéé wewnetrzna  dziennik korespondencji zgodny ze standardem Poczty Polskiej.

11.2. Obstuga procesdéw i tworzenie rejestrow

System umozliwia tworzenie odrebnych rejestréw proceséw dla kazdej definicji procesu przez

77. Obstuga proceséw Workflow Administratora Systemu

78. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ filtrowania proceséw aktualnie trwajgcych oraz archiwalnych (zakoriczonych)

79. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ anulowania procesu

80. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ wstrzymania procesu

81. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ wznowienia procesu

82. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ podgladu przebiegu danego procesu (lista zadan wykonanych, lista zadan w toku)
83. Obstuga proceséw Workflow System posiada mozliwos¢ podgladu wykonawcdéw danego zadania w procesie

84, Obsfuga procesow Workflow System posiada mozliwosc okreslenia wykonawcdw dla zadania przez Administratora systemu w trakcie

dziatania procesu niezaleznie od definicji procesu
85. Obstuga proceséw Workflow System posiada liste zadan skierowanych do aktualnie zalogowanego w systemie uzytkownika
Mechanizm automatycznego dekretowania (ksiegowania) dokumentéw zaakceptowanych ostatecznie

86. Obstuga procesow Workflow
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11.3.

Implementacja procesow obiegu dokumentow

W ramach wdrozenia Zamawiajacy oczekuje implementacji i uruchomienia nastepujgcych proceséw

87. Procesy obiegu dokumentdéw biznesowych:
Procesy kancelaryjne:
. , e Obstuga pism wewnetrznych
88. Procesy obiegu dokumentéw e Obstuga pism przychodzacych
e Obstuga pism wychodzgcych
89. Procesy obiegu dokumentéw Obieg faktur zakupu
90. Procesy obiegu dokumentdéw Obieg zapotrzebowan
91. Procesy obiegu dokumentéw Obieg delegacji krajowych i zagranicznych — wnioski i rozliczenia
92. Procesy obiegu dokumentéw Obieg pozostatych dokumentéw ksiegowych
93. Procesy obiegu dokumentéw Obieg wnioskéw urlopowych
94. Procesy obiegu dokumentdéw Obieg wnioskéw o premie i dodatki
95. Procesy obiegu dokumentow Obieg wnioskéw o zaliczki, przedptaty, zaptate kartg i rozliczenia
96. Procesy obiegu dokumentow Obieg wnioskdéw o wystawienie dokumentow sprzedazy
97. Procesy obiegu dokumentow Obieg zgtoszenia do odprawy celnej
98. Procesy obiegu dokumentow Mozliwos$¢ rozbudowy o dodatkowe procesy
11.4. Rejestry dokumentow

Mozliwo$¢ definiowania odseparowanych rejestrow dokumentu dla kazdego typu (klasy) dokumentu w

99. Rejestr dokumentdéw . - .
) ramach wbudowanego w system graficznego panelu administratorskiego
. . Mozliwo$¢ wskazania metadanych dokumentu (kolumn) ktére winny znalez¢ w rejestrze w ramach
100. Rejestr dokumentéw . . .
wbudowanego w system graficznego panelu administratorskiego
. . Mozliwo$¢ ustawiania kolejnosci metadanych w rejestrze w ramach wbudowanego w system graficznego
101. Rejestr dokumentéw ) ¥ ) g ¥ & &

panelu administratorskiego
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Mozliwo$¢ definiowania uprawnien: wgladu, dodawania, edycji, usuwania dokumentu w rejestrze w ramach

102. Rejestr dokumentéw . . .
wbudowanego w system graficznego panelu administratorskiego

103, Rejestr dokumentow M.oiliwos'c' filtrowania dokumentéw w rejestrze po wszystkich zdefiniowanych metadanych (kolumnach)
rejestru

104. Rejestr dokumentéw Mozliwos¢ zdefiniowania hierarchicznej (drzewiastej) struktury z rejestrami dokumentow

105. Rejestr dokumentow Mozliwos$¢ eksportu dokumentu z jego metadanymi do postaci pliku xml
Mozliwo$¢ przeglagdania historii zmian dokonanych na dokumencie: jaki uzytkownik, kiedy (z doktadnoscig do

106. Rejestr dokumentéw sekun(li)f jaka czynnosé wykonat (utworzenie ('r.no.dyfikacja / usuniec.ie (?okument.u. W przypadkulrlnodyfikacji
wartosci atrybutu system dostarcza informacji jaki atrybut zostat zmieniony oraz jaka byta wartos¢ przed
modyfikacjg, a jaka jest po modyfikacji

107, Rejestr dokumentéw M.oiliwoé_c' podgladu historii aktywnosci (zmian dokonywanych na dokumentach) przez konkretnego
uzytkownika

108. Rejestr dokumentow M.oiliwoé_c' Qodgladu historii aktywnosci (zmian dokonywanych na dokumentach) przez wszystkich
uzytkownikéw

109. Biblioteka dokumentéw Mozliwos$¢ budowania hierarchicznej struktury katalogéw zawierajgcych pliki lub artykuty

110. Biblioteka dokumentéw Rejestrowany wpis moze by¢ opisany przez kazdy z nastepujgcych atrybutdéw: tytut, opis, stowa kluczowe

111. Biblioteka dokumentéw Mozliwos$¢ definiowania artykutéw w edytorze WYSIWIG
Mozliwos$¢ okreslania praw dostepu podczas rejestracji wpisu (co najmniej prawo edycji dla autora wpisu,

112. Biblioteka dokumentow mozliwo$¢ skopiowania uprawnien z wpisu nadrzednego, mozliwosé oznaczenia wpisu jako publiczny —
ogdlnodostepny)

113. Biblioteka dokumentéw Mozliwos¢ wiaczenia Sledzenia zmian (utrwalanie wersji wpisu przed kazdg modyfikacj3)

114. Biblioteka dokumentéw Mozliwos$¢ przywrdcenia wezesniejszej wersji wpisu

115. Biblioteka dokumentéw Mozliwos$¢ okreslania kolejnosci wpisdw w strukturze drzewiastej

116. Biblioteka dokumentéw Mozliwos$¢ sortowania wpiséw podrzednych dla wybranego wpisu wg: tytutu, daty dodania

117. Biblioteka dokumentéw Mozliwo$¢ dziedziczenia uprawnien z wpisu nadrzednego

118, Biblioteka dokumentow Mozliwo$¢ nadawania uprawnien widocznosci i edycji wpisu dla dowolnej liczby uzytkownikéw i dowolnej

liczby grup uzytkownikéw

11.5. Kalendarz i personalizacja systemu
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Mozliwos¢ dodawania do kalendarza rezerwacji zasobdw organizacji (sala konferencyjna, samochéd

119. Kalendarz (terminarz . .
( ) stuzbowy, telefon, itd.)
120. Kalendarz (terminarz) Mozliwos¢ tworzenia kalendarzy dla pracownikéw
. Mozliwos$¢ nadawania uprawnien wgladu, edycji, zarzgdzania kalendarzem dla dowolnej liczby uzytkownikow
121. Kalendarz (terminarz) . . o P & 61 vel 2 ! yuzy
i grup uzytkownikéw podczas tworzenia kalendarza
. Mozliwos¢ przegladania informacji zgromadzonych w kalendarzu w réznych widokach (ciagty, dzienny,
122. Kalendarz (terminarz) . P .g &l - ) ”g y . y S ( ag.y . y
tygodniowy, miesieczny), mozliwos¢ wgladu do kalendarza innych pracownikéw na uprawnienie
. Mozliwos¢ definiowania terminéw i zdarzen w kalendarzu. Terminy moga by¢ definiowane dla siebie badz
123. Kalendarz (terminarz) ) o . S . . , .
dla innych pracownikéw zgodnie z uprawnieniami oraz jako jednorazowe badz cykliczne.
. Mozliwos$¢ dodawania termindw oraz zadan w kalendarzu z mozliwoscig przypisania godziny oraz
124. Kalendarz (terminarz) o . aprzyp 8 y
zatgcznikéw plikowych
125. Kalendarz (terminarz) Mozliwos¢ okreslenia zdarzenia w kalendarzu jako prywatne lub publiczne
. Mozliwos¢ konfiguracji wysytki przypomnien do uczestnikow spotkania na X jednostek czasu przez
126. Kalendarz (terminarz) 8 ) . Yoyt przyp . . . P J P
zaplanowanym spotkaniem (np. 2 godziny, 3 dni, 30 minut)
. Mozliwos¢ sprawdzenia dostepnosci danego uzytkownika podczas definiowania spotkania w ramach
127. Kalendarz (terminarz) P P . gouzy P P
czasowym tworzonego wydarzenia
128. Kalendarz (terminarz) Mozliwosc¢ integracji kalendarza z innymi modutami systemu
. Kalendarz jako forma wizualizacji danych - nie tylko spotkania i rezerwacje ale réwniez zadania i inne dane
129. Kalendarz (terminarz) . . o L .
zwigzane z zasobami organizacji, zawierajgce date i czas od-do
130. Personalizacja systemu Mozliwos¢ definiowania skrétow do najczesciej uzywanych modutéw systemu na pulpicie roboczym
. Mozliwos¢ okreslania modutéw systemu, ktére sg automatycznie uruchamiane w momencie zalogowania do
131. Personalizacja systemu
systemu
L Mozliwosc¢ konfiguracji powiadomien wygenerowanych w ramach obstugi kalendarza (na maila, na tablic
132. Personalizacja systemu . 8 I'P vé y & ( ¢
ogtoszen)
133. Personalizacja systemu Mozliwos¢ okreslania tfa dla pulpitu roboczego
134. Personalizacja systemu Mozliwos¢ okreslania preferowanego rozmiaru okna dla poszczegdlnych modutéw systemu
Dla kazdej siatki/listy danych: mozliwos¢ personalizowania ustawien filtrow danych, kolejnosci, szerokosci i
. widocznosci kolumn oraz parametrow sortowania. System powinien umozliwia¢ zapamietywanie ustawien
135. Personalizacja systemu

dla kazdej siatki/listy danych w kontekscie zalogowanego uzytkownika (brak koniecznosci personalizowania
list po kazdorazowym zalogowaniu do systemu).
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11.6. Kancelaria

136. Wymagania ogdlne Systemowa obstuga obiegu dokumentéw

137. Wymagania ogdlne e papierowych

138. Wymagania ogdlne e elektronicznych

139. Wymagania ogdlne Mozliwos¢ okreslenia trybu obiegu dokumentdow:

140. Wymagania ogdlne e obieg tradycyjny wspierany elektronicznie

141. Wymagania ogdlne Wsparcie proceséw biznesowych Zamawiajgcego zwigzanych z obiegiem dokumentéw:
142. Wymagania ogdlne e obstuga korespondencji przychodzacej

143. Wymagania ogdlne e obstuga korespondencji wewnetrznej

144, Wymagania ogdlne e obstuga korespondencji wychodzacej

145. Wymagania ogdlne Obstuga rejestru przesytek wptywajgcych

146. Wymagania ogélne Obstuga rejestru przesytek wychodzacych

147. Wymagania ogélne Obstuga rejestru przesytek wewnetrznych

148. Wymagania ogélne System bedzie posiadat, co najmniej nastepujgce moduty/obszary funkcjonalne:
149. Wymagania ogdlne e Kancelaria

150. Wymagania ogdlne e Obieg dokumentéow

151. Wymagania ogdlne e Administrator Centralny Systemu

152. Wymagania ogélne e Obstuga repozytorium dokumentéw

153. Wymagania ogdlne Organizacja dokumentow w sprawy

154. Wymagania ogdlne Tworzenie i obstuga teczek spraw

155. Wymagania ogdlne Tworzenie i obstuga podteczek spraw

156. Wymagania ogdlne Tworzenie i obstuga teczek jednorodnych

157. Wymagania ogdlne Mozliwo$¢ dodawania wielu dokumentéw do sprawy

158. Wymagania ogdlne Mozliwo$¢ dodawania jednego dokumentu do wielu spraw

159. Wymagania ogélne Obstuga spisdw spraw

160. Wymagania ogélne Obstuga rejestréw spraw (grupowanie spraw, np. wg typu, JRWA, itp.)

161. Wymagania ogélne Mozliwos$¢ tworzenia nowych rejestrow spraw przez administratora Systemu
162. Wymagania ogélne System umozliwia prace w ramach przegladarki internetowej bez mechanizmu przetadowania strony
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163. Dokumenty Obstuga réznych zrédet wptywu dokumentéw:
164. Dokumenty e forma tradycyjna (np. Poczta, kurier, osobiscie)
165. Dokumenty e e-mail
166. Dokumenty Obstuga dodatkowych metadanych/atrybutéw:
167. Dokumenty e godzina wptywu przesytki
168. Dokumenty e numer nadania
169. Dokumenty e numer wptywu przesytki
170. Dokumenty e numer JRWA
171. Dokumenty e symbol komérki organizacyjnej
172, Dokumenty e 0pis po§zczegélnych zatgcznikdw (np. nosnik, liczba stron, itd.) - dla kazdego z zatgcznikéw oddzielne
pole opisu
173. Dokumenty Mozliwos$¢ dodawania nowych metadanych i atrybutéw przez administratora Systemu
174. Dokumenty Mozliwo$¢ definiowania metadanych/atrybutow opcjonalnych albo obowigzkowych
175. Dokumenty Automatyczne nadanie identyfikatora dokumentu
176. Dokumenty Nadawanie znaku sprawy w oparciu o JRWA
177. Dokumenty Obstuga JRWA
178, Dokumenty Rejestrac.ja danych 9 Iokaliéacji fizycznego (np. papierowego) oryginatu dokumentu (teczka sprawy, u
pracownika, w archiwum, itp.)
179. Srk;i/{cufoa dl;:rczpondenql Obstuga przesytek wptywajacych
Obstuga korespondenciji . . . .. L.
180. . Rejestracja wptywu dokumentéw z réznych zrédet, w tym:
przychodzacej
181. Obstuga korespondencji e forma tradycyjna (np. poczta, kurier, osobiscie)
przychodzacej ! ’
182, Obstuga koresjpondencji . e-mail
przychodzacej
183. Obsfuga korespondencii Obstuga rejestru przesytek wptywajgcych
przychodzacej
184. Obstuga korespondencji Rejestracja metadanych i atrybutéw dokumentéw przychodzacych

przychodzacej
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Obstuga korespondencji

185. . Pobieranie danych o nadawcach i adresach z bazy adreséw i nadawcéw/adresatow
przychodzacej
186. Obstuga kores.pondenql Mozliwo$¢ dodania danych do bazy adresdw i nadawcow/adresatéw
przychodzacej
Obstuga korespondenciji S R . . .
187. . Mozliwos$¢ aktualizacji danych w bazie adreséw i nadawcéw
przychodzacej
188. Obstuga kores.pondenql Rejestracja zatgcznikéw do dokumentu
przychodzacej
Obstuga korespondencji
189. . Obstuga zwrotu dokumentu do nadawcy
przychodzacej
Obstuga korespondencji .
190. . Obstuga zwrotu dokumentu od odbiorcy
przychodzacej
191. Obstuga kores.pondenql Obstuga przekazania dokumentu z Kancelarii do adresata (wtasciwych komaérek organizacyjnych/oséb)
przychodzacej
Obstuga korespondenciji . . . .
192. . Rejestracja danych o przekazaniu oryginatu do adresata
przychodzacej
Obstuga korespondencji
193. wychodzace] Obstuga przesytek wychodzacych
194 Obstuga korespondencii Obstuga rejestru przesytek wychodzacych
' wychodzacej gare przesyiek wy acy
Obstuga korespondencji . .
195. wychodzace] Przyjecie dokumentu do wysytki
196 Obstuga korespondencii Potwierdzenie przyjecia dokumentu do wysytki
) wychodzacej przyle ¥ys¥
197 Obstuga korespondenciji Uzupetnienie metadanych dokumentu/przesytki wychodzacej
) wychodzacej P y przesy ¥ acel
198. Obstuga korgspondenql Obstuga wysytki dokumentu:
wychodzacej
Obstuga korespondencji , .
199. wychodzacej e tradycyjna (Poczta, kurier)
200 Obstuga korespondencji e odbior osobisty

wychodzacej
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Obstuga korespondencji

201. wychodzace] Rejestracja typu przesytki (np. polecony, zwykty, priorytet, za potwierdzeniem zwrotnym odbioru, itp.)
202. \S)vszLuog;ZI;c:gTspondenCJl Mozliwo$¢ obstugi wysytki wielu dokumentéw w jednej przesytce/kopercie
203. Obstuga korespondencji Mozliwos¢ okreslania gabarytéw i wagi przesytek wychodzacych
wychodzacej
204. Obstuga korespondencji Mozliwos¢ rejestracji danych o wartosci przesytki w przypadku przesytek wartosciowych
wychodzacej
205. Obstuga korespondencji Mozliwos¢ rejestracji nr przesytki poleconej wychodzacej
wychodzacej
206. Obstuga korespondencji Mozliwos$¢ wczytania nr przesytki poleconej za pomocga czytnika kodow
wychodzacej
207. Obstuga korgspondenql Obstuga ksigzki nadawczej
wychodzacej
208. Dekretacja Obstuga dekretacji dokumentéw
209. Dekretacja Mozliwos$¢ dekretacji na komdrke organizacyjng
210. Dekretacja Mozliwo$¢ dekretacji na osobe
211. Dekretacja Mozliwos¢ dekretacji wielostopniowej
212. Dekretacja Mozliwo$é réwnolegtej dekretacji na kilka komaérek/osdb jednoczesnie
213. Dekretacja Mozliwo$¢ innej tresci dekretacji dla kazdej komérki/osoby
214. Dekretacja Mozliwos$¢ okreslenia roli odbiorcy dekretacji (np. wiodacy, opiniujacy, akceptujacy, itp.)
215. Dekretacja Okreslanie priorytetu realizacji
216. Dekretacja Mozliwo$¢ okreslenia réznego priorytetu dla kazdej komarki/osoby
217. Dekretacja Mozliwos$¢ okreslania wymogu udzielenia odpowiedzi w momencie przyjmowania dekretacji
218. Dekretacja Mozliwos$¢ okreslania terminu zwigzanego z wymogiem udzielenia odpowiedzi po przyjeciu dekretacji
219. Dekretacja Okreslanie terminu realizacji
220. Dekretacja Mozliwos$¢ okreslenia roznego terminu realizacji dla kazdej komorki/osoby i prolongaty terminu realizacji
221. Dekretacja Systemowa obstuga realizacji w zaleznosci od wyboru trybu/sciezki realizacji
222. Dekretacja Przyjecie zwrotu dekretowanych dokumentéw/spraw
223. Dekretacja Mozliwo$é ponownej dekretacji zwrdconych dokumentéw/spraw
224. Dekretacja Mozliwos$¢ weryfikacji przyjecia dekretacji do realizacji
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225. Dekretacja Mozliwo$¢ monitowania termindw realizacji dekretac;ji

226. Dekretacja Systemowe alerty zblizajgcych sie i przekroczonych terminéw realizacji dekretacji
Mozliwo$¢ jednoczesnego uruchomianie réznych funkcji na jednym stanowisku pracy, np. rejestrowanie

227. Dekretacja dokumentéw wptywajgcych, a réwnolegle funkcje wyszukiwania dokumentéw przychodzacych lub
wychodzacych

228. Przyjecie do realizacji Wyrdznienie dokumentéw/spraw wg statusdw (np. nowe, przyjete do realizacji, zagrozony termin, itp.)

229. Przyjecie do realizacji Przyjecie dokumentu/sprawy do realizacji

230. Przyjecie do realizacji Potwierdzenie przyjecia do realizacji

231. Przyjecie do realizacji Mozliwos$¢ zwrotu dokumentu

232. Przyjecie do realizacji Opisanie przyczyny zwrotu dokumentu

233. Przyjecie do realizacji Przypisanie dokumentu do sprawy

234. Przyjecie do realizacji Rejestracja w rejestrze spraw

235. Przyjecie do realizacji Aktualizacja statusu dokumentu/sprawy

236. Przyjecie do realizacji Mozliwo$¢ opiniowania korespondencji

237. Przyjecie do realizacji Mozliwo$¢ opiniowania z jednoczesng akceptacjg korespondencji

)38, Prayjecie do realizacji Mozliwos$¢ uruchamiania z poziomu obstugi korespondencji procesu biznesowego (co najmniej opisu faktury
zakupu)

239. Przygotowanie korespondencji  Utworzenie nowego dokumentu

240. Przygotowanie korespondencji  Utworzenie dokumentu stanowigcego odpowiedz

241. Przygotowanie korespondencji  Mozliwos¢ rejestracji dokumentu/sprawy we wtasciwym rejestrze spraw

242. Przygotowanie korespondencji  Rejestracja metadanych dokumentu

243. Przygotowanie korespondencji  Mozliwos$¢ przypisania wielu adresatéw jednego dokumentu

244, Przygotowanie korespondencji  Mozliwos$¢ okreslania adresata gtéwnego i adresata do wiadomosci

245, Przygotowanie korespondendji Autométyczne'wypefnianie metada(\ych w przypadku dokumentdw stanowigcych odpowiedZ na dokument
wczeshiej zarejestrowany w Systemie

226, Przygotowanie korespondendji Rﬂp(?)iliwos’é dotaczenia dokumentu/projektu dokumentu z pliku danych (np. dokument tekstowy, PDF, skan,

247. Przygotowanie korespondencji  Obstuga akceptacji dokumentu

248. Przygotowanie korespondencji  Przekazanie dokumentu do akceptacji

249. Przygotowanie korespondencji  Odnotowanie akceptacji dokumentu

250. Przygotowanie korespondencji  Obstuga opiniowania dokumentu
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251. Przygotowanie korespondencji  Przekazanie dokumentu do opinii

252. Przygotowanie korespondencji  Przekazanie opinii do dokumentu




