Przetarg nieograniczony — nr ref. ZP/08/21

ZAtACZNIK NR 4(1) DO SWZ

1. SCENARIUSZ PREZENTACYJNY OFEROWANEGO SYSTEMU

Wymagania dotyczace prezentacji systemu

Zamawiajgcy na etapie prowadzonego postepowania dokona sprawdzenia,
w formie prezentacji podstawowych funkcjonalnosci ZSI, okreSlonych w
niniejszym Scenariuszu Prezentacji.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce spetnienia przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego nalezy ztozy¢ prébke oferowanego
Systemu ZSI w formie prezentacji. Zamawiajgcy dokona weryfikacji, czy
zaoferowany przez Wykonawce przedmiot zaméwienia spetnia funkcjonalnosci
opisane w niniejszym Scenariuszu Prezentacji oferowanego Systemu.
Prezentacja musi by¢ przeprowadzona przez maksymalnie cztery osoby
reprezentujgce Wykonawce, na srodowisku testowym z przyktadowg bazag
danych, wypetniong danymi w takim zakresie, aby mozliwe bylo pokazanie
funkcjonalnosci ujetych w niniejszym scenariuszu. Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ wszelkie zasoby sprzetowe (m.in. komputer, drukarke, projektor) oraz
programowe (oferowane programy, systemy operacyjne, bazy danych itp.)
niezbedne do wykonania prezentacji.

2. WYMAGANIA

1) Probka  obejmuje  przygotowanie przez  Wykonawce  prezentacji
oprogramowania zainstalowanego na urzadzeniu Wykonawcy w peni
skonfigurowanego i gotowego do praktycznej prezentacji (przetworzenia)
pozwalajgcego na potwierdzenie funkcjonalnosci opisanych w niniejszym
Scenariuszu.

2) Prezentacja musi zosta¢ przygotowana z uzyciem oferowanej wersji Systemu,
nie dopuszcza sie prezentacji pogladowych z uzyciem oprogramowania
prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

3) Lista weryfikowanych funkcjonalnos$ci zostata wskazana ponizej w
Scenariuszu Prezentacji.

4) Wykonawca musi spetni¢ wszystkie wymagania opisane w niniejszym
Scenariuszu, poprzez zaprezentowanie oferowanego systemu. W przypadku
braku jakiejkolwiek funkcjonalnosci opisanej w niniejszym Scenariuszu,

Zamawiajgcy uzna, ze zaoferowana probka w formie prezentacji nie spetnia
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

3. REGULAMIN PREZENTACJI

1) Wykonawca zaprezentuje oferowane systemy zgodnie 2z niniejszym
Regulaminem w oparciu o Scenariusz Prezentacji Systemu opisany ponizej.
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2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

Prezentacja odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego. Wykonawca
poinformuje, drogg mailowg na adres: zamowieniapubliczne@igf.edu.pl,
Zamawiajgcego o gotowosci przeprowadzenia prezentacji z 3 dniowym
wyprzedzeniem. Termin przeprowadzenia prezentacji wskazany bedzie
zgodnie z kolejnoscig ztozenia oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia zdalnej Prezentacji, w
przypadku wprowadzenia obostrzen sanitarnych w kraju lub w regionie
(COVID 19), ktore uniemozliwiajg przeprowadzenie Prezentacji w siedzibie
Zamawiajgcego. W tej sytuacji, petnomocnictwa, o ktérych mowa w pkt 11
powinny by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego przed rozpoczeciem
prezentacji, a gdy sytuacja sanitarna w kraju na to nie pozwala — skany
petnomocnictw powinny byC¢ przestane przed rozpoczeciem prezentacji za
pomocg $rodkéw komunikacji wskazanych w Rozdziale | punkt 1 SWZ —
chyba, ze zostaty ztozone wraz z oferta.

Zamawiajgcy zapewni na potrzeby przeprowadzenia prezentacji Systemu
sale, ekran, oraz mozliwo$¢ podigczenia komputera z prébkg Systemu,
projektora i drukarki Wykonawcy do sieci elektrycznej — 230V / 50Hz.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do prezentacji (komputer z rzutnikiem
multimedialnym) oraz skonfigurowany do prezentacji oferowany System.

Na prezentacje Systemu Wykonawcy, Zamawiajacy przeznacza 4 godziny
w godzinach od 10:00 do 14:00.

Na wniosek Wykonawcy, w dniu prezentacji Systemu w godzinach od 9:00 do
10:00, Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie, w ktdérym bedzie
prowadzona prezentacja celem jej przygotowania.

Wykonawca moze korzystaé z pomocy technicznej podczas uruchamiania
probki z zastrzezeniem wylgcznie mozliwosci konsultacji telefonicznej
gtosowej ze swoim konsultantem technicznym lub konsultantem technicznym
producenta oprogramowania.

Wykonawca w czasie prezentacji moze wykonywac czynnosci na komputerze
wytacznie w sytuacji, gdy obraz z tego komputera jest wyswietlany za pomocg
projektora.

10)W przypadku rozpoczecia prezentacji z opdznieniem z winy lezgcej po stronie

Wykonawcy, Zamawiajgcy nie wydtuzy terminu przeprowadzenia prezentaciji.

11)W czasie prezentacji osoby prezentujgce muszg posiada¢ petnomocnictwo

udzielone przez  Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji
u Zamawiajgcego. Petnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych
w ofercie lub moze by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
prezentacji (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza).

12)Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji bedg obecni cztonkowie komisji

przetargowej powotanej przez Zamawiajgcego.

13)Zamawiajgcy bedzie rejestrowat przebieg prezentacji Systemu za pomoca

rejestrujgcych urzgdzen audiowizualnych, o czym powiadomi Wykonawce
przed rozpoczeciem prezentacji probki Systemu. Nagranie prezentacji bedzie
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stanowito zatgcznik do dokumentacji postepowania, na potwierdzenie
spetnienia wymagan okreslonych w tresci SWZ.

14)Zamawiajgcy sporzgdzi pisemny protokét z przebiegu prezentacji, ktory bedzie
zatgcznikiem do protokotu postepowania.

15)W przypadku wystgpienia btedu oprogramowania dopuszcza sie wykonanie
odpowiednich  modyfikacji celem usuniecia btedu. Czas przerw
przeznaczonych na usuniecie btedow nie wydtuza czasu przeznaczonego na
prezentacje.

16)Przez btgd Zamawiajgcy rozumie nieprawidiowe funkcjonowanie
oprogramowania przejawiajgce sie w niemoznosci wykonania okreslonej
operacji lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez
niestabilno$¢ oferowanego rozwigzania.

17)Ewentualne awarie sprzetowe nie bedg traktowane jako dysfunkcjonalnosc
Systemu. W takim przypadku dopuszcza sie mozliwo$¢ przedtuzenia czasu
prezentacji ponad wyznaczony czas lub dokonczenia prezentacji w dniu
nastepnym.

18)Jezeli podczas prezentacji wystgpi btad, ktéry nie bedzie mozliwy do
naprawienia, prezentacja zostanie zakonczona. W takim przypadku
Zamawiajgcy uzna, ze zaoferowane dostawy nie odpowiadajg wymaganiom
Zamawiajgcego okreslonym w tresci SWZ.

19)Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ zmiany danych (parametrow)
wprowadzonych do Systemu na inne, podane przez Zamawiajgcego, w celu
wykluczenia ewentualnego zasymulowania danej funkcjonalnosci.

20)W przypadku, gdy Wykonawca nie przeprowadzi prezentacji lub nie wykaze w
trakcie prezentacji, ze wymagane funkcjonalnosci opisane w niniejszym
scenariuszu sg rzeczywiscie realizowane przez oferowany System, oferta tego
Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 Ustawy PZP.

. SCENARIUSZ PREZENTACJI OFEROWANEGO SYSTEMU

Ocena oferowanego przez Wykonawce ZS| nastepuje poprzez sprawdzenie za
pomocg probki w formie Prezentacji — czy faktycznie oferowany system ZSI,
posiada nizej wymienione funkcjonalnosci.

Zakres sprawdzanych funkcjonalnosci ZSI okre$lono ponize;j:

L.p. | Zakres prezentacji Cel prezentacji

1. Wprowadzenie do systemu faktury
zakupowej i opisanie jej poprzez dane
ze stownikow pochodzgcych z obszaru
finansowego (komorka organizacyjna).

2. Po akceptacji dwoch 0s6b

e Przedstawienie
przyktadu obiegu
dokumentu zakupu od
momentu wejscia do

1. AN jednostki po etap
automatyczne przeniesienie do : . o
X zatwierdzenia w czesci

obszaru dokumentéw zakupowych. EK 7S]

3. Zatwierdzenie faktury zakupu w
obszarze finansowym, wygenerowanie
rozrachunku w momencie

e Przedstawienie obstugi
dokumentow  zakupow
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zatwierdzenia i
planie kont.

. Wprowadzenie faktury zakupu
bezposrednio w systemie na 3
jednostki organizacyjne.

zaksiegowanie w

pozostatych
wprowadzanych
bezposrednio w
systemie ZSl| dla

zakupow kosztowych.

. Wprowadzenie do systemu
dokumentu zakupu,
zaewidencjonowanie w uktadzie

rodzajowym oraz na min. 2 miejsca
powstawania kosztéw zespotu na
kontach zespotu 5 z odpowiednim
podziatem analitycznym
umozliwiajgcym wygenerowanie
Rachunku Zyskéw i Strat w uktadzie
porownawczym

. Przedstawienie gromadzenia kosztéw
w podziale na typy dziatalnosci, centra
kosztéw, zlecenia, rodzaje kosztow z
mozliwoscig generowania raportow
wedtug dowolnych uktadow z tych
kryteriow za dowolny okres, w tym za
kilka lat obrotowych

Przedstawienie sposobu
pracy dla dokumentow
zakupu

. Wprowadzenie wpfaty odbiorcy =z
wyciggu bankowego i zaksiegowanie
na koncie ksiegowym.

. Rozliczenie wptaty za naleznos$¢ z
poziomu wyciggu bankowego.

. Automatyczna dekretacja z wyciggu
bankowego zapfat dostawcom,
przelewow wynagrodzen

. Wprowadzenie dokumentu kasa wyda
- zaliczki dla pracownika.
Wygenerowanie rozrachunku

. Przypisanie z poziomu definicji planu
kont konta ksiegowego zespotu do
sprawozdania rachunek zyskéw i strat
W wersji porownawczej

Przedstawienie sposobu
wprowadzania ptatnosci
poprzez bank i kase oraz
tagczenia ich zistniejgcy
naleznoscig/zobowigzani
em

Przedstawienie
definiowania i tworzenia
sprawozdania
finansowego rachunek
zyskéw istrat w wers;ji
porownawczej
Przedstawienie operacji
wprowadzenia

. Wygenerowanie zestawienia | dokumentu  ksiggowego
sprawozdania rachunek zyskow i strat pomled;y kon?am|’ a
W wersji poréwnawczej tworzenia najczesciej

. Zaksiegowanie dokumentu ,Polecenie | WYKOrzystywanego
ksiegowania” raportu

. Zestawienie obrotéw i sald dla kont przedstawiajgcego obroty
ksiegowych kont. ’

. Raportowanie  kosztow (z MPK, Drill down (od kosztow
zlecen) do faktury zakupowej)

. Przedstawienie generowania
Rejestrow VAT na  podstawie
zarejestrowanych dokumentow zakupu

Przedstawienie realizacji
obowigzkéw
podatkowych
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i sprzedazy; automatyczne tworzenie

deklaraciji VAT-7, VAT-UE, z
wydrukiem wedtug aktualnie
obowigzujgcego formularza z
mozliwoscig modyfikowania
parametrow tworzenia i obliczen
deklaraciji

. Przedstawienie Ewidencji zakupdéw i
sprzedazy z podzialem na VAT od
sprzedazy opodatkowanej,
niepodlegajacej podatkowi VAT oraz

zwolnionej i opodatkowane] z
uwzglednieniem zakupow majatku
trwatego.

. Przedstawienie mozliwosci odrebnego
przypisania dokumentu do miesigca
ksiegowego oraz miesigca VAT;
przesuniecia dokumentéw pomiedzy
miesigcami deklaracji VAT muszg
odbywa¢ sie bez  koniecznosci
wykonywania  lub  modyfikowania
dekretow na kontach ksiegowych i
mogag dotyczy¢ dokumentow
zaksiegowanych

. Przedstawienie obstugi JPK dotyczgcej
obowigzujgcego rejestru VAT
sprzedazy [ zakupow oraz
dodatkowych: ksigg rachunkowych,
wyciggow bankowych, dokumentow
magazynowych, faktur VAT (zakupu i
sprzedazy)

. Wprowadzenie dokumentu przyjecia
do uzywania majgtku trwatego ze

wskazaniem dwdch zrodet
finansowania

. Przegladanie ewidenc;ji Srodkow
trwatych, kontrola zmiany miejsc

uzytkowania, osoby odpowiedzialngj i
historii operacji

. Podglad planu amortyzacji z poziomu
karty majatku trwatego

. Zmiana miejsca uzytkowania Srodka
trwatego

. Réwnolegle naliczenie amortyzacji dla
celow kosztowych i podatkowych

. Dekretacja amortyzacji srodka
trwatego na kilka kont kosztowych wg
zdefiniowanego klucza

e Przedstawienie obstugi
majatku trwatego,
obstuga  przyjecia z
dwoch zrodet
finansowania, liczenia
amortyzacji i obstugi
dokumentow zmiany
miejsca uzytkowania

srodka trwatego

. Omowienie okna z

danymi

e Przedstawienie sposobu
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B w

pracownikow, sposobéw wyszukiwania
i poruszania sie w menu.
Przedstawienie sposobu definiowania
danych kadrowych i formatek.
Wprowadzenie howego pracownika
Uzupetnienie  danych  osobowych
(adres, NIP, PESEL, wyksztatcenie)
Ustalenie charakteru stosunku pracy
(umowa - podstawowe, dodatkowe
miejsce pracy), dat rozpoczecia pracy,
zmiany warunkow.

Wprowadzenie danych dotyczgcych
wynagrodzenia

Zapis informacji o historii zatrudnienia
poza zaktadem,

Wprowadzenie i wyliczanie dodatkow
stazowych, funkcyjnych,
jubileuszowych i innych.

zarzgdzania danymi
kadrowo-ptacowymi
pracownika.

Pokazanie procesu
zatrudniania pracownika.

Przedstawienie listy
raportow kadrowych i
uruchamiania

dostepnych
sposobu ich

Wydruk dokumentow
przy zatrudnianiu

Wprowadzenie zmiany stanowiska,
wymiaru etatu, wynagrodzenia
Dane dotyczgce szkolen,
dodatkowych kompetencji,
umiejetnosci

Tworzenie teczki elektronicznej z
dokumentow w postaci plikow
Rejestracja nieobecnosci ptatnych,
chorobowych i bezptatnych.
Rozliczanie, statusowanie [
wykonywanie koreki.

Zgtoszenie zmian do ZUS w trakcie
zatrudnienia (ZUS ZUA, ZUS ZIUA,
ZUS ZCNA)

badan,
celow i

Przedstawienie sposobu
zmiany warunkow
zatrudnienia i dodawania
dodatkowych  informacji
do pracownika.

Wykonywanie raportow dotyczgcych
wykazéw osobowych, statystycznych i
analiz

Raportowanie dotyczgce
pracownikow.

10.

Przygotowanie
dokumentow
Monitorowanie o
umowy
Wyrejestrowanie z
spotecznych (ZWUA)

niezbednych
terminach konca

ubezpieczen

Rozwigzanie  stosunku
pracy z pracownikiem

11.

w N

Utworzenie list wyptat dla
wprowadzonych do ewidencji
pracownikow oraz wspotpracownikow
Zamkniecie list

Wydruk listy, paskéw do kasy z

Omowienie
wyptaty wynagrodzen:
nanoszenie danych,
naliczanie, raportowanie,
eksport  przelewow i

procesu
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elementami  danych z  RMUA,
zbioréwek

. Sporzgdzenie raportdéw zgodnie z gory

zatozonymi  kryteriami  (np. wg
stanowiska kosztéw)

. Eksport przelewéw w postaci pliku z

ptatnosciami do systemu bankowosci
elektronicznej

. Transfer danych ptacowych do

systemu PLATNIK (RCA, RSA, RZA,
RPA,DRA)

rozliczenia z ZUS.

12.

. Przedstawienie zasad budowy

dekretacji w obszarze ptacowym

. Naliczanie dekretacji podczas

przeliczania listy ptac

. Raportowanie danych w réznych

uktadach: pracownika, komorek,
skfadnikow ptacowych.

Przedstawienie
wspotpracy obszaru
ptacowego z finansowo-
ksiegowym

13.

. Wykonywanie raportow i zestawien, w

tym: kartoteki wynagrodzen, RMUA
roczne, PITy (papierowo [
elektronicznie)

Rozliczanie i zamykanie
roku w obszarze
kadrowo-ptacowym

14.

. Przedstawienie przyktadowego

budzetu jednostki stworzonego =z
czgstkowych planéw poszczegdinych
komorek organizacyjnych.
Przedstawienie = sposobu  podziatu
kwoty globalnej przyznanego budzetu
na poziomie budzetéw poszczegdlnych
komorek organizacyjnych
Przedstawienie sposobu zarzadzania
wersjami  planow budzetowych —
ustalenie obowigzujgcej wersji planu
budzetowego.

Przedstawienie sposobu zarzgdzania
Sciezkg akceptacji planu budzetowego

Budzetowanie

15.

. Przedstawienie powigzania akceptaciji

wniosku  zakupowego  (dokument
umozliwiajgcy realizacje zakupu) z
realizacjg budzetu ktérego dotyczy —
akceptacja wniosku rownowazna z
zablokowaniem srodkoéw w budzecie.

. Automatyczne zwalnianie

zablokowanych i niewykorzystanych w
procesie  rezerwacji  $rodkébw w
budzecie

. Automatyczne rozliczenie

zarezerwowanych Srodkow na

Prowadzenie  budzetu
od strony planistyczno-
finansowej
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podstawie wykonania w dokumentach
kosztowych

16.

. Mozliwosci weryfikacji realizowanego

planu w podziale na komorki
organizacyjne.

. Przedstawienie listy dostepnych

raportow planistyczno- finansowych i
sposobu ich uruchamiania.

Kontrola budzetu

17.

. Przedstawienie przyktadowego

projektu wraz z przygotowaniem
budzetu z elementami sktadowymi
(zadania, zasoby)

. Przedstawienie sposobu exportu i

importu budzetu projektu z pliku Excel

. Przedstawienie sposobu planowanie

kosztow posrednich i bezposrednich
budzetu projektu

. Przedstawienie sposobu planowanie

budzetu projektu w ujeciu zrédet
finansowania kosztow

. Przedstawienie sposobu

wersjonowania dokumentéw
projektowych: Projektu wraz z
budzetami

. Przedstawienie sposobu tworzenia

wiasnych szablondéw projektow i
budzetow

. Przedstawienie mozliwosci wglagdu w

realizacje budzetu projektu dla
wiekszej liczby pracownikow, z
uwzglednieniem ograniczen dostepu
do danych

Planowanie i
zarzadzanie projektem

18.

. Przedstawienie sposobu tworzenia

harmonogramu realizacji projektu

. Utworzenie planu przychodow projektu

w rozdziale czasowym,

Harmonogramowanie
projektu

19.

. Przedstawienie sposobu ewidencji

zapotrzebowan wewnetrznych na
zakup towarow i/lub ustug pod
potrzeby realizacji projektu

. Przedstawienie mozliwosci kontroli

budzetu projektu lub budzetu komérki
organizacyjnej na zakup towaru i/lub
ustugi

Ewidencja realizacji
projektu
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Przedstawienie sposobu definicji
Sciezki akceptacji dla zamowienia
wewnetrznego

Przedstawienie sposobu definicji
Sciezki rozliczania budzetow
zaleznosci od rodzaju
kosztow/zasobow

20.

Mozliwos¢ tworzenia raportéw,
zestawien i poréwnan wersji
budzetowych na bazie mechanizméw
tabel przestawnych

Przedstawienie listy dostepnych
raportow planistyczno- finansowych i
sposobu ich uruchamiania.
Przedstawienie generowania
zestawienia dokumentow powigzanych
z realizacja danego projektu
Przedstawienie mozliwosci
eksportowania raportéw do formatu
xls.

Kontrola budzetu
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