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Warszawa, 05.08.2021

Zapytanie ofertowe dotyczace kompleksowej obstugi technicznej w tym wynajmu studia w celu
przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej dla 40 uczestnikow w studio oraz dla 60 oséb

on-line.

Zamowienie na potrzeby projektu:

,EPOS - System Obserwacji Ptyty Europejskiej” wspoéffinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020,
Priorytet IV: Zwiekszenie potencjatu naukowo- badawczego, dziatanie 4.2: Rozwdj nowoczesnej

infrastruktury badawczej sektora nauki nr POIR.04.02.00-14-A003/16.

l. Zamawiajacy

Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk
ul. Ksiecia Janusza 64

01-452 Warszawa

Osoba do kontaktu: Beata Gérka-Kostrubiec, e-mail: kostrub@igf.edu.pl

Il. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga techniczna w tym wynajmu studia w celu
przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej dla 40 uczestnikéw w studio oraz dla 60 0sdb on-

line.

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Gioéwne zatozenia dotyczace przeprowadzenia wydarzenia:

e Woydarzenie bedzie przeprowadzone w formie hybrydowej, tj. dla okoto 40 uczestnikéw
bioragcych udziat w studio, pozostali uczestniczy, tj. okoto 60 osdb, bedzie brato udziat w
wydarzeniu on-line.

UWAGA:

W przypadku gdy w zwigzku z wprowadzonymi obostrzeniami i rezimem sanitarnym nie bedzie
celowe lub mozliwe przeprowadzenie Wydarzenia w formie hybrydowej, o ktérej mowa
powyzej, Wykonawca zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ Wydarzenie w formie zdalnej (on-
line) zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

o w studiu przebywac beda wytacznie prelegenci;

o Wykonawca zapewni mozliwo$¢ udziatu w Wydarzeniu wszystkim uczestnikom w

formie zdalnej (on-line).

Biuro projektu:
Instytut Geofizyki 0 ul. Ksiecla Janusza 64, 0 +48(22)69 15620 @ www.epos-pl.eu

Polskiej Akademii Nauk 01-452 Warszawa



Q . 2
i Fundusze Rzeczpospolita e"s Unia Europejska -

Europejskie Europejskl Fundus
ol; Polska uropelski Fundusz
Inteligentrvy Rozwj _ EPOS - System Obserwacji Plyty Europejskiej Rozwoju Regionalnego

Decyzje o przeprowadzeniu Wydarzenia w formie zdalnej (on-line) powyzej, podejmie
Zamawiajacy w terminie do 15.10.2021 r., w przypadku rozpoczecia obowigzywania
przepiséw lub wytycznych powodujgcych, ze przeprowadzenie Wydarzenia w formie
hybrydowej nie bedzie celowe lub mozliwe, o czym Zamawiajacy niezwtocznie informuje
Wykonawce.

e Termin planowanego wydarzenia: 20.10.2021 r.

e Czas trwania wydarzenia: do 5h, w godzinach pomiedzy 9:00 a 16:00.

e Lokalizacja studia dla okoto 40 uczestnikéw wydarzenia: w promieniu do 30km od stacji Metro
Centrum w Warszawie.

e W lokalu/studio muszg zosta¢ zapewnione (zgodne z wymogami bhp i p.poz.) warunki do
prowadzenia wydarzenia w ramach przedmiotu zamdéwienia, umozliwiajgce jednoczesny udziat co
najmniej 40 uczestnikdbw przy zachowaniu co najmniej 2 metrowego odstepu pomiedzy
uczestnikami. Warunki lokalowe muszg spetnia¢ aktualne wytyczne, dotyczace sytuacji
epidemiologicznej (Wytyczne dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i
kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2).

e Studio: z niezbedng infrastrukturg techniczng, o wysokim standardzie estetycznym

obejmujgcym jakosé wyposazenia, wystréj wnetrza i czystos¢ oraz wyposazone w ekran LED (o
wymiarach nie mniejszych niz 4,0x2,0 metry).

e Obstuga studia: operator wizji, operator potgczenia online, operator dzwieku, operator kamer.

e Wykorzystanie do transmisji wydarzenia platformy streamingowej Meetingl5 (abonament
zapewni Zamawiajacy).

e Udziat prelegentéw: w studio, bezposrednie pofaczenie on-line z prelegentami w Krakowie,
Wroctawiu i Katowicach.

e Grupa uczestnikdw wydarzenia, ktdra bedzie brata udziat on-line z biura, domu, itp.

e Interakcja pomiedzy uczestnikami on-line: mozliwos¢ wyboru: Q&A, czat moderowany,
potaczenie video.

e Prelekcje gtdwnie w Power Point.

e profesjonalne wsparcie techniczne podczas prelekcji w studio i on-line.

e Emisja filmu przygotowanego wczesniej przez profesjonalng firme (film zapewni Zamawiajacy).

e Sesja prébna dzien przed realizacjg wydarzenia z préba potaczen.

e Przygotowanie oprawy graficznej — zamieszczenie gotowych logo i grafiki dostarczonych przez
Zamawiajgcego na dostepnych ekranach.

e Zapewnienie rezysera wydarzenia.

e profesjonalna osoba prowadzaca wydarzenie (konferansjer).

IV. Termin wykonania zaméwienia: 20.10.2021
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doswiadczenie w przeprowadzeniu kompleksowej obstugi multimedialnej co najmniej trzech

konferencji/wydarzen w formie hybrydowych lub on-line od 01-03-2020 roku.

VI. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

Wykonawcy zobowigzani sg wypetni¢ ,Formularz oferty”, stanowigcy Zatacznik nr 1 do

niniejszego zapytania.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg,

wypetniona i parafowana w catosci oraz podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Do oferty nalezy zataczy¢:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub
zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji o Dziatalnosci Gospodarczej) — dotyczy
0sOb prawnych i osdéb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczy. Jesli
Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia dokument ten sktada kazdy
Z nich oddzielnie;

b) petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji o Dziatalnosci
Gospodarczej).,

c) potwierdzenie spetnienia warunku udzialu wymaganego od wykonawcy, o ktérym
mowa w sekcji V — referencje, zaswiadczenia potwierdzajgce wykonanie co najmniej
trzech konferencji/wydarzen w formie hybrydowych lub on-line od 01-03-2020 roku.

Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: kostrub@igf.edu.pl

Wykonawca przekazuje oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami i

oswiadczeniami:

1) w formie fotokopii (skanu) uprzednio podpisanych przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,

lub
2) w formie elektronicznej, tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

w postaci elektronicznej, opatrzona podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
w formacie danych: .doc, .docx, .pdf, .rtf, .xps, .odt.

Tres$é¢ ztozonej Oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego oraz

zatgcznikéw do Zapytania.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowac catos$¢ zamowienia.

Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte zawiadamiajgc

o tym Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty

sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferowane ceny powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do nalezytego

zrealizowania zamowienia. Ewentualne rabaty i upusty muszg by¢ wliczone w oferowane

ceny.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert
a) oferty na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nalezy sktadaé pocztg

elektroniczng na adres : kostrub@igf.edu.pl do 16.08.2021 r. do godz. 12.00.
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b) oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL. Badanie ofert oraz przestanki odrzucenia oferty

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
ztozonych dokumentdéw i oswiadczen lub tresci ztozonych ofert.

2. Ocena zgodnosci ofert z trescig Zapytania ofertowego przeprowadzona zostanie wytgcznie na
podstawie analizy dokumentéw i oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
aby zawart z nim umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Istotne dla stron postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

X. Zataczniki:

1) Formularz oferty,

2)  Wzdér umowy - Istotne dla stron postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy,

3) Oswiadczenie informacyjne dotyczgce art. 13 RODO,

4) Oswiadczenie informacyjne dotyczace art. 14 RODO,
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IX. Kryteria oceny

Opis kryteridw stosowanych przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione wg nastepujgcego kryterium: Waga

Nazwa kryterium

1. Cena brutto ofert 100%

y . hajnizsza zaoferowana cena brutto
Wartos¢ punktowa oferty badanej = ) x 100

cena brutto badanej oferty

X. Platnosci
Ptatnosé zostanie uregulowana przelewem na konto wskazane przez Oferenta w terminie 14 dni od

dnia dostarczenia faktury, po odbiorze catosci zamdwienia przez Zamawiajgcego.

XI. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu
terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia.
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