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UMOWA NA KOMPLEKSOWĄ OBSŁUGĘ TECHNICZNĄ W TYM WYNAJMU STUDIA W 

CELU PRZEPROWADZENIA WYDARZENIA W FORMIE HYBRYDOWEJ 

 

zawarta w Warszawie w dniu […] 2021 r. pomiędzy: 

 

[…] 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 

a 

 

Instytutem Geofizyki Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Warszawie przy ul. Księcia 

Janusza 64, 01-452 Warszawa, wpisanym do rejestru instytutów Polskiej Akademii Nauk pod 

numerem RIN-VII-18/98, NIP: 5250008560, reprezentowanym przez: 

……………………………………., 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

 

w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty z dnia […] złożonej przez 

Wykonawcę, Strony postanowiły zawrzeć niniejszą umowę, zwaną dalej „Umową”, 

o następującej treści: 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do kompleksowej obsługi technicznej, 

w tym wynajmu studia oraz świadczenia usług towarzyszących, w celu przeprowadzenia 

w […] przy ul. […] w dniu 20 października 2021 r. wydarzenia w formie hybrydowej dla 

40 uczestników w studio oraz dla 60 osób on-line, zwanego dalej „Wydarzeniem”, w 

ramach projektu „EPOS - System Obserwacji Płyty Europejskiej” współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 

Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014–2020, Priorytet IV: Zwiększenie potencjału 

naukowo - badawczego, działanie 4.2: Rozwój nowoczesnej infrastruktury badawczej 

sektora nauki nr POIR.04.02.00-14-A003/16-00, a Zamawiający zobowiązuje się do 

zapłaty wynagrodzenia, zwanych dalej łącznie „Przedmiotem Umowy”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie ze wymaganiami 

Zamawiającego określonymi w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 

stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, ofercie Wykonawcy z dnia  […], stanowiącej 

Załącznik nr 2 do Umowy oraz wytycznymi i informacjami przekazanymi przez 

Zamawiającego.  

 

§ 2 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, kwalifikacje i umiejętności niezbędne dla 

wykonania Przedmiotu Umowy i nie istnieją żadne przeszkody prawne i faktyczne 

uniemożliwiające lub utrudniające mu wykonywanie tego obowiązku. 

2. Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się wykonywać Przedmiot Umowy w sposób 

staranny, sumienny i prawidłowy, zgodnie z wytycznymi i informacjami ze strony 

Zamawiającego lub osób występujących ze strony Zamawiającego. 

3. Wykonawca niniejszym oświadcza, że zapoznał się z Załącznikiem nr 1, nie wnosi do niego 
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żadnych uwag oraz posiada niezbędne kompetencje i możliwości do wykonania 

Przedmiotu Umowy zgodnie z treścią Załącznika nr 1 i Załącznika nr 2. 

 

§ 3 

OŚWIADCZENIA ZAMAWIAJĄCEGO 

 

1. Zamawiający oświadcza, iż w ramach postanowień Umowy zobowiązuje się współdziałać 

z Wykonawcą we wszystkich czynnościach niezbędnych do wykonania Przedmiotu Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych do 

prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się, że w przypadku, gdy do właściwego wykonania Umowy 

konieczne będzie współdziałanie Wykonawcy z innymi pracownikami lub 

współpracownikami Zamawiającego wyznaczy osoby posiadające odpowiednią wiedzę 

i doświadczenie.  

 

§ 4 

SPOSÓB WYKONANIA UMOWY 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o zaistnieniu 

wszelkich sytuacji zagrażających terminowemu wykonaniu Przedmiotu Umowy oraz o 

okolicznościach, które mogą wpłynąć na sposób wykonania Przedmiotu Umowy. 

2. Zamawiający uprawniony jest do kontroli postępu i jakości prac wykonywanych w ramach 

wykonania Przedmiotu Umowy. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do 

niezwłocznego informowania o stanie wykonania Przedmiotu Umowy na każde żądanie 

Zamawiającego. 

3. Wszystkie wątpliwości w zakresie wykonania Przedmiotu Umowy Wykonawca będzie 

konsultował z Zamawiającym w celu uzyskania jego akceptacji. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w ramach wykonania Przedmiotu Umowy zapewnić 

odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz produkty najwyższej jakości, a także zapewnić 

sprawną i profesjonalną obsługę Wydarzenia. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawców i osób 

przy pomocy których będzie realizował Przedmiot Umowy, jak za własne działania 

i zaniechania. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy nie później niż na 7 dni przed 

rozpoczęciem Wydarzenia imiennej listy uczestników oraz programu Wydarzenia. 

7. Potwierdzeniem wykonania Przedmiotu Umowy będzie protokołu odbioru Przedmiotu 

Umowy, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy, podpisany przez Zamawiającego 

bez zastrzeżeń, w terminie nie dłuższym niż 3 dni roboczych od dnia prawidłowego 

przeprowadzenia Wydarzenia.  

8. Umowa nie obejmuje swym zakresem jakichkolwiek zamówień wnoszonych indywidualnie 

przez poszczególnych uczestników Wydarzenia. Koszty tych zamówień ponoszą 

poszczególni uczestnicy. 

 

§ 5 

REŻIM SANITARNY 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić Wydarzenie zgodnie z obostrzeniami i 

reżimem sanitarnym obowiązującymi w dniu organizacji Wydarzenia, zgodnie z 
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obowiązującymi aktami prawnymi i wytycznymi dotyczącymi ustanowienia określonych 

ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii.  

2. W przypadku gdy w związku z wprowadzonymi obostrzeniami i reżimem sanitarnym nie 

będzie celowe lub możliwe przeprowadzenie Wydarzenia w formie hybrydowej, o której 

mowa w § 1 ust. 1 Umowy, Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić Wydarzenia w 

formie zdalnej (on-line) zgodnie z następującymi zasadami: 

a) w studiu przebywać będą wyłącznie prelegenci; 

b) Wykonawca zapewni możliwość udziału w Wydarzeniu wszystkim uczestnikom w 

formie zdalnej (on-line). 

3. Decyzję o przeprowadzeniu Wydarzenia w formie zdalnej (on-line), zgodnie z ust. 2 

powyżej, podejmie Zamawiający w terminie do 15.10.2021 r., w przypadku rozpoczęcia 

obowiązywania przepisów lub wytycznych powodujących, że przeprowadzenie Wydarzenia 

w formie hybrydowej nie będzie celowe lub możliwe, o czym Zamawiający niezwłocznie 

informuje Wykonawcę.  

 

§ 6 

WYNAGRODZENIE 

 

1. Z tytułu należytego i zgodnego z Umową wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiający 

zobowiązany będzie zapłacić na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości […] zł 

(słownie: […]) netto, zwane dalej „Wynagrodzeniem”. 

2. Podstawą zapłaty Wynagrodzenia będzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawcę 

na rzecz Zamawiającego. Wykonawca uprawiony jest do wystawienia faktury VAT po 

podpisaniu przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu odbioru Przedmiotu Umowy, 

zgodnie z § 4 ust. 7 Umowy. 

3. Zapłata Wynagrodzenia przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy nastąpi w terminie 

14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

4. Do powyższej kwoty netto Wynagrodzenia doliczony zostanie podatek od towarów i usług 

według stawki obowiązującej w dacie wystawienia faktury. 

5. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane 

na fakturze VAT. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 1 obejmuje swoim zakresem także koszty 

Wykonawcy związane z wykonaniem Umowy i koszty organizacyjne oraz wyczerpuje 

wszelkie roszczenia Wykonawcy związane z wykonaniem Przedmiotu Umowy.  

 

§ 7 

KARY UMOWNE 

 

1. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy w terminie 20.10.2021 r., Wykonawca 

zobowiązany będzie do zapłacenia kary umownej w wysokości 50% (słownie: pięćdziesiąt 

procent) Wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. 

2. Jeżeli Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, tj. w 

szczególności z przyczyn wskazanych w § 8, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty 

kary umownej w wysokości 15% (słownie: piętnaście procent) Wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.  

3. Zamawiający może na zasadach ogólnych dochodzić odszkodowania przewyższającego 

kary umowne. 

4. Kary umowne przewidziane w Umowie mogą zostać potrącone przez Zamawiającego 
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z Wynagrodzenia Wykonawcy. 

 

§ 8 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

 

1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od Umowy, gdy: 

a) Wykonawca nie wykonał Przedmiotu Umowy w terminie 20.10.2021 r. – w terminie 

do 30 dni od dnia 20.10 2021 r.; 

b) Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z Umową, nienależycie lub w 

realizowanych pracach nie stosuje się do zapisów Umowy lub wytycznych 

Zamawiającego i nie zmienia sposobu wykonania Umowy lub nie usunie 

stwierdzonych przez Zamawiającego uchybień mimo wezwania go do tego przez 

Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w terminie do 30 dni od 

dnia upływu terminu określonego w wezwaniu; 

c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn, zaprzestał 

lub nie podejmuje się jej realizacji, pomimo wezwania go do tego przez 

Zamawiającego – w terminie do 30 dni od dnia upływu terminu określonego w 

wezwaniu; 

d) w przypadku innych uchybień Wykonawcy dotyczących wykonywania Umowy, 

powodujących, że dalsze wykonywanie Umowy jest niemożliwe lub niecelowe – w 

terminie do 30 dni od dnia zaistnienia uchybienia. 

2. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9 

POUFNOŚĆ 

 

1. Strony zobowiązane są do nieprzekazywania, nieujawniania i niewykorzystywania 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa każdej ze Stron, przez które rozumieć 

należy nieujawnione do wiadomości publicznej informacje finansowe, techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa, a także wszelkie informacje dotyczące 

treści Umowy i sposobu jej wykonania lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, jak również wszelkie inne informacje, o których każda ze Stron dowiedziała 

się od drugiej Strony bądź upoważnionych przez nie osób, a które nie są powszechnie 

znane, zwane dalej „Informacjami Poufnymi”. 

2. Strony zobowiązują się: 

a) do ochrony Informacji Poufnych oraz ich źródła, przed ich przekazaniem 

lub ujawnieniem osobom trzecim i stosowania wszelkich niezbędnych środków 

zapobiegających ich ujawnieniu osobom trzecim, 

b) do niekopiowania, niepowielania ani nierozpowszechniania w jakikolwiek inny sposób 

Informacji Poufnych, 

c) do wykorzystywania Informacji Poufnych wyłącznie w relacjach między Stronami bądź 

upoważnionymi przez Strony osobami, 

d) zapewnić, że żadna z osób otrzymujących Informacje Poufne nie ujawni tych 

informacji ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części, osobom trzecim bez 

uzyskania uprzednio wyraźnego pisemnego upoważnienia od Stron, 

e) ujawniać Informacje Poufne jedynie tym pracownikom bądź współpracownikom, 

którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko 

w zakresie, w jakim odbiorca Informacji musi mieć do nich dostęp dla celów 

określonych w pkt c) powyżej, 



5 

 

f) do zachowania w tajemnicy treści rozmów oraz treści korespondencji prowadzonych 

z pracownikami Stron lub osobami upoważnionymi. 

3. Nie uważa się za Informacje Poufne informacji: 

a) które stały się powszechnie znane jeszcze przed zawarciem niniejszej Umowy bądź 

staną się powszechnie znane po zawarciu niniejszej Umowy, 

b) na których ujawnienie wyraziła zgodę Strona, której informacje te dotyczą 

c) znajdowały się w legalnym posiadaniu drugiej Strony zanim doszło do ujawnienia, 

d) podlegają ujawnieniu według bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.  

4. W razie wątpliwości w przedmiocie kwalifikacji określonych informacji na potrzeby 

wykonywania niniejszej Umowy, przyjmuje się, iż są to Informacje Poufne. 

5. W przypadku żądania udostępnienia Informacji Poufnych przez organ lub inny podmiot 

do tego uprawniony na mocy obowiązujących przepisów prawa, Strona zobowiązana jest 

niezwłocznie poinformować o tym drugą Stronę. 

6. Powiadomienie, o którym mowa w ust. 5 powyżej, w sytuacji, gdy jest to możliwe, 

powinno zostać dokonane przed udzieleniem Informacji Poufnych uprawnionemu 

organowi lub innemu podmiotowi oraz powinno wskazywać zakres żądanych Informacji 

Poufnych, chyba że przekazanie takich informacji jest zabronione na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa. 

 

§ 10 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy: 

a) Zamawiający działa w charakterze administratora danych osobowych osób 

reprezentujących Wykonawcę oraz osób kontaktowych wskazanych przez Wykonawcę 

(w zakresie: imienia, nazwiska, adresu e-mail, telefonu, stanowiska); 

b) Wykonawca działa w charakterze administratora danych osobowych osób 

reprezentujących Zamawiającego oraz osób kontaktowych wskazanych przez 

Zamawiającego (w zakresie: imienia, nazwiska, adresu e-mail, telefonu, stanowiska). 

2. Strony przetwarzają dane osobowe, o których mowa w ust. 1, zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne 

Rozporządzenie o Ochronie Danych), dalej jako „RODO”, oraz innymi powszechnie 

obowiązującymi przepisami regulującymi ochronę danych osobowych. 

3. Dane, o których mowa w ust. 1 każda ze Stron przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

f RODO, tj. w celu realizacji prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

administratora, tj. w celu umożliwienia wykonywania niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) poinformowania osób, o których mowa w ust. 1 lit. b. o zasadach przetwarzania ich 

danych osobowych, określonych w ust. 1 - 3 niniejszego paragrafu, oraz wykonania 

wobec nich obowiązku informacyjnego, zgodnie z treścią oświadczenia Wykonawcy, 

stanowiącego Załącznik nr 4 do Umowy, 

b) poinformowania w imieniu Zamawiającego osób, o których mowa w ust. 1 lit. a. o 

zasadach przetwarzania ich danych osobowych, określonych w ust. 1 - 3 niniejszego 

paragrafu, oraz wykonania wobec nich obowiązku informacyjnego, zgodnie z treścią 

oświadczenia Wykonawcy, stanowiącego Załącznik nr 5 do Umowy, 

5. Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez 
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Zamawiającego - określa Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez 

Zamawiającego stanowiąca Załącznik nr 6 do niniejszej Umowy. 

 

§ 11 

SIŁA WYŻSZA 

 

1. Z zastrzeżeniem postanowień § 5 Umowy, żadna ze Stron Umowy nie będzie ponosiła 

odpowiedzialności wobec drugiej Strony za opóźnienia lub niewykonanie przedmiotu 

Umowy z powodu siły wyższej. Przez „Siłę Wyższą” należy rozumieć niezależne od 

działań lub zaniechań Stron, zewnętrzne wobec Stron oraz nieprzewidywane w dacie 

zawarcia Umowy, okoliczności w sposób bezpośredni uniemożliwiające lub znacznie 

utrudniające wykonanie, terminowe wykonanie lub należyte wykonanie zobowiązań 

wynikających z Umowy spowodowane w szczególności: kataklizmami naturalnymi 

(powódź, trzęsienie ziemi, pożar, eksplozja, klęski żywiołowe), konfliktami wojskowymi, 

interwencjami władz państwowych, epidemią lub pandemią chorób zakaźnych. 

Jednocześnie Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w ramach wynagrodzenia i 

terminów realizacji Przedmiotu Umowy określonych niniejszą Umową, możliwość 

nałożenia obostrzeń sanitarnych związanych z trwającą pandemią wirusa COVID-19, o ile 

nie uniemożliwiają one całkowicie wykonanie Przedmiotu Umowy.  

2. W przypadku zaistnienia Siły Wyższej Strona, której taka okoliczność uniemożliwia lub 

znacznie utrudnia prawidłowe wywiązanie się z jej zobowiązań wynikających z Umowy 

niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 3 dni, powiadomi drugą Stronę w formie 

pisemnej lub e-mail o takich okolicznościach i ich przyczynie, a następnie w ciągu 3 dni 

o ustaniu przyczyny Siły Wyższej.  

3. Strona, której w wykonaniu zobowiązań wynikających z Umowy przeszkodziła Siła Wyższa 

zobowiązana jest do dołożenia należytej staranności celem jak najszybszego usunięcia 

skutków wystąpienia Siły Wyższej i podjęcia dalszego wykonywania Umowy. Strony 

zobowiązują się współpracować, w dobrej wierze, w zakresie prawidłowego wykonania 

Umowy po ustaniu działania Siły Wyższej oraz gdy zajdzie taka potrzeba, 

do renegocjowania Umowy w niezbędnym zakresie. 

4. Ustalone przez Strony terminy wykonania zobowiązań ulegać będą wydłużeniu o czas 

trwania Siły Wyższej. 

5. Ustalone przez Strony terminy wykonania zobowiązań nie rozpoczynają biegu 

w przypadku gdy Siła Wyższa zaistnieje przed rozpoczęciem biegu terminu. Terminy 

zaczynają biec w pierwszym dniu po ustaniu Siły Wyższej. 

6. Jeżeli w wyniku działania Siły Wyższej wykonanie zobowiązań Umowy przez jedną ze Stron 

miałoby ulec opóźnieniu o więcej niż 1 miesiąc, wówczas każda ze Stron ma prawo do 

odstąpienia od Umowy ze skutkiem ex tunc. 

 

§ 12 

KOMUNIKACJA MIĘDZY STRONAMI 

 

1. Każda ze Stron powoła osobę, która będzie odpowiedzialna za koordynację działań danej 

Strony w zakresie realizacji postanowień Umowy, odpowiednio: 

1) Koordynatora Umowy ze strony Zamawiającego: […] 

2) Koordynatora Umowy ze strony Wykonawcy: […] 

2. Strony winny informować się wzajemnie, niezwłocznie – nie później niż w terminie 

do trzech (3) dni od dnia zaistnienia zmiany, o każdej zmianie osoby odpowiedzialnej za 
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kontakty między Stronami (w szczególności Koordynatora Umowy) lub o zmianie swoich 

danych adresowych. Zmiana osób odpowiedzialnych albo danych adresowych nie stanowi 

zmiany niniejszej Umowy. 

3. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie powiadomienia przekazywane przez jedną 

ze Stron Umowy drugiej Stronie, muszą być dokonywane pisemnie lub w formie 

elektronicznej (e-mail). 

 

§ 13 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności.  

2. Zawarcie, interpretacja, ważność i wykonanie niniejszej Umowy podlegają przepisom 

prawa polskiego. 

3. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszej Umowy uznane zostanie za nieważne lub 

prawnie wadliwe, pozostałe postanowienia pozostają w mocy w najszerszym zakresie 

dopuszczalnym przez prawo. 

4. Wszelkie spory wynikające lub związane z niniejszą Umową, których nie można 

rozstrzygnąć w drodze wzajemnego porozumienia, rozstrzygać będą sądy polskie. 

5. Sądem miejscowo właściwym w zakresie wszelkich sporów wynikłych z niniejszej Umowy 

jest sąd miejsca siedziby Zamawiającego. 

6. W sprawach nieuregulowanych w Umowie mają zastosowanie przepisy powszechnie 

obowiązujące, a w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

7. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki:  

a) Załącznik nr 1 „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”, 

b) Załącznik nr 2 „Oferta z dnia […]”, 

c) Załącznik nr 3 „Wzór protokół odbioru Przedmiotu Umowy”, 

d) Załącznik nr 4 „Oświadczenie Wykonawcy dotyczące art. 13 RODO”, 

e) Załącznik nr 5 „Oświadczenie Wykonawcy dotyczące art. 14 RODO”, 

f) Załącznik nr 6 „Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego”, 

8. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

_____________________  _____________________ 

Zamawiający  Wykonawca 
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Załącznik nr 1 

do umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia ____________ 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Główne założenia dotyczące przeprowadzenia wydarzenia:  

 Wydarzenie będzie przeprowadzone w formie hybrydowej, tj. dla około 40 uczestników 

biorących udział w studio, pozostali uczestniczy, tj. około 60 osób, będzie brało udział 

w wydarzeniu on-line. 

UWAGA: 

W przypadku gdy w związku z wprowadzonymi obostrzeniami i reżimem sanitarnym 

nie będzie celowe lub możliwe przeprowadzenie Wydarzenia w formie hybrydowej, o 

której mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany będzie przeprowadzić 

Wydarzenie w formie zdalnej (on-line) zgodnie z następującymi zasadami: 

o w studiu przebywać będą wyłącznie prelegenci; 

o Wykonawca zapewni możliwość udziału w Wydarzeniu wszystkim uczestnikom 

w formie zdalnej (on-line). 

Decyzję o przeprowadzeniu Wydarzenia w formie zdalnej (on-line) powyżej, podejmie 

Zamawiający w terminie do 15.10.2021 r., w przypadku rozpoczęcia 

obowiązywania przepisów lub wytycznych powodujących, że przeprowadzenie 

Wydarzenia w formie hybrydowej nie będzie celowe lub możliwe, o czym Zamawiający 

niezwłocznie informuje Wykonawcę.  

 

 Termin planowanego wydarzenia: 20.10.2021 r. 

 Czas trwania wydarzenia: do 5h, w godzinach pomiędzy 9:00 a 16:00. 

 Lokalizacja studia dla około 40 uczestników wydarzenia: w promieniu do 30km od stacji 

Metro Centrum w Warszawie.  

 W lokalu/studio muszą zostać zapewnione (zgodne z wymogami bhp i p.poż.) warunki do 

prowadzenia wydarzenia w ramach przedmiotu zamówienia, umożliwiające jednoczesny 

udział co najmniej 40 uczestników przy zachowaniu co najmniej 2 metrowego odstępu 

pomiędzy uczestnikami. Warunki lokalowe muszą spełniać aktualne wytyczne, dotyczące 

sytuacji epidemiologicznej (Wytyczne dla organizatorów spotkań biznesowych, szkoleń, 

konferencji i kongresów w trakcie epidemii SARS-CoV–2).  

 Studio: z niezbędną infrastrukturą techniczną, o wysokim standardzie estetycznym 

obejmującym jakość wyposażenia, wystrój wnętrza i czystość oraz wyposażone w 

ekran LED (o wymiarach nie mniejszych niż 4,0x2,0 metry). 

 Obsługa studia: operator wizji, operator połączenia online, operator dźwięku, operator 

kamer. 

 Wykorzystanie do transmisji wydarzenia platformy streamingowej Meeting15 

(abonament zapewni Zamawiający). 

 Udział prelegentów: w studio, bezpośrednie połączenie on-line z prelegentami w 

Krakowie, Wrocławiu i Katowicach.  

 Grupa uczestników wydarzenia, która będzie brała udział on-line z biura, domu, itp. 

 Interakcja pomiędzy uczestnikami on-line: możliwość wyboru: Q&A, czat moderowany, 

połączenie video. 

 Prelekcje głównie w Power Point. 

 profesjonalne wsparcie techniczne podczas prelekcji w studio i on-line. 
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 Emisja filmu przygotowanego wcześniej przez profesjonalną firmę (film zapewni 

Zamawiający). 

 Sesja próbna dzień przed realizacją wydarzenia z próbą połączeń. 

 Przygotowanie oprawy graficznej – zamieszczenie gotowych logo i grafiki 

dostarczonych przez Zamawiającego na dostępnych ekranach. 

 Zapewnienie reżysera wydarzenia.  

 profesjonalna osoba prowadząca wydarzenie (konferansjer). 
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Załącznik nr 3 

do umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia ____________ 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY  

 

sporządzony dnia […] w […]  

              

 

Niniejszy protokół dotyczy organizacji wydarzenia z dnia 20 października 2021 r. 

przeprowadzonej w ramach projektu „EPOS - System Obserwacji Płyty Europejskiej” w wyniku 

wykonania umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia […]. 

                 

W odbiorze uczestniczyli: 

Ze strony Zamawiającego:  

1) […] 

2) […] 

     (imię i nazwisko) (stanowisko) 

Ze strony Wykonawcy:  

1) […] 

2) […] 

     (imię i nazwisko) (stanowisko) 

 

Zamawiający postanawia (niepotrzebne skreślić): 

a) przyjąć Przedmiot Umowy bez zastrzeżeń, 

b) przyjąć Przedmiot Umowy z następującymi zastrzeżeniami: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

c) nie przyjąć Przedmiot Umowy ze względu:  

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

Protokół podpisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

_____________________  _____________________ 

Zamawiający  Wykonawca 
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Załącznik nr 4 

do umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia ____________ 

 

 

 
ZAMAWIAJĄCY: 
Instytut Geofizyki  
Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 – 452 Warszawa 

WYKONAWCA: 
 
...………………………………………………… 
 (pełna nazwa, adres) 

 
reprezentowany przez: 
…………………………………… 
(imię, nazwisko/ stanowisko/ 
podstawa do reprezentacji) 
 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
składane na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej 

RODO 

 

DOTYCZĄCE POTWIERDZENIA STOSOWANIA PRZEZ WYKONAWCĘ PRZEPISÓW RODO 

 

Na potrzeby zapytania ofertowego na usługę w zakresie kompleksowej obsługi technicznej w 

tym wynajmu studia w celu przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej, prowadzonego 

przez Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

Oświadczam, że  
 
a) wypełniłem ciążące na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się udzielenie zamówienia w 

niniejszym postępowaniu. 

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w treści jakichkolwiek dokumentów złożonych w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu pozyskałem i przetwarzam zgodnie 

z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 
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…………….…………………. dnia …………………. r.       ………………………………………… 

(miejscowość, data)       (podpis osoby (osób) upoważnionej  

do występowania w imieniu Wykonawcy) 
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Załącznik nr 5 

do umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia ____________ 

 

 

 
ZAMAWIAJĄCY: 
Instytut Geofizyki  
Polskiej Akademii Nauk 
ul. Księcia Janusza 64 
01 – 452 Warszawa 

WYKONAWCA: 
 
...………………………………………………… 
 (pełna nazwa, adres) 

 
reprezentowany przez: 
…………………………………… 
(imię, nazwisko/ stanowisko/ 
podstawa do reprezentacji) 
 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 
składane na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej 

RODO 

 

DOTYCZĄCE ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY DZIAŁAJĄCEGO W IMIENIU ZAMAWIAJĄCEGO DO 

PRZEKAZANIA INFORMACJI WYMAGANYCH PRZEZ RODO 

Na potrzeby zapytania ofertowego na wykonanie usługi w zakresie kompleksowej obsługi 

technicznej w tym wynajmu studia w celu przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej, 

prowadzonego przez Instytut Geofizyki Polskiej Akademii Nauk, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

Oświadczam, że zobowiązuję się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, których 

dane osobowe udostępniłem Zamawiającemu w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

w prowadzonym postępowaniu oraz w związku z zawarciem umowy i jej realizacją, informacji, o których 

mowa w art. 14 RODO, chyba, że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 

ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania się o udzielnie zamówienia zobowiązuje się składać Zamawiającemu 

stosowne oświadczenie o wypełnieniu wyżej wskazanego obowiązku, a na etapie zawarcia i realizacji 

umowy zobowiązuje się każdorazowo poinformować Zamawiającego o wypełnianiu tego obowiązku. 
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…………….…………………. dnia …………………. r.       ………………………………………… 

(miejscowość, data)       (podpis osoby (osób) upoważnionej  

do występowania w imieniu Wykonawcy) 
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Załącznik nr 6 

do umowy na kompleksową obsługę techniczną w tym wynajmu studia w celu 

przeprowadzenia wydarzenia w formie hybrydowej z dnia ____________ 

 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 3 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geofizyki Polskiej Akademii 

Nauk, ul. Księcia Janusza 64, 01 – 452 Warszawa;  

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Geofizyki Polskiej Akademii Nauk 

jest Pan Michał Tuz, z którym w sprawach związanych z Pani/Pana danymi należy się 

kontaktować za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@igf.edu.pl;  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

a. art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 

cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.) w celu związanym z 

przeprowadzeniem oraz wykonaniem umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 

kwoty 130 000 złotych; 

b. wyrażonej    przez    Panią/Pana    zgody    na    przetwarzanie    danych    osobowych, 

wykraczających  poza  niezbędne,  np.  dodatkowe  dane  kontaktowe.  Zgodę można 

wycofać w  dowolnym  momencie  bez  wpływu  na  przetwarzanie,  które  miało  

miejsce przed jej wycofaniem. 

4. Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu, który odpowiedział na 

ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wskazanym powyżej;  

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres przeprowadzenia oraz 

obowiązywania umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia ww. postępowania o 

udzielenie zamówienia. W zakresie w jakim przetwarzanie danych odbywa się na 

podstawie Pani/Pana zgody, dane osobowe, będą przetwarzane do czasu cofnięcia przez 

Panią / Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, nie później jednak niż przez 

okres niezbędny dla celów realizowanych przez Administratora; 

7. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy. W zakresie w jakim przetwarzanie 

danych odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody, podanie danych osobowych jest 

dobrowolne. Konsekwencją niepodania danych osobowych jest brak możliwości 

przetwarzania tych danych przez Administratora; 

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  

mailto:iod@igf.edu.pl
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9. posiada Pani/Pan: a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub 

uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do 

sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników; c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz art. 19 ust. 3 ustawy; d) prawo do wniesienia skargi 

do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

10. nie przysługuje Pani/Panu: a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 

usunięcia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym 

mowa w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych – w zakresie w jakim podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 


