Zamowienie na ustugi spoteczne — nr ref. ZNUS/01/19

ZALACZNIK NR 1 DO OGtOSZENIA O ZAMOWIENIU

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na catodobowej
ochronie oséb i mienia na terenie siedziby Instytutu Geofizyki PAN przy ul.
Ksiecia Janusza 64 w Warszawie, we wszystkie dni tygodnia, w okresie od dnia
01.02.2020 r. godz. 00:00 do dnia 31.01.2022 r. godz. 24:00, zgodnie z niniejszym
Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

I. Zakres ochrony

Ochronie fizycznej realizowanej przez pracownikow ochrony podlega budynek
oraz teren przylegajgcy do Instytutu Geofizyki PAN przy ul. Ksiecia Janusza 64
w Warszawie, zwany dalej ,obiektem”. W ramach wykonywania ustugi Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

1.
2.

Prowadzeniu catodobowego, jednoosobowego posterunku na terenie obiektu;

Catodobowego dozoru oraz ochrony obiektu i mienia Zamawiajgcego,
w szczegolnosci dziatania zapobiegajgce przestepstwom i wykroczeniom
przeciwko mieniu, a takze przeciwdziatajgce powstaniu szkody wynikajgcych
z tych zdarzen;

Zapewnienia bezpieczenstwa oraz ochrony oséb znajdujgcych sie w granicach
obiektu, w szczegdlnosci dziatania majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej;

Ochrony obiektu i pomieszczen budynku przed kradziezg, zniszczeniem
lub uszkodzeniem:;

Kontroli ruchu osobowego na terenie obiektu oraz wewnatrz budynku;
Dozoru zewnetrznego obiektu za pomocg patrolu samochodowego;
Podejmowania interwencji w przypadku:

— zakiécen tadu i porzgdku publicznego,

— stwierdzenia przebywania w obiekcie oséb nieuprawnionych,

— pozaru,

— innych zagrozen majgcych wptyw na bezpieczenstwo oséb i mienia
znajdujgcych sie na terenie obiektu.
Utrzymywania tgcznosci radiowej z centralg agencji ochrony i zapewnienia

przybycia patrolu interwencyjnego w czasie nie dtuzszym niz 15 minut
od momentu zgtoszenia.
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Organizacja stuzby

1.

Ochrona siedziby Zamawiajgcego musi odbywac¢ sie przy pomocy
pracownikow ochrony zatrudnionych przez Wykonawce na podstawie umowy
o prace, w systemie catodobowym przez jednoosobowy posterunek, we
wszystkie dni tygodnia oraz przez podejmowanie interwencji przez grupy
interwencyjne na wezwanie pracownika ochrony obsadzonego na posterunku
na terenie obiektu.

Pracownik obsadzony na posterunku na terenie obiektu musi byc¢
umundurowany i by¢ wyposazony w identyfikator.

Pracownik obsadzony na posterunku musi by¢ wyposazony w urzgdzenie
tacznosci radiowej z centralg Wykonawcy umozliwiajgce wezwanie patrolu
interwencyjnego w przypadku zaistnienia zagrozenia mienia lub o0sob
na terenie obiektu. Urzadzenie tgcznosci radiowej zapewnia Wykonawca.
Zamawiajgcy nie dopuszcza powiadamiania centrali Wykonawcy przy uzyciu
telefonu stacjonarnego lub komérkowego.

Zadania i obowigzki pracownikéw ochrony

Do zadan i obowigzkéw pracownikow ochrony w trakcie wykonywania ustugi
nalezy w szczegolnosci:

1.
2.

Petnienie funkcji portiersko-informacyjne;j.

Kontrolowanie os6b wchodzgcych i wychodzgcych z budynku, a w przypadku
gdy osoba wchodzgca nie jest pracownikiem Zamawiajgcego —
zaewidencjonowanie jej w ksigzce ewidencji osdb, w godzinach wskazanych
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga aby pracownik ochrony zwrdécit
szczegoblng uwage na osoby obce, aby jako nieuprawione nie poruszaty sie
samodzielnie po ochranianym obiekcie.

Prowadzenie kontroli nad pobranymi i zdawanymi kluczami od pomieszczen
w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego (przechowywanie kluczy do
pomieszczen i kazdorazowe odnotowywanie w odpowiedniej dokumentaciji
daty igodziny ich wydania i przyjecia; szczegotowy wykaz kluczy
i 0s6b uprawnionych do ich pobierania znajduje sie w portierni). Klucze moga
by¢ wydawane tylko osobom zapisanym w w/w wykazie.

Zapewnienie bezpieczenstwa osobom znajdujgcym sie na terenie obiektu.

Ochrona mienia przed kradziezg, uszkodzeniem Ilub zniszczeniem
oraz ujawnianie faktdw niszczenia mienia Zamawiajgcego Ilub sytuacii
zwiekszajgcych ryzyko ich powstania.

Podejmowanie czynnosci zabezpieczajgcych slady i dowody przestepstw.

Ewidencja imienna os6b przebywajgcych w obiekcie w dni wolne od pracy,
a w pozostate dni — oséb wchodzgcych i wychodzgcych z budynku
po godzinie 20.00.

Przebywanie w budynku w dni wolne od pracy pracownikow Zamawiajgcego
odbywa sie bez pisemnych upowaznien; pracownicy firm majgcych siedzibe
w budynku mogg przebywaé na jego terenie na zasadzie statych
lub tymczasowych zezwoleh wystawionych przez kierownikéw tych firm;
pozostate osoby mogg przebywaé na terenie budynku na podstawie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

pisemnego upowaznienia zatwierdzonego przez pracownika Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego Zamawiajgcego.

Prowadzenie dziennika ochrony, w ktérym rejestrowane bedg wszelkie
zdarzenia wymagajgce interwencji pracownika ochrony.

Kontrolowanie pojazdéw wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych na teren i z terenu
obiektu chronionego;

Dokonywanie co najmniej dwukrotnego obchodu wewnatrz budynku
w godzinach wieczornych (po wyjsciu pracownikoéw po godz. 22:00) i wczesno
porannych do godz. 6:00.

W czasie obchodu nalezy szczegolnie zwraca¢ uwage na to, czy zamkniete
sg wszystkie pomieszczenia, czy nie sg zakryte czujki przeciwwtamaniowe,
czy w fazienkach pozamykane sg okna i zakrecone krany. Z zewnagtrz
budynku nalezy sprawdzi¢ czy okna w pomieszczeniach sg pozamykane.

Dozér poprzez system monitoringu nad bezpieczenstwem pojazdow
zaparkowanych na miejscach parkingowych nalezgcych do Zamawiajgcego
oraz roweréw pozostawionych na stojakach rowerowych przy wejsciu do
budynku.

Dozér central pozarowych, antywlkamaniowych i  bezpieczenstwa
energetycznego Zamawiajgcego.

Dozér systemu monitoringu Instytutu oraz podejmowanie interwencji
w przypadku zauwazonego zagrozenia.

Dozo6r zewnetrzny budynku za pomocg patrolu samochodowego.

Dozo6r zewnetrzny polegaé musi na co najmniej dwukrotnym w ciggu nocy
(w okresie od zmierzchu do Switu) objezdzie ulic przylegajgcych
do ochranianego budynku (ulice: Newelska — Ksiecia Janusza — Obozowa)
przez co najmniej dwuosobowy patrol w oznakowanym, stuzbowym pojezdzie.

Podejmowanie interwencji przy pomocy grup interwencyjnych na wezwanie
alarmowe pracownika ochrony obsadzonego na terenie obiektu.

Interwencja zmierza¢ powinna do udaremnienia powstania szkody na osobie
lub  mieniu Zamawiajgcego poprzez ujecie ewentualnego sprawcy
przestepstwa i oddanie go w rece Policji, a takze zabezpieczenie obiektu
do czasu przybycia wiasciwych stuzb. W przypadku zbrojnego napadu,
Wykonawca zobowigzany jest do podjecia wszelkich mieszczagcych sie
w granicach prawa dziatan zmierzajgcych do eliminacji zagrozenia
oraz do wspotpracy z Policjg. Przybycie grupy interwencyjnej nastepowac
musi w czasie nie dtuzszym niz 15 minut od ich wezwania.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ raz w miesigcu do bezptatnego wywotania alarmu
probnego powodujgcego przyjazd grupy interwencyjnej.

W przypadku powstania zagrozenia — podjecie doraznej akcji zapobiegawczej,
wezwanie grupy interwencyjnej, a takze powiadomienie wiasciwych stuzb (np.
Policje, Straz Pozarng) oraz upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany osoby wyznaczonej do
kontaktu i zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym
Wykonawcy. Zmiana ta nie stanowi zmiany umowy.
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17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Podejmowanie dziatan majgcych na celu zapobiezenie skutkom awarii
w przypadku wystgpienia awarii sieci energetycznej, wodno-kanalizacyjnej,
centralnego ogrzewania czy zagrozenia pozarowego. Pracownicy ochrony
muszg posiadac¢ znajomos¢ lokalizacji gtdwnych wytgcznikow pragdu oraz sieci
wodno — kanalizacyjnej i innych zainstalowanych w obiekcie.

Wspomaganie akcji ewakuacyjnych na wypadek zagrozenia w obiekcie.
Sprawdzanie droznosci drog ewakuacyjnych.
Wspdétdziatanie ze stuzbami porzgdkowymi (ratowniczymi).

Wykonywanie innych zadan zwigzanych z ochrong budynku doraznie
zleconych przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

Pracownikom ochrony zabrania sie wglagdu w jakiekolwiek pisma i akta
Zamawiajgcego oraz przebywania w pomieszczeniach biurowych poza
potrzebami wyniktymi z tytutu kontroli i obchodu obiektu.

Pracownikom ochrony zabrania sie wglgdu i korzystania w pomieszczeniach
biurowych Zamawiajgcego z potgczen telekomunikacyjnych oraz wszelkiego
rodzaju urzgdzen technicznych.

Pracownikom ochrony zabrania sie opuszczenie powierzonego posterunku,
dopodki nie zostanie zastgpiony przez zmiennika.

Biezgce informowanie Zamawiajgcego o wszystkich nieprawidtowosciach
zaobserwowanych w trakcie petnienia stuzby, majgcych wplyw na
bezpieczenstwo pracownikéw i ochrone obiektéw.

Wykonawca wyznaczy osobe nadzorujgcg wykonywanie ustugi ochrony przez
caty okres trwania umowy. Osoba ta, po wczesniejszym przeszkoleniu przez
Zamawiajgcego, bedzie zobowigzana do:

1) prowadzenia stosownej dokumentacji,

2) nadzorowania i kierowania zespotem podlegtych pracownikow oraz
wyznaczania  patroli, w  szczegdlnosci w  zakresie  zasad
przyjecia/przekazania dyzuru, sposobu postepowania w razie nie
przybycia pracownika ochrony w miejsce petnienia dyzuru, warunkow
dyscypliny jakie muszg spetnia¢ pracownicy ochrony,

3) przeszkolenia pracownikow ochrony:

» z przepisdw bhp i p.poz.,
» z ustawy o ochronie danych osobowych,

4) przedstawienia nowego pracownika ochrony  przedstawicielowi
Zamawiajgcego,

5) sprawdzania wygladu zewnetrznego pracownikow ochrony przed objeciem
przez nich stuzby i w czasie jej petnienia.

W przypadku zmiany osoby nadzorujgcej, Wykonawca zobowigzuje sie do
niezwtocznego powiadomienia o tym Zamawiajgcego. Zmiana ta nie stanowi
zmiany umowy.
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IV. Obowigzki Zamawiajacego dotyczgce realizacji umowy:

1. Przeszkolenie pracownikow Wykonawcy z obstugi i odczytywania sygnatow

centrali alarmowych, pozarowych

2. Zapoznanie pracownikéw Wykonawcy (rowniez w przypadku przyjecia nowego

pracownika do stuzby na terenie jednostki):
» z obiektem, oraz ze strukturg organizacyjng IGF PAN,

» z obowigzujgcymi w jednostce rejestrami, instrukcjami: pozarowymi,
alarmowymi, ewakuacyjnymi itp.

V. Wymogi dotyczgce pracownikéw ochrony

1.

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust 3a ustawy Pzp, wymaga aby czynnosci
wykonywane przez pracownikdbw ochrony polegajgce na bezposredniej
ochronie fizycznej o0s6b i mienia, ktére sg bezposrednio zwigzane z
wykonywaniem zamdwienia, byty wykonywane przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.
U. z 2019 r.,, poz. 1040, z po6zn. zm.) z uwzglednieniem minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2018 r.,
poz. 2177 z pézn. zm.), przez caty okres realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywacC przedmiot zamodwienia osobami
petnoletnimi, nieskazanymi prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$ine,
posiadajgcymi zdolnosci fizyczne i psychiczne do wykonywania pracy
w ochronie, poswiadczone aktualnym zaswiadczeniem lekarskim, odpowiednio
przeszkolonymi w zakresie stosowania przepisow ustawy z dnia 5 czerwca
2014 r. o ochronie oséb i mienia (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2142 ze zm.) oraz
rozporzgdzenia Rady Ministrw z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie
szczegotowego trybu dziatan pracownikéw ochrony (Dz. U. z 2013r., poz.1681),
posiadajgcymi zaswiadczenia o przeszkoleniu BHP i ppoz., dopuszcza sie
osoby posiadajgce co najmniej po6t roczne doswiadczenie w pracy w ochronie
0s6b i mienia na obiektach biurowych/hotelarskich.

Czionkami grup interwencyjnych (w tym patrolu samochodowego) muszg by¢
wykwalifikowani pracownicy ochrony (wpisani na liste kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej). Pozostate osoby wykonujgce ustuge
nie muszg by¢ wykwalifikowanymi pracownikami ochrony.

Pracownicy ochrony oddelegowani do realizacji umowy muszg posiadac
jednolite, identyczne dla kazdej osoby umundurowanie oraz by¢ wyposazeni w
identyfikatory umieszczone na umundurowaniu w sposob zapewniajgcy ich
widocznos¢ i czytelnos¢. Pracownik ochrony powinien dbaé o nienaganny
wyglad zewnetrzny i petni¢ stuzbe w petnym umundurowaniu.

Kazdy pracownik oddelegowany do pracy w budynku musi by¢ zaakceptowany
przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany
jest na zgdanie Zamawiajgcego dokona¢ zmiany pracownika oddelegowanego
do realizacji umowy na terenie obiektu, w przypadku zaistnienia uzasadnionych
zastrzezen Zamawiajgcego co do osoby pracownika Wykonawcy.
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VI.

6. Kazda zmiana pracownika ochrony oddelegowanego do pracy w budynku musi
by¢ uzgodniona na pismie z Zamawiajgcym, pod warunkiem ze proponowana
osoba bedzie spetniata kwalifikacje wymagane przez Zamawiajgcego oraz
bedzie pracownikiem Wykonawcy.

7. Pracownicy ochrony oddelegowani do realizacji umowy winni charakteryzowac
sie wysokim poziomem kultury osobistej i etyki. Jakiekolwiek niekulturalne
zachowanie pracownika ochrony bedzie podstawg do wnioskowania przez
Zamawiajgcego do zmiany tego pracownika.

8. W oparciu o art. 27 i art. 31 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b
i mienia (Dz. U. 2018 r., poz. 2142 ze zm.), przed rozpoczeciem pracy przez
kazdego z pracownikdbw ochrony oddelegowanych do pracy w budynku,
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu aktualng informacje z Krajowego
Rejestru Karnego o kazdym z nich. Zamawiajgcy nie dopuszcza by do pracy w
budynku oddelegowany byt pracownik figurujgcy w Krajowym Rejestrze
Karnym.

9. Pracownik ochrony powinien zachowaé w czasie stuzby petng sprawnosc¢
fizyczng i psychiczna,

10.Pracownik ochrony musi bezwarunkowo przestrzegaC zakazu spozywania w
miejscu pracy alkoholu i innych $rodkéw odurzajgcych oraz bezwzglednego
zakazu przychodzenia i przebywania w pracy pod ich wptywem,

11.Pracownik ochrony musi posiada¢ umiejetno$é obstugi podrecznego sprzetu
p.poz,

12.Zamawiajacy wymaga, by osoby, ktére beda uczestniczyé¢ w realizacji
przedmiotu zaméwienia (podczas catodobowego dozoru oraz ochrony,
prowadzace jednoosobowy posterunek na terenie obiektu, w__tym
petnienie  funkcji __portiersko-informacyjnej), posiadaly umiejetnosé¢
postugiwania sie jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym

Inne wymogi

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate w
trakcie realizacji dozoru z =zastrzezeniem szkody powstatej z przyczyn
pozostajgcych poza kontrolg (sita wyzsza) Wykonawcy.

2. Wykonawca z chwilg zawarcia umowy jest zobowigzany przedstawi¢ kopie
dokumentow potwierdzajgcych, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na kwote nie nizszg niz 500.000,00 zt w odniesieniu do jednego zdarzenia
i utrzymywac jg przez caty okres realizacji zamoéwienia.

3. Wykonawca zapewni statg tgcznos¢ z osobg upowazniong przez
Zamawiajgcego do wykonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg

umowy.

4. W terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i nie pézniej niz
1 dzien przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu liste oso6b, ktore bedg realizowac¢ przedmiot Umowy wraz
z oswiadczeniem, ze osoby te sg zatrudnione na umowe O prace oraz
informacjg o petnionej funkcji przez te osobe podczas realizacji zaméwienia.
Dotyczy to takze patrolu samochodowego oraz grup interwencyjnych.
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5. Wykonawca zobowigzany jest réwniez wyposazy¢ punkt dozoru w:

1) Instrukcje wspétpracy z policjg, strazg przeciwpozarowg, strazg miejskg
i innymi stuzbami mundurowymi;

2) instrukcje postepowania pracownikéw ochrony w przypadku napadu,
wtamania, pozaru, powodzi, awarii itp.;

3) przenosne oswietlenie (latarki).
6. Zamawiajgcy wyposazy punkt dozoru w:
1) ksigzke ewidenciji osob;
2) ksigzke kontroli dozoru;
3) ksigzke wydawania kluczy;

bedace w jego dyspozycji i stanowigce jego wtasnosc¢. Zamawiajgcy na wniosek
Wykonawcy bedzie mogt udostepni¢ mu do wglagdu kazdy z ww. dokumentow.
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